
 

 

 

  

طالسنة الاولى متوس  

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية
 وزارة التربية الوطنية

م1  

  ..............الشهيد متوسطة

ة دفتر مذكرات مادة المعلوماتي  

снлм-тнлмالسنة الدراسية:   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :الأولالمجال 

 .استخدام الحاسوب

  

المعلوماتيةتعريف-1•

الحاسوبتعريف-2•

الحاسوبمكونات-3•

.مفاهيم عامة -1

تعريف نظام التشغيل-1•

واجهة نظام التشغيل-2•

تشغيل برامج ملحقة-3•

(  الرسام-الدفتر-الحاسبة) •

.windowsنظام تشغيل-2

مفهوم الملفات و المجلدات-1•

مختلف طرق العرض-2•

عمليات على الملفات و المجلدات-3•

وحدة قياس الذاكرة ومضاعفاتها-4•

وسائط التخزين  -5•

ب تنظيم المعلومات في الحاسو-3

п ساعة 

р ساعة 

р ساعة 



 

 

 ................... الشهيدمتوسطة                    ................. الأستاذة:

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

áº  ͖Ά̰͉̐º̎Ή̐ͨ̃;͉ͥ‼Ȩ 

âº  ͖Ά̰͉̐ºȪ;̵̃†Ȩ 
á̵͈̎̃ 

x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 

ãº  Ȭᴗ;ͨ͠Ȫ;̵̃†Ȩº 

º̎Ή͏̵̵̃ ɑӰȨ Ëɑȩ 

 

â ̵͈̎̃ 

   º̎Ά;ͫ̃̚͢ȨËȪ á ̵͈̎̃ 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
 

 ͨῸ ͖̈́;‼Ȩ ̃ᾒ̰̬ ̓͏̵͗̃ ȗȱӯΌͨ ȫȱ̃ͼ̸ ȮȨ̰̬̓͏̵Ӯ ̎Ά‬̉͢Ȩ ȳȨȱ ⁭Ȩ ̵͖;Ά ̅ͻȲ ̰͗ͅΆ͉ Ӯ ȴ̃ᾒ ӯ͉ͩ̓͏̶ͨ ȫẋ̼ ͚ȫ̮

 ̵͖;Ά ȫȱ̃ͨ Ὸ ̆ͅ Ƀ;̵ȳ̮Ά ͧḲȨ ẋ̋͠Ȩ͢ ͵;̪Ȩ ͵ẇ̫ɑ̄͗

 ̎Ή̐ͨ̃;͉ͥ‼Ȩ 

¼  ɇ‭Ȩ ȴ̃ͼ‟Ȩ Ȩ̯ͻ ;ͻ ̃ͨɅ ̎Ή̐ͨ̃;͉ͥ‼Ȩ ẽͨ

ȡ̮̭ͨ̓ͅ͏̵Ȩ 

¼ ȡͺ̐ᴗ;ͨ͠ ₑ ̃ͨ 
 

 

 

 

استخدام الحاسوب: المجال المفاهيمي 

مفاهيم عامة-1:الوحدة المفاهيمية 
:الكفاءة القاعدية

(مجالعتاد والبرا)يميز بين مختلف مصطلحات المعلوماتية

 المدة:

 п  ساعة 

 

млد 
  

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                     Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹á¼͈̎ͨ̃ Ἂͻ̃ͨ͘ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 

á¼Ή̎ͨ̃̐;͉ͥ‼Ȩ ͖Ά̰͉̐º 

â¼ºȪ;̵̃†Ȩ ͖Ά̰͉̐ 

 

 المستهدفة والمعارف المحتوى سير النشاطات

ȲȨὕ͢Ȩ ̎ΉͫɅẈ͢͠ᴓ ȫ̲ᾒɑӰȨ ͉̽̆  Ὸ ɂ;Ά ​ Ƀ̶̃ɒͬӮȨ ̃ͼͥ͏͍̰̓͞   تشخيصيتقويم  ·̶ȡ̃̐ͅΌ̥ 

 
 د 15
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 د15
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 

 

Ëȵ 

 ͖Ά̰͉̐ ;ͻ ̃ͨ

ȡ̎Ή̐ͨ̃;͉ͥ‼Ȩ 

ººººººººººººººººººº 

 

 

ȡ̎ͩ‎͢Ȩ ̻͡ɑȩ ;ͻ ̃ͨ 

ºººººººººººººººº 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ͖Ά̰͉̐ ;ͻ ̃ͨ

Ȫ;̵̃†Ȩȡ 

ºººººººººººººººººº 

 

Ëȵ 

 ͅΌ͗ ̓;̐ ̃͂͂₀ ̲ᵹȨ

ȡȪ;̵̃†Ȩ ͡ῥ 

ºººººººººººººººººº 

 

 

 

 
 

 ̎Ή̐ͨ̃;͉ͥ‼Ȩ e Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ̎‟͉̃ḗ ̤ͩ ·̶ ›͈¹ἔΉ͏̵̵̃ ɑȩ ͪΈɑȩ̲̞ ⁮͈ ̮Ḣ͉̐ ̎Ή͢ȩ ̎͛Ά̰̆͂ 

ē ¹ȱ͉̃̓Ȩ͢ ̃†Ȩͺ̶‼ ͪ͠ḛ ̃ͨ ​ ɇɑȩ ̧͛̃̐ͥͨͅɅ Ȫ;̵ 

ē ¹Ȭ̃Ή⁹ẇ͢Ȩ ͈̎;⁶ ͪͨ ̰ͨȨɅɑӰȨ Ȭἀ͉ͥ̓Ȩ͢Ʌ ὕ͢Ȩ ͻ̯̃ͮ͘Ά Ȫ;̵̃†Ȩ ȢȨȱɑӰ ̎ͩ₃ ̎ͮΉ͉ͨ º̜ͨ͡ ɂ̃ͫͅ 

Ή̹͍̔͢͡Ȩ ̝ͨȨẇ͢ȨɅ Ό̎͛Ή̉̓͂Ȩ͢º 

  ¹̎ͩ‎͢Ȩ ̻͡ɑȩ 

     ̎Ή͓̐ͨ̃;ȽȽȽȽȽȽȽȽȽͥȽȽȽȽȽ͉ͨ͒            Informatique                

      

 Ȭ̃ͨ;͉ͥͨ           ͢ȩ̎Ή       Information       automatique                

 

 

 Ȫ;̵̃†Ȩȴ̃ᾒ ;ͻ ṘɅẈ͢͠Ȩ Ӯ ̓ͅ⁹̰̈ ͪ͠ḛ̵̋̃͛͏̓ Ʌ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ Ɂᶋ ̲Έ Ʌ ̃Ṅ‟͉ͨ̃Ṃ ̃ ḏ ᴛ̃ͮ̓Ȩ͢ ȮȨ̰̪ɒȨ

º̎̆;ͥ͂‼Ȩ 

¹Ȫ;̵̃†Ȩ ͡ῥ ȮȲ;Ḛ 

 

 

 

 

   

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ د20

Ή͙̐͂̉àá¹ ̞̅Ȩ ¹ɑ̪̄͂ ɅȨ ̤Ή̧̼̆ 

  ;ͻ Ȫ;̵̃†Ȩ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ̎‟͉̃ḗ ̤ͩ ·̶ ›͈Ή̎͢ȩ ̎͛Ά̰̆͂ 

  ̶ͅ‼ ͪ͠ḛ ̃ͨ ​ e Ȭ̃Ή⁹ẇ͢Ȩ 

̧̖̉ͥͣ 
͇ͪ ̖ᶀȨ Ȫ;̵̨̃ͥͣ Ɇ̰̪ɑȩ Ȣ⁵̵ɑȩ 

 ͇ͪ ̖ᶀȨ ɂ̮͚ɑȩ Ȫ;̵̨̃ͥͣ ȫȳ;̻ 

 معطيات 
 نتائج 

 الحاسوب )المعالجة والتخزين(

 

 تعريف المعلوماتية:  -1

 

 : حاسوبالتعريف  -2

 



 

  

  

  

  

  

  

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                     Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹á¼͈̎ͨ̃ Ἂͻ̃ͨ͘ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼º̎Ή͏̵̵̃ ɑӰȨ Ëɑȩ ¹Ȫ;̵̃†Ȩ Ȭᴗ;ͨ͠ 

 المستهدفة والمعارف المحتوى سير النشاطات

ȲȨὕ͢Ȩ ̎ΉͫɅẈ͢͠ᴓ ȫ̲ᾒɑӰȨ ͉̽̆  Ὸ ɂ;Ά ​ Ƀ̶̃ɒͬӮȨ ̃ͼͥ͏͍̰̓͞   تشخيصيتقويم  ·̶ȡ̃̐ͅΌ̥ 

 
 
 
 
 
 د 15
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 د15
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د20
 
 
 

 

 

Ëȵ 

 ₑ ̃ͨ ̎Άȱ̃‼Ȩ Ȭᴗ;͠‼Ȩ

ȡȪ;̵̨̃ͥͣ 

¼ Ӯ ὕ͢Ȩ Ὲ͉̃ͮ͢Ȩ ̰͞ȲȨ

 ͍̓͡͏̹· ɃȨ ȴ̃ͼ̡ͣͥ ͪ͠ḛ

ȡ̃ḲɅ̮̆ 

ºººººººººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ̎Ά̲̰͝‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ Ƀ;̐̓͠ ₁

 ͪͨɅ ȡȮȳ̃‡Ȩ ͪͨ

ȡ̫͡Ȩ‫Ȩ 

ºººººººººººººººººººººººººººººº 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 ËɑȩΉ̵̵̎̃͏ɑӰȨ Ȭᴗ;͠‼Ȩ¹ Ӯ ¹eɅ ̃ḲɅ̮̆ ͍̓͡͏̹· ɃȨ Ȫ;̵̨̃ͥͣ ͪ͠ḛ 

 

á¼ ̦̎;͢  ̤Ή̐̃͘‼ȨClavier¹  

ȫ̮̦Ʌ Ɂ̫̃ȱɒȨ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ȴ̃ͼ̡ͣͥ 
 

 

â¼ ȫ̮̦;͢Ȩ  ̎Ά̲̰͝‼ȨUnité centrale¹ 

 ȫ̮̦Ʌ ͪΈ̲ᶋ ̎‟͉̃ͨɅ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ 

 

ã¼  ̸̹̎̃͢ȨEcran¹  

ȮȨ̰̪ɒȨ ȫ̮̦Ʌ ȳ̃ͼ̈́ɒȨɅ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ 
 

  ȫ̮̦;͢Ȩ Ȭᴗ;ͨ̎͠Ά̲̰͝‼Ȩ¹ 

¹ᾗȳ̃‡Ȩ ̰ͼͅ‼Ȩ 

  ¹ͪͨ Ƀ;̓͠Ά Ṙ̮͉  ͨȿɅ̮̻ͮ  ‌̸ ⁮͈ eɅ 

¼ ¹ɂ̃ͨɑӰȨ 

         Ή̹͍̔͢͡Ȩ ȳȴ  

         Ή̹͍̔͢͡Ȩ ȫȱ͈̃ɒȨ ȳȴ 

          ȧȳ͚̃ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ͚̎̃͂̆  

          ̯̃͗ʹͨUSB  

         Ȩ ȷȨ̰͚ɑӰȨ ȧȳ͚̃̎Άȳẕͥͣ 

 ¼͖ͥ‡Ȩ¹  

        Ʌ Ṕᴔ̰ͼ͢͠Ȩ ͡Ή̻;̓ͣͥ ̯ʹͨ͘ ̯̃͗ʹͨȫ̮̦;͢Ȩ ̰̀̆͢  Ɇ̰̪ɑӰȨ Ȭᴗ;͠‼Ȩ ͆ͨ ̎Ά̲̰͝‼Ȩ 

 Ȭᴗ;͠‼ȨΉ̫̎ͥȨ:‫Ȩ 

̦̎;ͥͣȨ ɂɑӰȨ ¹ ̎ΉͫɅẈ͢͠Ȩ ̦̎;͢¹⁮͈ ɇ;̓ᶁ Ȫ;̵̃†Ȩ ͇͛͡ ̚͡Ḙ  

 

 

 
 

 : مكونات الحاسوب -3

 



 

 

 
 
 

 

 “͉̃‼ȨȪ;̵̃†Ȩ ͇͛͡  ̚͡ḛ ¹ 

 Ή̶̎͏Ί˽̰͢Ȩ ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ¹  Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ͪΈ̲ᶋ ȫ̮̦Ʌ⁭Ȩ ̶ͧ͛ͮ̐Ʌ¹ 

 ¼Ή̎˽Ȩ;̹͉Ȩ͢ ȫ̰͞Ȩ‭ȨÑ̎Ή†ȨÒ RAM¹ eɅ ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ὕ͢Ȩ Ƀ̲ᶋ ̃ṅ͗ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ Ȣ̗̃ͮɑȩ  

ȗ̎‟͉̃‼Ȩ Ό̖̥ ̃Ḳɑȩ ΄̧Ḙ ȱ̡̰ḗ Ȼ̃͂͛ͫȨ ȳ̃Ή̓͢Ȩ Ṕᴔ̰ͼ͢͠Ȩº 

 ¼̀͛͗ ȫȢȨ̰͛͢Ȩ ȫ̰͞ȨȲÑ̎̓Ή‼ȨÒROM¹ ɇ;̓ᶁ ⁮͈ Ȭ̃ͨ;͉ͥͨ ̎ΆȳɅῊ Ή̹͍̔͢͡ 

 ȨȪ;̵̃† ὕ͢ȨɅ Ӯ ͪ͠ḛ ẋΉ͍̐ ȗ̃ͻȨ;̓n Ό̖̥ ̃Ḳɑȩ Ӯ ΄̧Ḙ ͇̮ͮ Ȼ̃͂͛ͫȨ ȳ̃Ή̓͢Ȩ Ṕᴔ̰ͼ͢͠Ȩº 

 

 ͚̎̃͂͢Ȩ ȱɅ̲ͨ ¹Ά ȳ̃Ό̔̆ ̎ΉͫɅẈ͢͠ᴓ ͆͛͂Ȩ͢ ɇ̵̯͍̅̃ʹͨ 

 

 ȷ̰͛͢Ȩ ̼̅ͥ͢Ȩ ¹̓͘† ͪΈ̲ᶋɅ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ   

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ د60

Ή͙̐͂̉âà ¹  

  ȫ̮ͻ̹̃ͨ¹̎ͮΆ͉̃ͨɅ ̅ͥ͂Ά  ẇ⁞ᴔ ȫȱ;̞;‼Ȩ ̎Ή͏̵̵̃ ᴓ Ȭᴗ;͠‼Ȩ ẕΉḘ ̯Όͨӯ̓͢Ȩ ͪͨ 

 ̎Ή̫ͥȨ‫Ȩ ̃Ḯᴗ;ͨ͠ Ⱦ̹̃ ̔͝ȨɅ ̎Ά̲̰ͨ͝ ȫ̮̦Ʌ ̤͗̕ 

 ̤Ή̐̃͘‼Ȩ ̦̎;͢ ȳȨȳȴȨ ₈ɑȩ ⁮͈ Ⱦ̰͉̐ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

  

 
 

 

 
 

 

  

 
 

 

 
 

 

  

 
 

 

 
 

 

  

 
 

 

 
 

 

  

 
 

 

 
 

 

  

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                  Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹á¼͈̎ͨ̃ Ἂͻ̃ͨ͘ 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ¹ 
ã¼ºȪ;̵̃†Ȩ Ȭᴗ;ͨ͠ 

ȪΆ̎;ͫ̃̚͢Ȩ Ëº 

 المحتوى والمعارف المستهدفة  سير النشاطات

Ȭᴗ;ͨ͠ ₑ ̃ͨȡ̎Ή͏̵̵̃  تقويم تشخيصي ɑӰȨ Ȫ;̵̃†Ȩ 

 
 
 

 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د20
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Ëȵ 

 ͪ͠ḛ ὕ͢Ȩ Ὲ͉̃ͮ͢Ȩ ẽͨ

 ͍̓͡͏̹· ɃȨ Ȫ;̵̨̃ͥͣ

ȡ̃ḲɅ̮̆ 

ºººººººººººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ËȪ Ȭᴗ;͠‼Ȩ¹̎Ά;ͫ̃̚͢Ȩ ̵̨̃ͥͣ ͪ͠ḛ ;Ḳ̃Ʌ̮̆ ͍̓͡͏̹· Ƀɑȩ Ȫ ¹⁭Ȩ ̶ͧ͛ͮ̐Ʌ 

  ȬȨ̰͞Ȩ‭Ȩ¹̎Ά;ͫ̃̚͢Ȩ  Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ̃ṅ͗ Ƀ̲ᶋ ὕ͢Ȩ ȷȨ̰͚ɑӰȨ eɅ 
 

ȷ̰͛͢Ȩ Ƀ̰‼Ȩ Disquette                                               

 

 

 

 ȷ̰͛͢Ȩ̝̮ͨ‼Ȩ Cd   
 

 

 

 ̈́ῴ̰͢Ȩ ;Ά̮Ό͘͢Ȩ ȷ̰͚DVD                 

 

 

 
ȶӯ͘͢Ȩ ȷ̰͛͢Ȩ Flashe disque 

 
 

 ¹Ȭ̃͂Ή⁄Ȩ  ​ ;ͻɅ†ᴔ ̻͡;Ά ȴ̃ᾒȪ;̵̃ ¹̃Ṅͨ ̰̯ͫ͞ ἔ͉ͨ ȳɅ̮̆ ɂ;͛ΆɅ 
á¼  ȫȳ̃͘͢ȨSouris¹ 

 ̸̹̎̃͢Ȩ ⁮͈ ̰ͼͅΆ ɇ‭Ȩ ᾨ˺‼Ȩ Ὸ ‐̧̓ͥͣ ɂ̮̭̓͏̶̑ 
 

 

 

â¼  ẇͨ͠ Ȭ;̼͢ȨHaut-parleur¹  

ͺ̓͂ Ȩ̵;̆ ̰̒;Ή̉–͢Ȩ Ὸ ̲̎ͫ⁞Ȩ ̎Ή̐;̼͢Ȩ Ȭ̃͘‼ͥȨ Ȼ⁵̵ ͪͨ ͪ͠Ḣͭ. 

 

 

ã¼ Ȩẋͨ ͢Ȩ Ή̎ῴ̰͢ȨDigitale caméra 

 ̎Άȱ͉̃͢Ȩ Ȩẋͨ ͢Ȩ ̹ͅ͏̉̑ẕḢ̒  ̆†Ȩ ⁮͈ ȳ;̼͢Ȩ ͪΈ̲̬̓Ȫ;̵̃ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 

ä¼ Ṕ;̿͢Ȩ ᾛ̃‼Ȩ Scanner¹  

 e Ὸ ̃ṄΈ̲ᶋɅ ȳ;̼͢Ȩ Ɂ̫̃ȱɒȨ ȫ̮̦ɅȪ;̵̃†Ȩ 
 

 

 

 
 

å¼ ͚̎̃͂͢Ȩ Ƀ̲₀ Onduleur¹ 

 Ƀ̲ᶎ†Ȩ ̃Ḭ ɇ̯͍ΆɅ ̎Ή˽ᴔ̰ͼ͢͠Ȩ ͚̎͂̃ Ȩ͢Ȫ;̵̃ Ṕᴔ̰ͼ͢͠Ȩ ȳ̃Ή̓͢Ȩ Ȼ̃͂͛ͫȨ ‚̦̃ Ὸ 

 

 

 

æ¼ ͉̎̆̃͂͢Ȩ Imprimante¹ 

 Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ͈̎̃̉͂̆ ̶̤ͩ̑ ‚ȩ eȴ̃ͼ‟Ȩ ⁮͈ ̲̎ͫ⁞Ȩ 

 
 

 إعادة الاستثمار د30

  ͙Ή̉̐͂ãà ¹ȫ̮ͻ̹̃ͨ ¹̎ͮΆ͉̃ͨɅ Ȫ;̵̨̃ͥͣ ̎Ά;ͫ̃̚͢Ȩ Ȭᴗ;͠‼Ȩ ⁮͈ Ⱦ̰͉̐   

¼ ̎Ή͏̵̵̃ ɑӰȨ Ȭᴗ;ͩͥͣ͠ ̰͉͗ͨ̕͜ ͪͨ ͚̃ӯ͂ȨͫȪ;̵̨̃ͥͣ ̎Ά;ͫ̃̚͢ȨɅ ¹⁯̃̓͢Ȩ ɁɅ̮‟Ȩ ӯͨȨ  

 ̎‟͉̃‼Ȩ ȫ̮̦Ʌ

̎Ά̲̰͝‼Ȩ 
ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ȫ̮̦Ʌ Ɂ̫̃ȱᴓ ȬȨ̮̦Ʌ ȮȨ̰̪ᴓ ȬȨ̮̦Ʌ  ȬȨ̮̦ɅΈ̬̲ͪ̓Ȩ͢ 

     

 

 للبحث
 ̎Ά;ͫ̃̚͢Ȩ Ȭᴗ;͠‼Ȩ ͉̽̆ ͇ͪ ̖ᶀȨ ̎̚Ά̮†Ȩ 

 

 



 

 
  

 

 

 

 
 
  

  

 
  

 

 

 

 
 
  

  

 
  

 

 

 

 
 
  

  

 
  

 

 

 

 
 
  

  

 
  

 

 

 

 
 
  

  

 
  

 

 

 

 
 
  

  

 
  

 

 

 

 
 
  

  



 
 

 ................... الشهيدمتوسطة                    ................. الأستاذة:

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

á¼Ή̹͍̔͢͡Ȩ ɂ̃ͫͅ ͖Ά̰͉̐ á ̵͈̎̃ 

x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 

â¼Ή̹͍̔͢͡Ȩ ɂ̃ͫͅ ̎ᾒȨɅ á ̵͈̎̃ 

ã¼¹̧̎͛ͥͨ ̝ͨȨ̰̈ ͡Ή͍̹̑ 

 ̵̎̉͏†̃Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ 

 

á̵͈̎̃ 

 

 ɂ̵̰̃͢Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ á ̵͈̎̃ 

 Ẉ̵͈͗̃̎ ‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ á 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
 

 ɃɅ̮̆ ȫ̮͗̃˽ ⁪ ̴Ί͢ ̶̮‟Ȩ Ȩ̯ͻɅ ̶̮  ̞ͨͪ Ƀ;ͨ͠ Ƀ̶̃ᴓͬ ′ ͙̫ͥ

ȡ;ͻ ̃ͨ ṵ̪̑ɐȩ Ȣᾶ 

 ̶̮‟Ȩ ̚͡ḛ ȱ͇̃̓ ͪͨ Ƀ;̓͠Ά Ȫ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ ͍̓͡͏̹· ɃȨ ͪ͠ḛ Ӯ ͠ͅʹ͢

 ȯɅ̰͢Ȩ ̜ͨ͡ ȵ;ͩͨͥ ẋ͌ Ȣᾶ ɃɅ̮̆ 

ȡȪ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ ͡Ή͍̹̔͢ ɂ̲ͥΆ ȨȲ̃ͨ 
 

 

 

استخدام الحاسوب: المجال المفاهيمي 

نظام التشغيل-2:الوحدة المفاهيمية 
:الكفاءة القاعدية

يتعرف على نظام التشغيل-

بيتمكن من استعمال بعض البرامج المثبتة في الحاسو-

 المدة:

 р  ساعة 

  

млد 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹â¼ɂ̃ͫͅ Ή̹͍̔͢͡Ȩ 

Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹  

á¼º͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ 

 

 

 

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

  تقويم تشخيصي

 تعتمد المعلوماتية على جزئين أساسيين ومتكاملين ما هما؟
¼ȡȱ͉̃̓Ȩ͢ ̚͡ḢΈ Ἂ͗ 

¼ȡȬ̃Ή⁹ẇ͢ᴔ ̮̼͛ͫ ȨȲ̃ͨ 

 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

ȡ͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ Ὃ͉ͨ ̃ͨ 

̃ͨ  ͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ ;ͻ

ȡȫẉ̈͠ ̃Ή̦̃͢ ̆ͅ Ɂ;͉ͩ‼Ȩ 

ºººººººººººººººººººººººººº 

 

Ëȵ 

 ͡Ή͍̹ ̑ʹ͜ ḛ͠ ͖Ή͞

ȡȪ;̵̃†Ȩ 

ºººººººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ȿӯ͌ɒȨ ̦͡Ȩ̰ͨ e ̃ͨ

ȡȪ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ 

ºººººººººººººººº 

 

 

 ͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ Ɇ̰̪ɑӰȨ ̝ͨȨẇ͢Ȩ ͡Ή͍̹Ʌ̑ ȱ͉̃̓Ȩ͢ Ὸ ‐̧̓͢ȨɅ Ȫ;̵̃†Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓Ȩ ͪͨ ̃͠ʹͮḛ ̝ͨᴗ̰̈ ;ͻ 

 ̰ͼ̸ɑȩ ɂ̃ͫͅ ;ͻ ̃Ή̦̃͢ ̶͉ͩ̓͡͏· ɂ̃ͫͅWindows  ̎͝ᾨ ͪͨMicrosoft¹̐ͅȨȳȨ̮̻Ȩ ̰̪ɐȩ Ʌ 

Windows 7 ;  Windows 8 ; Windows 10 »º 

 Ή̹͍͡ ̦̑͡Ȩ̰ͨ ȴ̃ᾒ  ¹Ȫ;̵̃†Ȩ 

 ͡Ή̻;̐ ̮͉̆ ̅Ί̐Ẉ͢ᴔ ̎Ή̓̃͢͢Ȩ ȳȨȳȴᴓ ⁮͈ ͍̀̿ͫᴔ Ȫ;̵̃†ȨṔᴔ̰ͼ͢͠Ȩ ȳ̃Ή̓͢  

áº  ȳȴ Ƀ̲₀ ͚̎̃͂͢Ȩ 

âº ȳȴ ȫ̮̦;͢Ȩ ̎Ά̲̰͝‼Ȩ 

ãº ȳȴ ̸̹̎̃ Ȩ͢ 

  

  ̦͡Ȩ̰ͨȴ̃ᾒ Ⱦ̃͛ΆɒȨ ¹Ȫ;̵̃†Ȩ 

áº ȳȴ  Ḝ̮ɒȨDémarrer  

âº Ⱦ̃͛ΆȨ  ͡Ή͍̹̔͢ȨArrêter 

ãº ȳȴ ̸̹̎̃ Ȩ͢ 

äº ȳȴ Ƀ̲₀ ͚̎̃͂͢Ȩ 
 

 
 د30

إعادة 
 الاستثمار

 ͙Ή̉̐͂àä¹ 

á¼  Ȫ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ ͡Ή͍̹̔̆ ῲ 

â¼  Ȫ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ ȿӯ͌ɒᴔ ῲ 

 للبحث
 ͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ ȳ̸͉̃Ʌ ᾮȨ ͇ͪ ̖ᶀȨWindows  ȳȨ̮̻ɒӮȨ ̵̎͏ͮ ̶̅ ̥ 

 

 

 

 

 اعادة التشغيل

 الوضع الاحتياطي 

 

 إيقاف التشغيل
 

м- :نظام التشغيل 



 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹â¼Ή̹͍̔͢͡Ȩ ɂ̃ͫͅ 

Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹  
â¼º͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ ̎ᾒȨɅ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ماهي مراحل تشغيل جهاز الحاسوب؟  تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ⁮͈ ̥̓ӯ̐ ȨȲ̃ͨ ̸̸̎̃

ȡȪ;̵̃†Ȩ 
̃ͨ  ὕ͢Ȩ Ȣ⁵̵ᴓ ₑ

⁮͈ ̃ͻɑȩ̰̐͛  Ɂ ̸ᴓ

Ȭᴗ;͛ΆᴓÒÑ؟ 
ºººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ȵË 

 ̀Άᾬ͢Ȩ ⁮͈ ̮̟;Ά ȨȲ̃ͨ

ȡ̅̕͠‼Ȩ ̤͂  ̵̵͘͡ ɑȩ 

ººººººººººººººººººººººººº 

 

 

Ëȵ 

̎ͫ;͛ΆȨ ̤͗̕ ¹͜ʹ ḛ͠ ͖Ή͞ 

ȡ̎ͫ;͛ΆȨ ̅ᾡ 

ȡ̎ͫ;͛ΆȨ Ⱦ̯̦ 

ºººººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 Ƀ;̐̓͠ ̎ᾒȨɅ ̸̹̎̃͢Ȩ ⁮͈ ̃ͮ͢ ̰ͼ̐ͅ Ȫ;̵̃†Ȩ ͡Ή͍̹ ͉̮̑̆ͪͨ  ¹ 

áº ̅̕͠‼Ȩ ̵̤͂ Bureau¹  ȫ̮͈ ͪͨ Ƀ;̓͠ΆɅ ̶́ͩ  ̑ȴ;ͨȳȬᴗ;͛ΆȨ ̜ͨ͡   ¹ 

¹ɂ̃ͮͅȨ͢ Ȭᴗ;͛ΆȨ× Ȫ;̵̃†Ȩ Ordinateur‛̵ ȗ  Ȭ̃͗Ʌ̯⁄Ȩcorbeille̎͠͏̹̉͢Ȩ ȗ réseaȕͫẈͫᴓ ȗ Internet  

×  Ȭ̃ͥ͘‼Ȩ Ȭᴗ;͛ΆȨȨ ¹̜ͨ͡ ̝ͨȨẇ͢ȨɅɁɅ̮‾ Excel ȗ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨWord 

× ȳ̼̪̃̕Ȩ Ȭᴗ;͛ΆȨẕḢ̒Ʌ ͼ̵̃ͥ͘ɑȩ Ὸ ẋ͍̻ ͧͼ̵ ȱ;̞;̆ 

 
âº ¹ɂ̃ͼ‼Ȩ ̀Άᾨ  ͅΌ͗Ʌ ɑḝ̮Ȩ ȳȴ Démarrer ̶͈̎̃ Ȩ͢Ʌ ͍̎ͥȨͣ ̜ͨ͡ Ɇ̰̪ɑȩ Ȭ̃ͨ;͉ͥͨɅ  Hȳ̃̓͢ȨɅ

º̹̎͂ ͯ͢Ȩ ȬȨȳ̃́ᴓɅ 

 
 

 

¹Ȭᴗ;͛Άᴓ ⁮͈ Ȭ̃Ήͥῥ×××× 

  ̤͗̎ͫ̕;͛Άɑȩ¹ ̰͛ͮ͢ᴔ ἇΆ ἔ̰̐ͨ ȫȳɑ̄ͣͥ͘ ᾪ·ɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ  ̤͗̕ ḏ ͪḛɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ȫ̰ͨ ɅȨOuvrir  

  ̅ᾡ̎ͫ;͛Άɑȩ¹  ͆͗ȳ ɃɅȱ ̃ͼ͠Έ̰ᶁ ͆ͨ ȫȳɑ̄ͣͥ͘ ᾪ·ɑӰȨ ȳ̲͢Ȩ ⁮͈ ͍̀̿͢ᴔ ̧̅ ̶̑º̮Ή͢Ȩ 

  ȳ̲͢ᴔ ̎ͫ;͛ΆɑӰȨ ⁮͈ ̰ͮ͛Ȩ͢¹ͪḛɑӰȨ  ;̓ᶁ ̎Ḗ͚̃ ̰ͼ̐ͅɇ  ⁮͈ ̃ͻȥȨ̰̞ɒȨ ͪ͠ḛ ὕ͢Ȩ Ȭ̃Ή͉ͥͩ͢Ȩ ​ ⁮͈

º̎ͫ;͛ΆɑӰȨ ͵̯ͻ 

 ايقونات النظام

 ايقونات ملف او برنامج

 زر ابدأ                   ارات النشطة         التاريخ والوقت                                                  اللغة                                    الإط

  نظام التشغيل: واجهة-2

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 
 

Ëȵ 

 ‛̵ ̎ͫ;͛ΆȨ ̤͗̕Ȩ

Ȭ̃͗Ʌ̯⁄Ȩ 

ȡ  ̰ͼ̈́ ȨȲ̃ͨ 

΄̶ͩ· ͖Ή͞  ȳ̃́ɒӮȨ Ȩ̯ͻ

ȡɃ;̓͠Ά ₁Ʌ 

ººººººººººººººººººººººº 
 

 

 

Ëȵ 

 ⁮͈ ͪḛɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ͍̀ Ȩ̾

 ‛̵ ̫͡Ȩȱ ͖ͥͨ

 Ẉ̫Ȩ ḏ Ȭ̃͗Ʌ̯⁄Ȩ

 ȡ  ̰ͼ̈́ ȨȲ̃ͨ ȗȾ̯̦

ºººººººººººººººº 

 Ȩ̯ͻ ̶́ͩ · ͖Ή͞

ººººººººººººº ȡȳ̃́ɒӮȨ 

 ××××ȫ̯̃͗ͮ͢Ȩ¹  ͇ͪ ȫȳ͇̃̉ȳ̃́ɒȨ  ͖ͥ  ͨɅɑȩ ̝ͨᴗ̰̈ ̤͗̕ ̮͇ͮ ̰ͼͅΆ 

 

 
  

    ¹ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉××××  ¹ɂ̃ͮͅȨ͢ ͆ͨ ȳȨ;†ᴔ ̶̤ͩ̑ ȳȨȳȴɑȩ ⁮͈ ɇ;̓ᶄ ȷ̃  ̫ȳ̃́ɒȨokȗAnnuler ȗnon  ȗ

 oui 
  

 

  
 

إعادة  د30
 الاستثمار

 ͙Ή̉̐͂àåÑȸ̰͉͢Ȩ ͆ͨÒ ¹ 

á¼  Ȫ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ ͡Ή͍̹̔̆ ῲ 

â¼  ̸̹̎̃͢Ȩ ̵͘͡ ɑȩ ̀Άᾬ͢Ȩ ⁮͈ ̮̟;Ά ȨȲ̃ͨ 

ã¼  ̅̕ ‼͠Ȩ ̤͂  ̵⁮͈ ȫȱ;̞;‼Ȩ Ȭᴗ;͛Άᴓ ⁮͈ Ⱦ̰͉̐ 

ä¼  Ȭ̃͗Ʌ̯⁄Ȩ ‛̵ ̎ͫ;͛ΆȨ ̅ᾡȨ 

å¼  ȨȲ̃ͨȡ̎ͫ;͛ΆȨ ̤͘̕ ̶͉ͩ̓͢͡͏̑ 

æ¼   ⁮͈ ̰ͻ̃ͅȨ͢ ȳ̃́ɒӮȨ ̶̈ͩ́  ͖ͬΉ͞ ȡȬ̃͗Ʌ̯⁄Ȩ ‛̵ ̎ͫ;͛ΆȨ ̤͗̕Ȩῲ ȡ̸̹̎̃͢Ȩ  ͖Ή͞ ȡɂ̃ͼ‼Ȩ ̀Άᾨ ⁮͈ ̃ͼ̼Ήͥ̆̓͛

ȡ̃ͼ͉̞Ẉ̶̑ 

ç¼ ȡ̃ͮ͢ ̰ͼͅΆ ȨȲ̃ͨ ȡȬ̃͗Ʌ̯⁄Ȩ ‛̵ ̫͡Ȩȱ ȫȱ;̞;‼Ȩ Ȭ̃͘‼ͥȨ ̮̦ɑȩ ⁮͈ ͪḛɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ͍̀ Ȩ̾ 

ȡ  ̰ͼ̈́ ȨȲ̃ͨ ȡȾ̯  ̦ȳ̃Ή‡Ȩ ⁮͈ ͍̀ Ȩ̾ 

è¼ ̃ͮ͢Ȩ ͵̯ͻ ȿӯ͌ɒᴔ ῲ ȫ̯͗ 

é¼  Ȫ;̵̃†Ȩ ȴ̃ᾒ ȿӯ͌ɒᴔ ῲ 

 للبحث
 

 ͡Ή͍̹ ̑ɂ̃ͫͅ ̎ᾒȨ;͢ ȫȳ;̻ ͇ͪ ̖ᶀȨWindows 8  

 

 ȿӯ͌Ȩ     ẋ̋̒͠Ë ɂ̃ͼ‼Ȩ ̀Άᾨ ⁭Ȩ ̺Ήͥ̐͛      ẋ͍̼̐ 

 



 

 
 
 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                               Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹â¼Ή̹͍̔͢͡Ȩ ɂ̃ͫͅ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼Ή̹͍̑͡ ¹̧̎͛ͥͨ ̝ͨȨ̰̈ 

 º̵̎͏̉ †̃Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

ʹ͜ Ȫ̶̃†Ȩ  تقويم تشخيصي ḛ͠ ͖Ή͞Ɂ⁵̵͉͏̓ᴔ Ȫ;̵̃†Ȩȡ 

 
 
 د 15
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د15
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Ëȵ 

ȡ̧̎͛ͥ‼Ȩ ̝ͨȨẇ͢Ȩ ₑ ̃ͨ 

ººººººººººººººº 

Ëȵ 

ȡ̎͏̵̉̃†Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ;ͻ ̃ͨ 

ººººººººººººººººººººººº 

 

 

Ëȵ 

 Ɂ;̪ͨ̃ ‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ

ȡ̃ṅͤȨ 

ººººººººººººººººººººººº 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ȿӯ͌Ȩ ἇΆ ͖Ή̝ͨ͞ᴗ̰̈ 

ȡ̎͏̵̉̃†Ȩ 

ººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ̧̎͛ͥ‼Ȩ ̝ͨȨẇ͢Ȩ¹  ̎̊̚̕‼Ȩ ̎Ήͫ̃‾Ȩ ̝ͨȨẇ͢Ȩ ͪͨ ͈̎;⁶ e ͡Ή͍̹̔͢Ȩ ɂ̃ͫͅ ͆ͨ 
 

ã¼áË ̝ͨᴗ̰̈ ̵̎̉͏†̃Ȩ:  

;ґ ̝ͨᴗ̰̈ ̶̤ͩ· ͮ̃͢ ȢȨ̰̞ɒᴔ Ȭ̃Ήͥῥ Ή̶̥̎̃̆ Ɂ;̼†ȨɅ ⁮͈ ᴛ̃ͮ̓Ȩ͢ ̵̎͂Ȩ;̆ Ȫ;̵̃†Ȩ 
 

 ¹̵̎͏̉ †̃Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ⁭Ȩ Ɂ;̪‫Ȩ 

ȹá¼̦͡Ȩ̰‼Ȩ¹ 

áº ȳȴ  ɑḝ̮ɒȨDémarrer  

âº ​ ̝ͨȨẇ͢Ȩ  Tous les Programmes  

ãº ̝ͨȨẇ͢Ȩ ̧̎͛ͥ‼Ȩ  Accessoires 

äº  ȳ̃̓ᶍ̵̎̉͏†̃Ȩ Calculatrice    

 

 

 

ȹâ¼⁮͈ ȫȳ̃ͣͥ͘ ᾪ·ᴓ ȳ̲͢ᴔ ἔ̰̐ ̰ͨͮ͛Ȩ͢  Ȭᴗ;͛Άɑȩͻȳ̼̪̃̕Ȩ ̃⁮͈ ̵̤͂ ̅̕͠‼Ȩ  

͍̀̿ ᴔ͢ ̵̎͏̉ †̃Ȩ Ȼ;ͫ ẋΉ͍̐ ͪ͠ḛ  ȸ̰͇ ̰ͨᴓ ⁮͈Affichage   
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 ȿӯ͌ɒȨ ͢Ȩ¹̝ͨᴗẇ 

͍̀̿ͫ ⁮͈ ȳȴ  ȿӯ͌ɒӮȨ    

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ   د30
 ͙Ή̉̐͂æà¹ 

áº ¹⁴Ά ̃ͨ ̶̅ Ȩ̥Ʌ ̵̎͏̉ †̃Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ̤͘̕ ̆ῲ  25x2547-13            1694÷145x12+123  

 

 

 

 

 

ä 

о-:تشغيل برامج ملحقة 

á 
â 

ã 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                              ȫ̮̦;͢ȨΉ̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ¹â¼Ή̹͍̔͢͡Ȩ ɂ̃ͫͅ 

Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼¹̧̎͛ͥͨ ̝ͨȨ̰̈ ͡Ή͍̹̑ 

 ºɂ̵̰̃͢Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

ʹ͜ Ȫ;̵̃†Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓ᴔ ᾮ̰Ȩ͢ تقويم تشخيصي ḛ͠ ͖Ή͞ȡ 

 
 د05
 
 
 
 
 
 
 د 05
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ëȵ 

ȡɂ̵̰̃͢Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ;ͻ ̃ͨ 

ººººººººººººººººººº 

 

 

 

Ëȵ 

 Ɂ;̪ͨ̃ ‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ

ȡɂ̵̰̃Ȩ͢ ̝ͨᴗ̰̈ ⁭ɒȨ 

ººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 Ƀ;̐̓͠ ₁ ̝ͨᴗ̰̈ ̎ᾒȨɅ

ɂ̵̰̃͢Ȩȡ 

ººººººººººººººººººººº 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ã¼âË ̝ͨᴗ̰̈ ¹ɂ̵̰̃͢Ȩ 

 ;ґ ̝ͨᴗ̰̈ ȴ̃ᵹɒӮ ̶͉ͩ̓͡͏· Ȭ̃ͨ;̵ȳ ̵̎͂Ȩ;̆ ̵̃†Ȩ ;Ȫº 

  Ɂ;̪‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ⁭Ȩɂ̵̰̃͢Ȩ¹ 

ȹá¼¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº ȳȴ  ɑḝ̮ɒȨDémarrer  

âº ​ ̝ͨȨẇ͢Ȩ  Tous les Programmes  

ãº ̝ͨȨẇ͢Ȩ ̧̎͛ͥ‼Ȩ  Accessoires 

äº  ȳ̃̓ᶍɂ̵̰̃͢Ȩ  Paint    

 

 

ȹâ¼⁮͈ ȫȳ̃ͣͥ͘ ᾪ·ᴓ ȳ̲͢ᴔ ἔ̰̐ ̰ͨͮ͛Ȩ͢  Ȭᴗ;͛Άɑȩͻȳ̼̪̃̕Ȩ ̃⁮͈ ̵̤͂ ̅̕͠‼Ȩ 

 ¹ɂ̵̰̃͢Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ̎ᾒȨɅ 

¹ͪͨ Ƀ;̐̓͠ 

áÑ ɃȨ;͉ͮ͢Ȩ ̀Άᾨ       

âÑ  ᾪΆ Ȭ̃ͨӯ͈ Ά̅;̉̓͢Ȩ  

 ɇ;̓ᶄ͢Ȩ ȳ̲ȿȳȴᴓ  ₈Ȩ ⁮͈¹Ȭ̃Ή͉ͥͩ͢Ȩ 

 

  

 

ãÑ Ȭ͈̃;ͩ‾Ȩ ̀Άᾨ 

 
 

 

 

 

      

 

4 
3 

 

2 

1 

͈̎;⁶ 

ȬȨɅȱɑӰȨ 

͈̎;⁶ 

 ȫȳ;̼͢Ȩ 

͈̎;⁶ 

 ̎͗̃ͅ†Ȩ 
͈̎;⁶ Ɂ ̸ᴓ 

 

͈̎;⁶ ɃȨ;͢ᴓ 

 



 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 د05
 
 
 
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ͖ͥ  ͨ̓͘  ̥ἇΆ ͖Ή͞

 ͪͨ ̡̲‼ͮȨ ᾮ̰Ȩ͢

ȡ̰͗́͜ 

ººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

Ëȵ 

 ̝ͨᴗ̰̈ ͙͍ͥ  ͖̐Ή͞

ɂ̵̰̃͢Ȩ 

ººººººººººº 

äÑ Ά͆ᾪ͢Ȩ Ɂ;̻;͢Ȩ ȬȨɅȱȨ ̀Άᾨ 

åÑ  ᾮ̰͢Ȩ ͚̎ȳɅ 

æÑ ɇȱ;͉ͩ͢ȨɅ ̈͗͛́ᴓ ̰Έ̰ḢͤȨ ̀Άᾨ  

 
 

 

 

 ̥̓͘ ̦͡Ȩ̰ͨ ͖ͥͨ ¹ᾮ̰͢Ȩ 

áº ȳȴ ⁮͈ ͍̀̿ͫ  

âº ̥̓͘  ᾮᴔEnregistrer Sous  

ãº ȳ̃̓ᶍ ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̰ͼ̐ͅ Ƀ ͨ ̓͘†Ȩ Images  

äº ̅ͭ̕͠ Ȩᾮ ͖ͥ‼Ȩ 

åº ̥̓͘   Enregistrer 

 ȿӯ͌ɒȨ ͢Ȩ¹̝ͨᴗẇ 

͍̀̿ͫ ⁮͈ ȳȴ  ȿӯ͌ɒӮȨ    

ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̃ͮ͢ ̰ͼ̐ͅ ȬȨẋΉ͍̓͢Ȩ ̓͘ᶀ ͧͫ͛ ‹ ȨȲɒȨ 

   ̓͘  ̥ȳ̃̓ᶍ 
 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ   د30

 ͙Ή̉̐͂çà¹ 

 ɂ̵̰̃͢Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ⁮͈ ᾮȳȨ ̰˿Ȩ̲‟Ȩ ›͈ ͥͨ͘͜ ̥̓͘ȨɅ͜ᾰᴔ  
 

 

 

ᾮ̰͢Ȩ ͚̎ȳɅ 

 

 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                 Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹â¼Ή̹͍̔͢͡Ȩ ɂ̃ͫͅ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼¹̧̎͛ͥͨ ̝ͨȨ̰̈ ͡Ή͍̹̑ 

 ºẈ͗‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ͨ̃ ɂ̵̰̃͢Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ̥̓͘ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ  تقويم تشخيصي

 
 د05
 
 
 
 
 د 05
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ȵäË 

ȡẈ͗ͨ̃ ‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ;ͻ 

ºººººººººººººººººº 

 

Ëȵ 

 Ɂ;̪ͨ̃ ‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ

ȡ̝ͨᴗẇ͢Ȩ ⁭ɒȨ 

ººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

ȡ̓ͅᾒȨɅ Ƀ;̐̓͠ ₁ 

ººººººººººººººººººººº 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ã¼ãË  ̝ͨᴗ̰̈¹Ẉ͗‫Ȩ 
 ȳ̰ⁿ ;ͻ Ẉ͗‫Ȩ ȷ;̼ͫ ȫẋ̼͚ ̎ͮΉ͉ͨ Ȭ̃ͨ;̵ȳɅ ͙Ή͏̶ͯ ̐ȬȨȲ ɅȨ 

  ̝ͨᴗ̰̈ ⁭Ȩ Ɂ;̪‫ȨẈ͗‫Ȩ¹ 

ȹá¼¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº ȳȴ  ɑḝ̮ɒȨDémarrer  

âº ​ ̝ͨȨẇ͢Ȩ  Tous les Programmes  

ãº ̝ͨȨẇ͢Ȩ ̧̎͛ͥ‼Ȩ  Accessoires 

äº  ȳ̃̓ᶍẈ͗‫Ȩ Word Pad 

 

 

ȹâ¼⁮͈ ȫȳ̃ͣͥ͘ ᾪ·ᴓ ȳ̲͢ᴔ ἔ̰̐ ̰ͨͮ͛Ȩ͢  Ȭᴗ;͛Άɑȩͻȳ̼̪̃̕Ȩ ̃⁮͈ ̵̤͂ ̅̕͠‼Ȩ 

 ¹Ẉ͗‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ̎ᾒȨɅ 

¹ͪͨ Ƀ;̐̓͠ 

áÑ ɃȨ;͉ͮ͢Ȩ ̀Άᾨ       

âÑ  ᾨ ̀ΆḌȨ;͛͢Ȩ  

ãÑ Ȭ͈̃;ͩ‾Ȩ ̀Άᾨ 

 
 

äÑ Ά͆ᾪ͢Ȩ Ɂ;̻;͢Ȩ ȬȨɅȱȨ ̀Άᾨ 

åÑ  ȫ̶̰͂ ‼Ȩ 

æÑ  ̎̃̆̕͢͠Ȩ ͚̎ȳɅ 

çÑ ɇȱ;͉ͩ͢ȨɅ ̈͗͛́ᴓ ̰Έ̰ḢͤȨ ̀Άᾨ  

 
 

̎̆̃̕͠ Ȩ͢ ͚̎ȳɅ 

 

 

 

 

 

͈̎;⁶ ̪̀ 

 

 

͈̎;⁶ ̎͗̃ͅ†Ȩ 

 

á 

͈̎;⁶ Ȩȫ̰͛͘͢ 

 

͈̎;⁶ ȮȨȳȱȨ 

 

â 

ã 
ä 



 

 

  

 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د05
 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ̓͘  ̥ἇΆ ͖Ή͞‼Ȩ ̡̲‼ͮȨ ͖ͥ

ȡ̰͗́͜ ͪͨ 

ººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

ȵæË 

 ̝ͨᴗ̰̈ ͙͍ͥ  ͖̐Ή͞Ẉ͗‫Ȩ 

ººººººººººº 

 ̥̓͘ ̦͡Ȩ̰ͨ ͖ͥͨ ¹Ẉ͗‫Ȩ 

áº ȳȴ ⁮͈ ͍̀̿ͫ 

âº ̥̓͘  ᾮᴔEnregistrer Sous  

ãº ȳ̃̓ᶍ ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̰ͼ̐ͅ Ƀ ͨ ̓͘†Ȩ ӯ̜ͨ Documents 

äº ̅ͭ̕͠ Ȩᾮ ͖ͥ‼Ȩ 

åº ̥̓͘   Enregistrer 

 

 

 ȿӯ͌ɒȨ ͢Ȩ¹̝ͨᴗẇ 

͍̀̿ͫ ⁮͈ ȳȴ  ȿӯ͌ɒӮȨ    

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 ̐ ͙Ή̉͂àè¹ 

 ̅̓͝Ȩ ⁴Ά ̃ͨ  ͥͨ͘͜ ̥̓͘Ȩ ḏ Ẉ͗‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ⁮͈͜ᾰᴔ  

 

 ɃȨ ͉̏ͩͥ̐ ̮͛͢ ̎Ή̐ͨ̃;͉ͥ‼Ȩ e Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ̎‟͉̃ḗ ̤ͩ ·̶ ›͈ ̎Ή͢ȩ ̎͛Ά̰̆͂¹ἔΉ͏̵̵̃ ɑȩ ͪΈɑȩ̲̞ ⁮͈ ̮Ḣ͉̐ 

ͺ̶‼ ͪ͠ḛ ̃ͨ ​ ɇɑȩ ̧͛̃̐ͥͨͅɅ Ȫ;̵̃†Ȩ ¹ȱ͉̃̓Ȩ͢  ̎Ά̲̰ͨ͝ ȫ̮̦ɅÒÍ̸̸̎̃¼Ή̤̃̐͘‼Ȩ ̦̎;͢¼ȫȳ̃͘͢Ȩ¼ Ƀ̲₀

 ͚̎̃͂͢Ȩ»»Ñ 

¹Ȭ̃Ή⁹ẇ͢Ȩ ͈̎;⁶ ͪͨ ̰ͨȨɅɑӰȨ Ȭἀ͉ͥ̓Ȩ͢Ʌ ὕ͢Ȩ ͻ̯̃ͮ͘Ά Ȫ;̵̃†Ȩ ȢȨȱɑӰ ̎ͩ₃ ̎ͮΉ͉ͨ º̜ͨ͡ ɂ̃ͫͅ Ή̹͍̔͢͡Ȩ 

 ̜ͨ͡ÒWindows Ñ̝ͨȨẇ͢ȨɅ  ̎Ό͛Ή̉̓͂Ȩ͢Ò ̜ͨ͡ ̝ͨᴗ̰̈ ɂ̵̰̃͢ȨÍ ̝ͨᴗ̰̈ÑººººẈ͗‫Ȩº 
 

 



 

    

 

 

 
    

 

    

 

 

     

 

    

 

 

 
    

 

 



 

 ................... الشهيد متوسطة: .................                   الأستاذة

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

á¼ Ȭ̃͘‼ͥȨ ɂ;ͼͨ͘ȬȨ‬‾ȨɅ  

â¼ȸ̰͉͢Ȩ ȿ̰́ ͖ͥ ₀̓ 
á  ̵͈̎̃ 

x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 

ã¼ Ȭ̃͘‼ͥȨ ⁮͈ Ȭ̃ΉͥῥȬȨ‬‾ȨɅ â ̵͈̎̃ 

ä¼ ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ȵ̃Ό͚ ȫ̮̦Ʌ̃Ḯ͇̃̃̿ͨ͘Ʌ á ̵͈̎̃ 

å¼ ̀˽̵̃ɅºͪΈ̲̬̓Ȩ͢ á ̵͈̎̃ 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
 

 ͖Ήͪ͞͠ḛ ͆̾Ʌ Ȭ̃ͥ͘‼Ȩ  ͈̎;ͮ̓‼ȨῸ ̆͜;̵̦̃ 

Ή̖ᶀ Ӯ ͍̹̑͡ ̶̦̎̃ ͨ  ͞ȫẋ̉  Ʌ ̃ͼḥ̐ͮͅ ͜Ή͈ͥ ͡ͼ̶Ί͢

ȡ̃ṅ͈ͥ ͉ͩ͢͡ȨɅ ̃ṅͤȨ Ɂ;̻;͢Ȩ  
 

 

 
 

 

استخدام الحاسوب: المجال المفاهيمي 

تنظيم المعلومات في الحاسوب-3:الوحدة المفاهيمية 

:الكفاءة القاعدية

يتمكن من تنظيم المعلومات في الحاسوب

 المدة:

 р  ساعة 

 

  

млد 



 

ºȱȨ̮ͨ̕ᴓ ᾮȨ ͖ͥ‼Ȩ  

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                   Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ᾊͮ̐ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
á¼ Ȭ̃͘‼ͥȨ ɂ;ͼͨ͘ȬȨ‬‾ȨɅ  

â¼ȸ̰͉͢Ȩ ȿ̰́ ͖ͥ ₀̓ 

 المستهدفةوالمعارف  المحتوى سير النشاطات

͖ͥ Ή͞ ᾮ̰Ȩ͖͢  تقويم تشخيصي  ̤ͨ͗̕ ͪ͠ḛɇ‭Ȩ Ẉ͗‫Ȩ Ʌɑȩ ͺ̲̐ᵹȨȡ 

 
 
 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

 ;ͻ ͖̃ͨͥ‼Ȩȡ 

ºººººººººººººººººº 

Ή͈ͥͅ Ⱦ̰͉̓̐ ͖Ή͞ȡ 

ººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

ȡ‬‾Ȩ ;ͻ ̃ͨ 

ººººººººººººººººº 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ẋΉ͍̐ ͪ͠ḛ ͖Ή͞ ̎͛Ά̰́

 ͇̰ȡ‬‾Ȩ ɅȨ ͖ͥ‼Ȩ ȸ 

ººººººººººººº 
 

 

 

 

 

 Ò ͖ͥ‼ȨFichierÑ¹ 

 Ȭ̃ͨ;͉ͥͨ ɇ;̓ᶄ ῌͮ  ͇;ͻ  ̼ͮ͝ȷ; Ʌɑȩ ȳ;̻  Ʌɑȩ ɅȨ Ȭ̃ͻ;Ά̮Ό͗ ɅȨ ́͛Ή͏̵;ͨº̝ͨȨ̰̈ 

Ƀ;̓͠Ά ͪͨ ἔ˽̲̞  ¹⁵ͻ 

ᾮȨ ͖ͥ‼Ȩ ̼̐͘͡ ȱȨ̮ͨ̕ᴓɅ ⁵ṄΊ̆ ̎͂͛ͮ͢Ȩ   

 

¹‛̜ͨȨ 

ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ͖ͥͨ º\g[p  

       ȫȳ;̻ ͖ͥͨ     ºbh_ 

     Ȭ;̻ ͖ͥͨ     ehãº 
 

 

 Ò ‬‾ȨDossierÑ¹ 

 Έ̬̲ͪ̓ ̶͉ͩ̓͢͡͏ ̑̎ΆɅ̦̃ ;ͻ Ή̰͇̎͘Ȩ͢ ȬȨ‬‾Ȩ Ʌɑȩ Ȭ̃͘‼ͥȨ 

   ¹̥̎ͅӯͨ ͪ͠ḛ͆̾Ʌ Ȭ̃ͥ͘‼Ȩ ̫͡Ȩȱ ȬȨ‬‾Ȩ ӮɅ ͪ͠ḛ º̴͉͢͠Ȩ 

 

 
 

ͪ͠ḛ ‬⁹ ɇɑȩ ̤͗̕ ̮͇ͮ  ̐ẋΉ͍¹ἔ͛̕Ά̰̆͂ ̃ͼ̰̾  ͇Ȣ̗̃ͮɑȩ Ȭ̃͘‼ͥȨ ‌̸  

 ̎͛Ά̰͂͢Ȩá¹ ȬȨɅȱɑӰȨ ̀Άᾨ ⁮͈ ȱ;̞;‼Ȩ ȸ̰͉͢Ȩ ȿ̰́ ȳȴ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 والمجلدات: الملفات مفهوم -1

 مختلف طرق العرض: -2

Ȭᴙ;̓n 

 

Ȩ̮̟ ȫẋ̉͞ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

  ȫẋ̉͞ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

 ̵̎͂;ͨ̕ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

 ȫẋ͍̻ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

 ̎Ḗ͚̃ 

 ͡Ή̻̃̐͘ 

 Ȣ̶̃Ή̶͗͘͏ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ̎͛Ά̰͂͢Ȩâ¹  ȳ̲͢ᴔ ̰ͮ͛ͫȫȳɑ̄ͣͥ͘ ͪḛɑӰȨ  ḏȳ̃̓ᶍ ḥ͉̎̓ͥ͢Ȩ ̎Ḗ̃͛͢Ȩ ͪͨ ȸ̰͇ "^^a[`Y_]  

 ¹ȳ̃̓ᶍ 
 

 

 

  

 

 

 
 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

  ͙Ή̉̐͂éà¹ 

áº  ᾮ̰͢Ȩ ΅ͥͨ͘ ⁭Ȩ ȫȱ;͉͢ᴔΈ̡̲ͪͮ‼Ȩ Ẉ͗‫ȨɅ ἔͥ͘‼Ȩ ȱȨ̮ͨ̕Ȩ ⁮͈ Ⱦ̰͉  ̐ȗ̶͙̃̆͢Ȩ ͙Ή̉̓͂Ȩ͢ Ὸº 

âº  ȬȨ‬‾Ȩ ȸ̰  ͇͛̎Ά̰́ ẋΉ͍̆̓ ῲȬᴗ;͛ΆȨ ¹⁭Ȩ ºȨ̮̟ ȫẋ̉͞ 

 
Ȭᴙ;̓n 

 

Ȩ̮̟ ȫẋ̉͞ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

  ȫẋ̉͞ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

 ̵̎͂;ͨ̕ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

 ȫẋ͍̻ Ȭᴗ;͛ΆȨ 

 ̎Ḗ͚̃ 

 ͡ Ή̻̃̐͘ 

 Ȣ̶̃Ή̶͗͘͏ 

 



 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ  ɂȨ̮̭̓͏̵ȨȪ;̵̃†Ȩ                   Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ᾊͮ̐ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼ Ȭ̃͘‼ͥȨ ⁮͈ Ȭ̃ΉͥῥȬȨ‬‾ȨɅ 

   ã¼áËΆ̮̦̮ ‬⁹ Ȣ̹̃Ȩͬ 

    ã¼â‬⁹ ̫͡Ȩȱ ‬⁹ Ȣ̹̃Ȩͬ Ë 

 

  

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ͨ̃ ȡ‬‾ȨɅ ͖ͥ‼Ȩ ἔ̆ ȿ̰͘͢Ȩ ;ͻ تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 د 15
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 د15
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ̃ͨ Ȣ̹̃Ȩͬ ̦͡Ȩ̰ͨ e

ȡ̮Ά̮̟ ‬⁹ 

ººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

Ëȵ 

 Ȣ̹̃Ȩͬ ̦͡Ȩ̰ͨ e ̃ͨ

ȡ΅͇̰͗ ‬⁹ 

ºººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

ã¼áËȢ̹̃ɒͬȨ ‬⁹ ̮Ά̮̟¹ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº  Ὸ ̶̦̎̃ ͨ ̎͌ȳ̃͗  ̰͛ͫ ͮ ⁮͈ ȳȴ ȫȳɑ̄͘͢Ȩ ̃ͮ͢ ̰ͼ̐ͅ ͪḛɑӰȨ ̎Ḗ͚̃ ºȬȨȳ̃Ό̪ 

âº  ȳ̃̓ᶍ̮Ά̮̟ Nouveau  ḏ‬⁹ Dossierº 

ãº Ғ̰ͅΆ ͮ̃͢ ‬⁹ ̰̻͘ɑȩº 

äº ɂ;͛ͫ Ή̶̎ͩ̔̆ ‬‾Ȩ  ȯ̃͘̕  ͨ⁮͈ ͍̀̿ͫ ḏEntréº 

ã¼âËȢ̹̃ɒͬȨ ‬⁹ â ̫͡Ȩȱ ‬⁹:1  

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº ̤ͫ͘̕ ‬‾Ȩ1 ̰͛ͮ͢ᴔ ȳ̲̈ ͅΉ͈ͥ ᾪ·ɑӰȨ ȫȳɑ̄͘͢Ȩ ἔ̰̐ͨ. 

âº Ὸ ̶̦̎̃ ͨ ̎͌ȳ̃͗  ̰͛ͫ ͮ ⁮͈ ȳȴ ȫȳɑ̄͘͢Ȩ ̃ͮ͢ ̰ͼ̐ͅ ͪḛɑӰȨ ̎Ḗ͚̃ ºȬȨȳ̃Ό̪  

ãº  ȳ̃̓ᶍ̮Ά̮̟ Nouveau  ḏ‬⁹ Dossierº 

äº ͼ̰ͅΆ ͮ̃͢ ‬⁹âº 

åº ɂ;͛ͫ Ή̶̎ͩ̔̆ ‬‾Ȩ â  ȯ̃͘̕  ͨ⁮͈ ͍̀̿ͫ ḏEntréº 
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  ͙Ή̉̐͂áà¹ 

ãº  ͅᾰɅ ̮Ά̮̟ ‬⁹ Ȣ̹̃ɒͬᴔ ῲº͜ᾰᴔ 

äº  Ȣ̹̃ɒͬᴔ ῲã ‬⁹ȬȨ Ή͇̰̎͗  ɀ‬⁹ ̫͡ȨȱṂ̃Ή̶ͩ̔̆ ῲɅȷ;̼ͫɅ ɂ;̵ȳ ¹ ͈̎ͨ̃ ̗̎͗̃͛Ʌ 

 

 

‬̡͒Ƚͨ 

 
̮Ά̮̟ 

 

 

о-والمجلدات الملفات على عمليات: 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ᾊͮ̐ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼ Ȭ̃͘‼ͥȨ ⁮͈ Ȭ̃ΉͥῥȬȨ‬‾ȨɅ  

   ã¼ã‬⁹ ̎Ή̶ͩ ̑ȫȱ͈̃Ȩ Ë 

   ã¼ä‬⁹ ͫ͛͡ Ʌɑȩ ̶̩ Ëͬ 

   ã¼å‬⁹ Ⱦ̯̦Ë 

 

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ͨ̃ ȡ̮Ά̮̟ ‬⁹ Ȣ̹̃Ȩͬ ̦͡Ȩ̰ͨ e تقويم تشخيصي

 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 

Ëȵ 

 ɑ̪̄͂Ȩ ̎Ή̶ͩ ͇̮̑ͮ Ȭ

Ή͖͞ ȗ‬⁹  ̮Ή͉̐

ȡ̓ͅΉ̶ͩ̑ 

ºººººººººººººººº 

 

Ëȵ 

 Ȣ̹̃Ȩͬ ͜ʹ ḛ͠ ͖Ή͞

 ᾮ̰Ȩ͢ ͖ͥ  ͨͨͪ ̶̭̎ ͬ

 ɀ‬⁹ Ὸ ͺ̲̐ᵹȨ ɇ‭Ȩ

 ȡȳ;̻ 

 ⁭Ȩ Ẉ͗‫Ȩ ͖ͥͨ ͛ͫ͡Ʌ

ȡȷ;̼ͫ ɀ‬⁹ 

 ἔ̆ ȿ̰͘͢Ȩ ;ͻ ̃ͨ

ȡἔ̓Ή͉ͥͩ͢Ȩ 

ººººººººººººººººººººº 

 

 

Ëȵ 

 ɂ;͛̐ ὕ͢Ȩ ̦͡Ȩ̰‼Ȩ ₑ ̃ͨ

 ɅȨ ͖ͥͨ Ⱦ̯† ̃Ḭ

ȡ‬⁹ 

ºººººººººººººººººººº 
 

ã¼ã Ë ͍̐ẋΉ ᾮȨ ¹‬⁹ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº ͍̀̿ͫ  ⁮͈ȫȳɑ̄͘͢Ȩ ȳ̲̈ ‬‾Ȩ ḛͪɑӰȨ ͼ̰͗̕ͅ ͮ̃͢ ȬȨȳ̃Ό̪ ̎Ḗ͚̃. 

âº ȳ̃̓ᶍ  ȫȱ͈̃ɒȨΉ̶̎ͩ̔͢Ȩ  Renommer 

ãº  ̅ͭ̕͠ ᾮᴓ ̮Ά̮‟Ȩ ȯ̃͘̕  ͨ⁮͈ ͍̀̿ͫ ḏ ‬̢ͩͥͣEntré  

ã¼ä Ë̶̩ͬ  ͛ͫ͡ ɅȨ¹‬⁹ 

¹̶̩ͯ͢Ȩ    º̰̪ɐȩ Ƀ ͨ Ὸ ‬‾Ȩ Ʌɑȩ ͖ͥ‼Ȩ ͪͨ ̶̭̎  ͬȢ̹̃ɒͬȨ ;ͻ 

 ¹ͮ͛͡Ȩ͢  Ʌɑȩ ͖ͥ‼Ȩ Ƀ ͨ ẋΉ͍̐ ;ͻº‬‾Ȩ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº  ͍̀̿ͫ‬‾Ȩ ⁮͈ ȳ̲̈  ȫȳɑ̄͘͢ȨḛͪɑӰȨ ͼ̰͗̕ͅ ͮ̃͢ ̎Ḗ͚̃ ºȬȨȳ̃Ό̪ 

âº ȳ̃̓ᶍ  ̶̩ͬCopier ̶̩ͯ͢Ȩ ̎Ή͉ͥͩ͢ ȳ̃̓ᶍ Ʌɑȩ ̺͚Couper  ͮ͛͡Ȩ͢ ̎Ή͉ͥͩ͢ 

ãº ḏ ͮ͛͡Ȩ͢ Ʌɑȩ ̶̩ͯ͢Ȩ Ƀ ͨ ȳ̃̓ᶍ ̰ͫͮ͛ ⁮͈ ȳȴ ȫȳɑ̄͘͢Ȩ ḛͪɑӰȨ ͼ̰͗̕ͅ  ͢ ̃ͮ̎Ḗ͚̃ ȬȨȳ̃Ό̪. 

äº ȳ̃̓ᶍ  ͙̼͢Collerº 

ã¼å ËȾ̯̦ ‬⁹¹ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº ⁮͈ ͍̀̿ͫ ȳ̲̈ ‬‾Ȩ ȫȳɑ̄͘͢Ȩ ḛͪɑӰȨ ͼ̰͗̕ͅ ͮ̃͢ ̎Ḗ͚̃ ȬȨȳ̃Ό̪. 

âº  ȳ̃̓ᶍ Ⱦ̯̦Supprimer  

ãº Ғ̰ͅΆ ͆̆ ̰ͨ  ȳȨ;̥Ή̮͞ɑ̄̓͢ Ⱦ̯†Ȩ  ȳ̬̃̓ʹ͗ ͉ͧͫouiº 

¹̥̎ͅӯͨ 

 ͪḛᴓ ȳ̲͢ᴔ ͅΉ͈ͥ ̰ͮ͛ᴔ͢ Ȭ̃͗Ʌ̯⁄Ȩ ‛̵ ͪͨ ‬‾Ȩ ɅȨ ͖ͥ‼Ȩ ȫȱ͉̃̓͏̵Ȩ ͪ͠ḛȫȱ͉̃̓͏̵Ȩ ȳ̃̓ᶍɅ Restaurer 
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 ͙Ή̉̐͂áá¹ 

áº  ɒᴔ ῲȳ;̻ ᾮᴔ ɂ;̵ȳ ‬⁹ ̎Ή̶ͩ ̑ȫȱ͈̃ 

âº  ͈̎ͨ̃ ̗̎͗̃͛ ‬⁹ Ⱦ̯ᶀ ῲ 

ãº ȳ;̻ ‬⁹ Ὸ ̵̃̃̆͛  ̡̲‼ͮȨ ᾮ̰Ȩ͢ ͖ͥ  ̶̩ͨͯ̆ ῲ 

äº ̡̲ͮ‼Ȩ Ẉ͖͗ͥ ‫Ȩ  ͨͮ͛͡ ̆ῲ ȷ;̼ͫ ‬⁹ Ὸ ̵̃͛̆̃ 

̺͚ 

 

 

̶̩ͬ 

 

 

Ⱦ̯̦ 

  ̎Ή̶ͩ ̑ȫȱ͈̃ɒȨ 

 

͙̼͢ 

 



 

 

 

 

 
 

 

   

 

 

 

 
 

 

   

 

 

 

 
 

 

   

 

 

 

 
 

 

   

 

 

 

 
 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                                 Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼ ᾊͮ̐Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
 ä¼Ḯ͇̃̃̃̿ͨ͘Ʌ ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ȵ̃Ό͚ ȫ̮̦Ʌ 

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 Ȩ̰ͨ ₑ ̃ͨȾ̯̦ ȡ ‬⁹̦͡  تقويم تشخيصي

 
 
 د 15
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د15
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

Ëȵ 

 ȵ̃Ό͚ ȫ̮̦Ʌ ẽͨ

 ͺ͇̐̃̃̿ͨ͘ ̰͞ȲȨ ȡɁ;͂͢Ȩ

ȡ͵ȥȨ̲̞ȨɅ 

ºººººººººººººººº 

Ëȵ 

 ȵ̃Ό͚ ȫ̮̦Ʌ e ̃ͨ

ȡȪ;̵̨̃ͥͣ ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ 

ººººººººººººººººº 

 

 

Ëȵ 

 Ȭ͇̃̃̿ͨ͘ ₑ ̃ͨ

ȡὕ͝ɅɑӰȨ 

ººººººººººººººººº 

 

 
 

 

 

  

 ̏̉Ȩ͢b ;ͻ ¹̰͍̻ɑȩ  ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ȵ̃Ό͚ ȫ̮̦Ʌ̃ͨɒȨ Ƀ;͠ΈɅ 0  Ʌɑȩ1  

ὕ͝ɅɑӰȨo¹ Ȫ;̵̃†Ȩ Ὸ ȫ̰͞Ȩ‭Ȩ ȵ̃Ό͛͢ ̎Ή͏̵̵̃ ᴓ ȫ̮̦;͢Ȩ ;ͻ  Ɉ̥̰̃͗ ̚͡ḛɅ Ȩ̮̦ȨɅ Ȩ̲ͨȳ ɅȨ ̃ῴȳ ɅȨ 

   1 octet = 8 bit  
 

  Ⱦ̰†Ȩa ̚͡ḛ  Ƚ̆è  ɇɑȩ ̏̆á ὕ͝Ʌɑȩ  مثلا:

м л л л л л м л 

 

Octet                             м 

¹ὕ͝ɅɑӰȨ Ȭ͇̃̃̿ͨ͘ 

  = 1024 o    ὕ͝Ʌɑȩ ;ͥΉ͞1 Ko   ×× 

= 1024 Ko    ̢̃Όͨ ὕ͝ɅɑȩMo á ×× 

  = 1024 Mo  ̢̃Ό̞ ὕ͝ɅɑȩGo á ×× 

 = 1024 Go   ὕ͝Ʌɑȩ Ȩẋ̐ To    1 ×× 

o Ko Mo Go To 
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 ͙Ή̉̐͂áâ¹ ̶̅ Ȩ̥ 

2 Ko í »ºº»º...o ÒÑ                  1 Mo í»...o ÒÑ 

3 Mo í»ººº,o ÒÑ      2 Go í»ººº ,o ÒÑ    4 Go í»ººº.o ÒÑ 
  

X1024 

÷ 1024 

п-ومضاعفاتها الذاكرة قياس وحدة: 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ Ȫ;̵̃†Ȩ ɂȨ̮̭̓͏̵Ȩ                    Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ᾊͮ̐ 

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
å¼ ͪΈ̲̬̓Ȩ͢ ̀˽̵̃Ʌ 

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

ȡ͇̃̐̿̃͘ͅ تقويم تشخيصي  ̰ͨ͞ȲȨ ȡὕ͝ɅɑӰȨ ;ͻ ̃ͨ 

 
 
 د05
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 

 

 

 

Ëȵ 

 ̎Ά;ͫ̃̚͢Ȩ Ȭᴗ;͠‼Ȩ ͪͨ

 ⁮͈ ̰̃͗ʹ͉̐ Ȫ;̵̨̃ͥͣ

 ̎Ά;ͫ̃̚͢Ȩ ȬȨ̰͞Ȩ‭Ȩ

ȡₑ̃ͨ 

ºººººººººººººººººººººº 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 Ɂ;̪ͨ̃ ‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ

ȡ̃ṅͤȨ 

ºººººººººººººººººº 
 

 

 

  

 e ͪΈ̲̬̓Ȩ͢ ̀˽̵̃Ʌ ȬȨ̮̦Ʌɂ̮̭̓͏̶̑ Έ̬̲ͪ̓͢ Ȭᴗ̃Ή̉͢Ȩ ͼ̟͇̃̃Ẉ̵Ȩ ͪ͠ḛɅ ̟̎̃†Ȩ ̮͇ͮ  ₑɅӮ ̮͛̐͘ 

Ḯ̃ᴙ;̓n ͇̮ͮ Ⱦ̃͛ΆɒȨ Ή̹͍̔͢͡Ȩº 

  ̼̅ͥ͢Ȩ ȷ̰͛͢ȨÒdisque durÑ: 

Ȭ̶͉̃̇ ẕḢΈɅ Ȫ;̵̃†Ȩ ̫͡Ȩȱ ͪΈ̲̬̓ͥͣ ᾹΊ˽̰͢Ȩ Ȣ̲‟Ȩ ;ͻ 

 Ò ȫẋ̉͞ ͪΈ̲ᶋ(gâåàȗ (g åààȗ (g èàà ºººººººÑ„Ȩ 
  

  ȷ̰͛͢ȨÒ ̝̮ͨ‼ȨCDÑ¹   

Ό̶̊ͬ ȫẋ̉͞ ̎ΌͯΆ̲ᶋ ̵͉̎ ɅȲ ȷ̰ ͚;ͻͺʹͨ ȫȢȨ̰͛͢Ȩ ἇΆɅ ȗ̃ 

  ̵̎͂Ȩ;̆ ȧȳ͚̃ ̃͌̃̉͢ ͉̓ͅ  ̵̎⁹̮‼Ȩ ȷȨ̰͚ɑӰȨ.g çàà 
   

  ̈́ῴ̰͢Ȩ ;Ά̮Ό͘͢Ȩ ȷ̰͚ÒDVDÑ:  

ɂȨ̮̭̓͏̵ᴓ ȱ̮͉̕  ͨȷ̰ ͚;ͻ  ȷ̰͛͢Ȩ ͪͨ ẇ͝ɑȩ ̵͉̓ͅ 

 Ȫȳ̃̐͛ Ȩȳ̹̃̔ͫȨ ẉ͝ɑӰȨ ̶͉̎ Ȩ͢ ͍̅̃͢͢Ȩ Ὸ ̝ͨ ‼̮Ȩ(g äºç 
      

  ȷ̰͛͢Ȩȶӯ͗(flash disque) ¹   

 ;ͻȭ̮ ɑ̦ȩ ȬȨɅȱɑȩ  ͪΈ̲̬̓Ȩ͢ ͪͨ ȫẋ̉͞ Ȭ̃Ή‒ ͪΈ̲̬̓ ̆ɂ;͛Ά 

⁮͈ Ȭᴗ̃Ή̉͢Ȩ …͡Ȩ ‛ͼ̵Ʌ Ȩ̮̟ ȫẋ͍̻ ̎ΉͫɅẈ͢͠Ȩ ̎ᶄᾨ 

ͺ̵͉̓ (g áȗ (g èȗ (g áæ ºººººººººº 

 ̯̃͗ʹͨ Ɇ̮̦Ȩ Ὸ ⁫Ή̻;̐ ἇΆUSB ȫȱ̮͉̓‼Ȩº 

 Ɂ;̪‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ¹̃ṅͤȨ 

áº Ȩ ̤ͫ̎ͫ͘̕;͛Ά ̰̒;Ή̉͐ͩ͝Ordinateur  

âº ͼ̰̐ͅ Ȭᴗ;͛Άɑȩ ​ ȷȨ̰͚ᴓ  

ãº ȫȳɑ̄ͣͥ͘ ᾪ·ᴓ ȳ̲͢ᴔ ἔ̰̐ ͨͫ̎;͛Άᴓ ̤ͫ͘̕ 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 ͙Ή̉̐͂àè¹ 

áº  ̎ͫ;͛ΆȨ ̤͘̕ ̆ῲº̰̒;Ή̉‒ 

âº ̼̅ͥ͢Ȩ ȷ̰͛͢Ȩ ̵͉̎ ⁮͈ Ⱦ̰͉̐ 

ãº  ᴙ̮͈̼̃̐ ̃ṁ̒ȳ ḏ ̃Ḭ̈́͞ȨȲ ̵͉̎ ⁮͈ Ⱦ̰͉Ʌ̐ ̐͜ȴ;ᶀ ὕ͢Ȩ ȷȨ̰͚ɑӰȨ Ɂ̫̃ȱɒᴔ ῲ 

̧̖̉ͥͣ  Ȩ̯Ḭ ͪΈ̲ᶋ ̀Ή͏̵Ʌ ​ ̎Ή̶ͩ ̑Ȫ̃̉͏̵ɑȩ ͇ͪ ̖ᶀȨ¹ᾮᴓ ȗɃ̰ͨ ȗ̻̅ͥ ººººººȶӯ͗ 

  

  

 

   

 

р-التخزين وسائط 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الثاني:المجال 

 معالج النصوص.

  

.تعريف معالج النصوص•

.تقديم عناصر الواجهة • .تقديم معالج النصوص-1

.انشاء ، حفظ ، إغلاق ، فتح وثيقة •

.كتابة نص •

.استعمال المدقق الاملائي •

.البحث عن كلمة و تعويضها •

.عمليات على الوثيقة-2

( .الحجم ، الخط ، النمط)تنسيق الخط  •

.تحديد جزء من نص لتغيير التنسيق •

( .  دئةالمحاذاة ، تباعد الأسطر ، المسافة البا)تنسيق الفقرة  •

.التعداد النقطي و الرقمي •

.كتابة النص على شكل أعمدة •

.تنسيق الخط و الفقرة -3

(  هوامش ، حجم الورق، اتجاه الصفحة)إعداد الصفحة  •

المعاينة قبل الطباعة •

.الطباعة •

.إعداد و طباعة  الوثيقة -4

إنجاز وثيقة •
.مشروع إعداد وثيقة -5

н ساعة 

п ساعة 

п ساعة 

н ساعة 

н ساعة 



 

 ....................متوسطة الشهيد                    .................. ستاذة:الأ

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

á¼ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ͖Ά̰͉̐ á ̵͈̎̃ x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ â¼ᾒ̎Ȩ;͢Ȩ Ὲ͇̃ͮ ḑ̮͛̐ á ̵͈̎̃ 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
 

 ̖ᶀ ȴ̃ᵹȨ ̃Ό͗Ȩ̰͍‟Ȩ ȫȲ̵̃͏̓ɑȩ ͜ʹ  ͨ̏̉ͥ́ô ɃȨ;͉ͮ̆ ̰˿Ȩ̲‟Ȩ Ὸ Ƀ ̶Ȩ͢ ẋ͌ ͂͜  ̪ɃȨ   ̏̃͗͛͢ ɂӯ͚ɑӰȨ ӯ͉ͩ̓͏̶ͨ ̲̐ͅᵹɑ̄͗ ôȗ᾿ȨɅ 

 ̐ͅȨɅȱȨ ̰̎͗  ͋ͨͪ ͚̎ʹȨ̰͢Ȩ ̓͢ͅȩ ȳ̃̿ Ȩ̥ ͜ʹ  ͨͥ̅͂͗  ̯ ̆ɀ̮̟ Ȭẇ̫ɑȩ ̎ḛ̮͛͢Ȩɀ̶̮͈̃Ί͢ 

⁪ Ɂ;͛̐ ȨȲ̃ͨ  ȬȨȳ;͂̓Ȩ͢ ̈́͡ ῸȵȳȨȳȱɅ ȡȪ;̵̃†Ȩ̵͏̓͜ ‫ 
 ̤͂  ̵ȳ;ͼ̈́ ȱ̡̰ḗ ͡ͻ ḛ ̅̕ ‼͠Ȩ ͵̰͗;̐ ̅ᵺ ɇ‭Ȩ ̃ͨ ȡ̧̖̉͢Ȩ ̎̓̃̆  ͝ʹ͜͠ȡ̎̃̆̕͢͠Ȩ ͪͨ ͪ͠Ḣ̓͢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

معالج النصوص :المجال المفاهيمي 

تقديم معالج النصوص-1:الوحدة المفاهيمية 

:الكفاءة القاعدية

يتعرف على عناصر الواجهة

  

млد 

 المدة:

 н  ساعة 

 

  



 

 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                            Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ á¼ḑ̮͛̐ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
á¼ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ͖Ά̰͉̐   

 

 

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 تقويم تشخيصي
ȡ̎ͫ;͛Άɑȩ ̤͗̕ ἇΆ ͖Ή͞ 

̦͡Ȩ̰ͨ ₑ ̃ͨ ȡẈ͗‫Ȩ̪;‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ⁭Ȩ Ɂ 

 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 د20
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

ȡȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ;ͻ ̃ͨ 

ººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ⁭Ȩ Ɂ;̪ͨ̃ ‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ

ȡ̝ͨᴗẇ͢Ȩ 

ººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

;ͻ ̝ͨᴗ̰̈ ̶̤ͩ·  ̈̎̆̃̕͠ ̺ͫ ͺ̨͗̕Ʌ ̥͘ͅͅɅ ͇̮ͮ ̟̎̃†Ȩ ͺ̐ȢȨ̰͛͢ Ʌɑȩ ẋΉ͍̐ Ȩ͵;̓n ɅȨ ͺ͛Ή͏̶ͯ̐ Ʌɑȩ ̃́̉ ͇̓ͅ 

⁮͈ ºȿȨȳɅɑӰȨ 

 ͪͨͼ̸̰ɑȩ  ȷ;̼ͮȨ͢ Ȭ̃‟͉̃ͨӮ⁵̵͉͏̓Ȩ ẉ͝ɑӰȨɅ  ;ͻMicrosoft Word 

 

  Ɂ;̪‫Ȩ ⁭ɒȨ  ̝ͨᴗ̰̈Word¹ 

ȹá¼̦͡Ȩ̰‼Ȩ¹ 

áº  ɑḝ̮Ȩ ȳȴDémarrer 

âº  ̝ͨȨẇ͢Ȩ ​Tous les Programmes 

ãº ;̵͗Ʌ̰͠Όͨ ̎ΆȳȨȱȨ ̏Microsoft office 

äº  ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨâàáãWord 

 

 

 

ȹâ¼ 

̎ͫ;͛ΆȨ ⁮͈ ᾪ·ᴓ ȫȳ̃͘͢Ȩ ȳ̲̈ ἔ̰̐  ̰ͨͮ͛Ȩ͢  ̃ͻȳ̼̪̃̕Ȩ⁮͈ ̵̤͂ º̅̕ ‼͠Ȩ 

 
 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 ͙Ή̉̐͂àá¹ 

  ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ̝ͨᴗ̰̈ ⁭Ȩ Ɂ;̪‫ᴔ ῲâàáãWord 

 ̎͛Ά̰͂͢Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓ᴔá  ḏâ 

 Ḭ̞̰̃ ȡ̝ͨᴗẇ͢Ȩ ⁭Ȩ Ɂ;̪‬ͣ Ɇ̰̪ɑȩ ̎͛Ά̰́ ̮̟;̐ ͡ͻ 

 للبحث

 

  Ɂ⁵̵͉͏̓ᴓ ‛Ή͚ͥ ȷ;̼ͮȨ͢ Ȭ̃‟͉̃‼ Ɇ̰̪Ȩ Ȣ⁵̵ɑȩ ͇ͪ ̖ᶀȨ 

 

 

á 

м- النصوص معالج تعريف: 

â 

ã 

ä 



 

   

   

   

   

      

      

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                              Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ á¼ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ḑ̮͛̐  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
â¼ᾒ̎Ȩ;͢Ȩ Ὲ͇̃ͮ ḑ̮͛̐     

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 تقويم تشخيصي
 e ̃ͨ ȡȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ;ͻ ̃ͨȡͅΉ͢Ȩ Ɂ;̪‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ  

ȡẈ͗ͨ̃ ‫Ȩ ̝ͨᴗ̰̈ ̎ᾒȨɅ Ὲ͇̃ͮ e 

 
 
 
 
 
 
 
 
 د30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ̝ͨᴗ̰̈ ̎ᾒȨɅ Ƀ;̐̓͠ ₁

ȡȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ 

ººººººººººººººº 

 

 

 

 

 
 

 ̀Άᾨ ɃȨ;͉ͮ͢Ȩ ¹ ɇ;̓ᶄ⁮͈ ɃȨ;͉ͮ͢Ȩ Ʌɑȩ ᾮȨ º͖ͥ‼Ȩ 

 

 ̀Άᾨ  Ȭ̃ͨӯ͈ ¹̅Ά;̉̓͢Ȩɇ;̓ᶄ ⁮͈ ͈̎;⁶ ͪͨ Ȭ̃ͨӯ͈ Ά̅;̉̓͢Ȩ ͧ̿̐ ὕ͢Ȩ ͼ̫̃ͥḜ̮ ⁶ ȫ̮͈Ȭ͈̃; 

 

 

 ¹Ȭ͈̃;ͩ‾Ȩ ̀Άᾨ ⁮͈ ɇ;̓ᶄ ȬȨɅȱɑȩ ȬȨȲ ɂ̃ͼ‼Ȩ ̰̎͂̉̐‼Ȩ ȳȨȳȴɑȩÒ  êḌȨ;͚ ‚̶̮ͯͨ  êͼ̵ͧ ÑȳȨ;̧ͥͣ 

  ̜̃ͨ ̅Ά;̉̐ Ȭ͈̃;⁶ ̀Άᾨ ¹ɁΉ̶̎͏Ί˽̰͢Ȩ ̨̼̎͘͢Ȩ Accueil 

 
 

  Ɂ;̻;͢Ȩ ȬȨɅȱȨ ̀Άᾨ ¹͆Άᾪ͢Ȩ ẉ͝ɑӰȨ ̰ͨȨɅɑӱ͢ ȳȨȳȴɑȩ ⁮͈ ɇ;̓ᶄº̃ͨȨ̮̭̓͏̵Ȩ 

 

  ¹ȫ̶̰͂ ‼Ȩ ̎Άȱ;͉ͩ͢ȨɅ ̎Ό͛͗ᴓΆ̨̮̮̓͢ º̨̼̎͘͢Ȩ ȱ͉̃̆Ȩ 

 

  ¹ɇȱ;͉ͩ͢ȨɅ ̈͗͛́ᴓ ̰Έ̰ḢͤȨ ̀Άᾨ ͜Ά̧̨̰̼̓̎͘͢͢Ȩº 

 

 
 

 

  ̀Άᾨ ¹Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ ̮̔ʹ ‼̶Ȩ ‚̦̃ ͇ͪ Ȭ̃ͨ;͉ͥͨ ɂ̮͛Άͺ̰͇̾ ȿ̰́Ʌ ºͩͅύ ẋΉ͍̐Ʌ 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30
 ͙Ή̉̐͂àâ¹ 

á¼ ̝ͨᴗ̰̈ ̎ͫ;͛ΆȨ ̤͗̕ȨWord 2013   

â¼̝ͨᴗẇ͢Ȩ ̎ᾒȨɅ Ὲ͇̃ͮ ⁮͈ Ⱦ̰͉̐ 

 ͖ͥ  ͨ  ̎Ή͏̶Ί˽̰͢Ȩ ̨̼̎͘͢Ȩ   ȮȨȳȱɒȨ     Ἂ̼ͩ  ̐  ̨̼̎͘͢Ȩ ̀Ή͂ᶋ      ̞͆Ȩ̰ͨ       Ȭӯ̵Ȩ̰ͨ      ̞͉̎Ȩ̰ͨ     ȸ̰͇ 

н- الواجهة عناصر تقديم: 

 

 

 



 

 

  

 

  

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 



 

 .................... الشهيد متوسطة: ..................                   الأستاذة

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

á¼º̎͛Ή̗Ʌ ̤͗̕ ȗȿӯ͌ɒȨ ȗ̓͘  ̥ȗȢ̹̃Ȩͬ á ̵͈̎̃ 
x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 

â¼º̺ ͫ̓̃̆̎͝ á ̵͈̎̃ 

ã¼ºṔӯͨᴓ ͙̮͚‼Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓Ȩ á ̵͈̎̃ 

ä¼ ̎ͩ‍ ͇ͪ ̧̖ ̉͢Ȩͼ̃̿Ά;͉̐Ʌº á ̵͈̎̃ 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
 

 ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ⁮͈ ̰͉͗̐͜ ̮͉̆Ή͖͞  ȴ̃ᵹȨ ͜ʹ ḛ͠ 

 ̖ᶀ Ὸ ȫȱ̰̃ͨ˿Ȩ̲‟Ȩ Ὸ Ƀ ̶Ȩ͢óó Ȭ̃Ή͇ỷ̞ᴓóó 

 Ȣ̪̃͂ɑȩ ɃɅȱɅ ͡Ήᾉ ̀ᶊḏ  ̆͜;̵̦̃ Ὸ ͺ̥͘ͅ 

̰̪ɐȩ ɂ;Ά Ὸ ⁫–̓͢ ͅΉ͢Ȩ ȫȱ;͉͢ȨɅ  ͜Ή͈ͥ ̞̅Ʌ ͫͅɑӰ 

 Ȫ;̵̃†Ȩ ȿӯ͌Ȩȡ͡Ά;́ ̧̖ ̉͢ȨɅ 

 

 

 

 

 

 

 

 Ñ̰˿Ȩ̲‟Ȩ Ὸ Ƀ ̶Ȩ͢ ᾮᴔ ͚̋͡ ͪͨ ̥͘ͅͅ Ḏ Ȫ;̵̃†Ȩ Ὸ ̶̃͏̉͛  ̡̲ͨʹͨ ̖ᶀ ⁮͈ ȱỷ͇ᴓÒ 

 

معالج النصوص :المجال المفاهيمي 

عمليات على الوثيقة -2:الوحدة المفاهيمية 

:  الكفاءة القاعدية

يتمكن من انشاء وثيقة و تصحيحها 

 

 المدة:

 п  ساعة 

 

  

млد 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                                Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹â¼ ̎͛Ή̗;͢Ȩ ⁮͈ Ȭ̃Ήͥῥ  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
 á¼Ò ̎͛Ή̗;͢Ȩ ⁮͈ Ȭ̃ΉͥῥȢ̹̃Ȩͬ̎͛Ή̗Ʌ ̤͗̕ ȗȿӯ͌ɒȨ ȗ̓͘  ̥ȗÑº 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 تشخيصيتقويم 
ȡͅΉ͢Ȩ Ɂ;̪ͨ̃ ‫Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ e ̃ͨ ȡȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ̝ͨᴗ̰̈ ;ͻ 

ȡ̝ͨᴗẇ͢Ȩ ̎ᾒȨɅ Ƀ;̐̓͠ ₁ 

 
 
 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د05
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

 Ȣ̹̃Ȩͬ ̦͡Ȩ̰ͨ ẽͨ

ȡ̎͛Ή̗Ʌ 

ººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ̥̃ͨ̓͘ 

ȡ̎͛Ή̗Ʌ 

ººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

ȿӯ͌Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ̃ͨ 

ȡ̎͛Ή̗Ʌ 

ººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

áº  ̦͡Ȩ̰ͨȢ̹̃ɒͬȨ ¹̎͛Ή̗Ʌ 

̎͛Ά̰́á¹ 
áÑ ̎͛Ή̗;͢Ȩ Ȣ̹̃Ȩͬ Ƀ ͨ ȳ̃̓ᶍ 

âÑ Ὸ ̶̦̎̃ ͨ ̎͌ȳ̃͗ ͍̀̿ͫ ⁮͈ ȳȴ ȫȳ̃͘͢Ȩ ḛͪɑӰȨ 

ãÑ  ͼ̰̐ͅ ͮ̃͢ ̎Ḗ͚̃ ȬȨȳ̃Ό̪ ȳ̃̓ᶍ ̮Ά̮̟ Nouveau  

äÑ ȳ̃̓ᶍ ̎͛Ή̗Ʌ “͉̃ͨ ȷ;̼ͮȨ͢ Document Microsoft Word 

åÑ ̅ͭ̕͠ ᴓᾮ ḏ  ͍̀̿ͫȯ̃ͨ͘̕ Entré 

 ̎͛Ά̰́â¹ 

áÑ Ά̅;̉̓͢Ȩ ͖ͥͨFichier  

âÑ ḏ ȳ̃̓ᶍ ̟ ̮Ά̮Nouveau 

ãÑ  ȳ̃̓ᶍ ḏ̎͛Ή̗Ʌ ͌ȳ̃͗ ̎Document vierge  

âº  ̦͡Ȩ̰̥ͨ̓͘ ¹̎͛Ή̗Ʌ  
áÑ Ά̅;̉̓͢Ȩ ͖ͥͨFichier  

âÑ   ȳ̃̓ᶍ ᾮᴔ ̥̓͘Enregistrer sous  

ãÑ ȱ̮̦Ȩ ̓͘†Ȩ Ƀ ͨ ̅̕͠‼Ȩ ̤͂ Ò̵¼ṖȨ̶̮̔ʹ ͨ¼Ñººººººº ̼̅ͥ͢Ȩ ȷ̰͛͢Ȩ 

äÑ ᾮᴓ ̅ͭ̕͠ ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̰ͼ̐ͅ  

åÑ ͍̀̿ͫ ḏ ⁮͈  ̥̓͘Enregistrer  

͢Ȩ ͪ͠ḛ ͍̀̿ ȫᾨ̃̋ͨȫȨȱɑӰȨ ⁮͈   Ά͆ᾪ͢Ȩ Ɂ;̻;͢Ȩ ȬȨɅȱȨ ̀Άᾨ ͪͨ † ̓͘͢Ȩ̎͛Ή̗; ɅȨ º ȬȨẋΉ͍̓͢Ȩ ̓͘† 

ãº  ̦͡Ȩ̰ͨȿӯ͌ɒȨ ¹̎͛Ή̗Ʌ  

 ̎͛Ά̰́á¹ 

   ɃȨ;͉ͮ͢Ȩ ̀Άᾨ Ὸ ȿӯ͌ᴓ ȳȴ ͪͨ ȫᾨ̃̋ͨ 
 ̎͛Ά̰́â¹ 

áÑ Ά̅;̉̓͢Ȩ  ͖ͥͨFichier  

âÑ  ȳ̃̓ᶍ  ȿӯ͌ȨFermer   

 

м- عمليات على الوثيقة 

 

 



 

 

 

 

 

 
 
 
 د05  

 
 
 
 

 

Ëȵ 

 ̤͗̕ ̦͡Ȩ̰ͨ ẽͨ

̎͛Ή̗Ʌ  ̃ͼ͘ͅᶀ ̏ῴ

̶̃͛͏̉ͨȡ 

ººººººººººººººººººº 

äº   ̦͡Ȩ̰ͨ ̤͗̕¹̎͛Ή̗Ʌ 

áÑ Ά̅;̉̓͢Ȩ ͖ͥͨFichier  

âÑ ḏ  ̤͗̕Ouvrir 

ãÑ ȱ̮̦Ȩ  ȱ;̞Ʌ Ƀ ͨº̎͛Ή̗;͢Ȩ 

äÑ ḏ ͖ͥ‼Ȩ ᾮȨ ̅ͭ̕͠ ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̰ͼ̐ͅ   ̤͗̕ Ouvrirº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

   ͙Ή̉̐͂àã¹ 

áº  

  ̃ͼᾰɅ ̎͛Ή̗Ʌ Ȣ̹̃ɒͬᴔ ῲ ḏ óóȷ;̼ͫ óó ȷ̃‡Ȩ ɀ‬⁹ ̤͘̕ ̆ῲ “͉̃ͨȷ;̼ͮȨ͢  ̶ͩ͛̆͜ Ȼ;̉ͨ̕ 

âº  

 ῲ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ̝ͨᴗ̰̈ ̤͘̕ ̆ 

 ῲ ̎͛Ή̗Ʌ Ȣ̹̃ɒͬᴔ ̮Ά̮̟ȫ 

 ͼ͘ͅᶀ ῲ ̃ͼᾰɅ ȷ;̼ͫ ȷ̃‡Ȩ ɀ‬⁹ Ὸ ̃ ͜ᾰᴔ 

  ̎͛Ή̗;͢Ȩ ȿӯ͌ɒᴔ ῲ 

 ͛̕͜Ή̗Ʌ ̤͘̕ ̆ῲ 

 

̮ȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽΆ̮ȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽ̞ 

 Ƚ̤ȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽ͗̕ 

̓ȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽ̥͐͘ 

ȽͧȽȽȽȽȽ̵ɒ̃̆͐ ̓ȽȽ̥͘ 

 

 

 

 

        ȿӯȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽȽ͋ɒȨ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Alt  

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                                 Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ â¼ ̎͛Ή̗;͢Ȩ ⁮͈ Ȭ̃Ήͥῥ  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
 â¼ ̎̓̃̆͝º̺ͫ  

 

 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ȡ̎͛Ή̗Ʌ ̤͗̕ ̦͡Ȩ̰ͨ ẽͨ تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 د 20
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

 ɂ;͛̐ ὕ͢Ȩ ̦͡Ȩ̰‼Ȩ ₑ ̃ͨ

ȡ̺  ͫ̃̆̎̕͢͠ ̃Ḭ 

 

 

 ̎̃̆̕͢͠Ȩ ᾨ˺  ̶ͨͩ́ · ̈̓́͘ᶎɅ ɇȱ;ῥ ̪̀ ̰ͼͅΆ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ̎͛Ή̗Ʌ Ὸ ̎̃̆̕͢͠Ȩ ͚̎ȳɅ ⁮͈ 

¹̎Ή̐ӮȨ ̦͡Ȩ̰‼Ȩ ͆ͫ̔̋ ̺ ͫ̃̆̎̕͢͠ 

áÑ ̎̆̃̕͠ Ȩ͢ ̎ᾒ ȱ̮ᶃ ¹ ⁮͈ ͍̀̿ͫ     ȫȨȱɑӰȨ          ἔḥͤȨ ͪͨ ̎̃̆ͥͣ̕͠ ɅȨ  ȫȨȱɑӰȨ             ̎̃̆ͥͣ̕͠

ºȳ̶̃Ί͢Ȩ ͪͨ 

ɅȨ  ⁮͈ ͍̀̿ͫ ‼Ȩἔ̦̃̕͘¹ âÑ  ȳ̃̓ᶍ ͍̎̎̆̃̕͢͠Ȩ͢ ¹ ̀Άᾨ ͪͨ ɂ̃ͼ‼Ȩ

ãÑ   ̎̃̆̕͢͠Ȩ ẋΉ͍̓͢ ̎ΌͯΉ̐ӯ͢Ȩ             ⁮͈ ͍̀̿ͫ ̴͉͢͠Ȩ Ʌɑȩ ȫẋ͍̼ Ȩ͢ ⁭ɒȨ ȫẋ̋͠Ȩ͢ ȾɅ̰†Ȩ ͪͨ        

 Ʌɑȩ ȯ̼̃̉‼Ȩ ₆;̓Ά Ὁ̥º˼͂͘ Άͮ 
¹ȬȨȳ̼̪̃̕Ȩ 

Shift + Y   ¹  ɒȨ                  Shift + H   ¹  ɑȩ                    Shift + N   ¹  ɐȩ 

Shift + T   ¹   ɒӮ                Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E  :   ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ              Shift + R  ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉ  

Shift + X   ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ ɏ           ê   Ȳ   Shift   ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A   ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ            Shift + Z    Ƀ̧̃̓̕͘͢ȨɈ   

Shift + Q   ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ɍ          Shift + S   ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ Ɋ  

Shift + M  Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹ ¹        Shift + K    ‛̻̃͘͢Ȩ ¹ȗ              Ⱥ  ê   Shift   ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ  

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 Ή͙̐͂̉àä¹ 

á¼ ̆͘̕ ῲ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ᾮᴔ ̶̃͏̉͛  ͨ̃Ṃ͘ͅ  ̥ὕ͢Ȩ ̕͜Ή̗͛Ʌ ̤  

â¼ ¹Ṗᴓ ̺ͮ͢Ȩ ̅̓ ɑ͝ȩ 

гЯЃгЮϜ Э϶ϸнгЮϜ ϽувϜ ϜнϛзлуЮ ϹуЛЮϜ ант сТ дϕ еϠ ϽгК рнвцϜ ϣУуЯϷЮϜ еузвтϿЛЮϜ ϹϡКϿ 

 Э϶ϸм ЬϝϮϽЮϜ РϽЋжϜ ϝгЯТ̪дϝгЯПЮϜ  блзуϠ ев дϝЪ еϠϜ ϣϪϼ ̯ϝϠϝуϪ ЁϡЯт нкм ϿтϿЛЮϜ ϹϡК еϠ ϽгК

 ϞϝуϫЮϜ днЃϡЯт ϣуКϽЮϜ ̭ϝзϠϒм ̪(ϣгтϹЦ)ϹϯЮϜтϢϹ ϣЯугϯЮϜ. 

 еϠ ϽгК пЫϡТтϿЛЮϜ ϹϡКϿ. аϹЧϧТ  Ϝϻк йуЮϖ еϠъϜ̪ШϼϝϡгЮϜ  ЬϝЧТйЮ: иϝϧϠϒ ϝт А рϻЮϜ ϝвϓϓА  ЩЂϒϼ

̬ШϝЫϠϒм 

 :ЬϝЦ сІ ъ ̭ϝт  ΖсзϠ  ϣуЮϝϡЮϜ ϞϝуϫЮϜ ЩЯϧϠ ϣуКϽЮϜ ̭ϝзϠϒ еуϠ ϥжϒм ЩϡЯЦ ϽЃЫзт дϒ ϥуЇ϶ сжϒ онЂ

 ϞϝуϫЮϜ днЃϡЯт бкм ϣгтϹЧЮϜϢϹтϹϯЮϜ. 

 ϝт :йуϠц аыПЮϜ ЬϝЦ!иϝϧϠϒ   РϽК ев ϟЯЦ ϽЃЫзт ϝгжϜ̪иϝЋЛТ  ΖХКм  йвϒ̪иϝϠϒм м ыТ ϝжϒ ϝвϒ  ϝгжϜ

 ИϝАϒ егЮ ϹуЛЮϜ. 

н- كتابة نص 

  



 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ    Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ  

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ        Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢ȨɈ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ     Shift + S ¹ Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ     Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ           Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹    Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ   Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ       Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ    Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ  

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ        Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢ȨɈ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ     Shift + S ¹ Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ     Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ           Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹    Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ   Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ       Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ    Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ  

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ        Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢ȨɈ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ     Shift + S ¹ Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ     Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ           Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹    Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ   Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ       Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ    Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ  

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ        Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢ȨɈ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ     Shift + S ¹ Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ     Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ           Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ        Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹    Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

Shift + Y  ¹ ɒȨ   Shift + H ¹  ɑȩ   Shift + N ¹  ɐȩ 

Shift + T ¹   ɒӮ          Shift + G ¹  ɑӰ 

Shift + E ¹ ̎ͩ̿͢Ȩ Ɍ       Shift + R ¹  Ƀ̃ͩ̓̿͢Ȩ ɉȎ 

Shift + X ¹ Ƀ;̶͠ Ȩ͢ɏ      ê Ȳ Shift ¹ ȫ̮̹Ȩ͢ Ɏ  

Shift + A ¹ ̨̎͘̕Ȩ͢ ɋ       Shift + Z ¹ Ƀ̧̃̓ ̕͘͢Ȩ Ɉ   

Shift + Q ¹ ȫᾪ͠ Ȩ͢ ɍ    Shift + S ¹  Ƀᴕᾪ͠ Ȩ͢ ɊȎ 

Shift + M ¹ Ƀ̃͂̓͛ͮ͢Ȩ ¹   Shift + K ¹ ȗ ‛̻̃͘͢Ȩ              

Ⱥ ê Shift ¹  ɂ̃ͼ̵͘͏̓ᴓ ̎ͨӯ͈ȡ 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                              Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ â¼ ̎͛Ή̗;͢Ȩ ⁮͈ Ȭ̃Ήͥῥ  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
 ã¼Ṕӯͨᴓ ͙̮͚‼Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓Ȩ  

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

ȡ̺ تقويم تشخيصي  ͫ̓̃̆̎  ̦͝͡Ȩ̰ͨ ẽͨ 

 
 
 
 
 
 د 20
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

 ̺ͮͥͣ ̓̆̃̓͜͝ ̮͇ͮ

 ȳ;ͼ̈́ ̏ͅ Ӯ̥ ̶͙̃̆͢Ȩ

 ̪̀ ̏ᶁ ȿȳȴȨɅ ̰ὼȨ

ȡȨȲ̃‼ Ȭ⁵‎͢Ȩ ͉̽̆ 

ȡ̃Ṅͨ ̺̭ͥͫ̓ ͖Ή͞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ὼ̰Ȩ ̃Ṃᶁ ᾪ͠ʹͨ ̀ᶊ ̎́̀ ‡̃Ȩ Ȭ⁵‎͢Ȩ ⁭Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ẋ̹· ÑṔӯͨȨÒ ȿȳȴȨ ɅȨ  Ñɇ;ᶃ Ò 

 Ή̧̤̼  ̐ͪ͠ḛ  ̎́̀ ‡̃Ȩ Ȭ⁵‎͢Ȩ¹ἔ͛̕Ά̰̆͂ 

¹⁭ɅɑӰȨ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áÑ ̺ͮȨ͢ ɁɅȨ ⁭Ȩ ̎̃̆̕͢͠Ȩ ᾨ˺  ͨͫ͛͡Ȩ 

âÑ  ̞͉̎ Ȩ̰ͨ ̅Ά;̉̓͢Ȩ  Révision  

ãÑ  Ȩ ⁮͈ ᾪ·ɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ̰ͮ͛ͫḥ͉̎̓ͥ͢ grammaire et orthographe 

äÑ  Ṕӯͨᴓ ͙̮͚‼Ȩ ȳ̃́ɒȨ ̃ͮ͢ ̰ͼͅΆ⁮͈ ɇ;̧ͮȨ͢Ʌ  ἔḛº̨̼̎͘͢Ȩ 

åÑ  ḏ ̵̎͏̉̃ͮ‼Ȩ ̎ͩ‎͢Ȩ ȳ̃̓ᶍ ẋΉ͍̐ ⁮͈ ̰ͮ͛ͫModifie Ȣ̪̃͂ɑӰȨ ​ ̤Ή̧̼  ̐̎Ά̃͌ ⁭Ȩ 

æÑ ͼ̰̐ͅ ͮ̃͢ ͈̎̉ͥ ȳȨ;̥ ‚Ӯȱ ⁮͈ Ȣ̃ṂͭȨ ͉̞̎Ȩ̰‼Ȩ Ή̎˽ӯͨᴓ ‌͢ ̎Ά;̧ͮȨ͢Ʌ ̺ͮȨ͢  

 

  
 

 
 

  

 

о- استعمال المدقق الاملائي 
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Ëȵ 

   ̰ͼͅΆ ȨȲ̃ͨȨȲɒȨ  ̏ῴ

 ̎ͩ‎͢Ȩ ⁮͈ ͍̀̿͢ᴔ

 ͪḛɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ̎́̀ ‡̃Ȩ

ȡȫȳ̃ͥͣ͘ 

¹̎Ήͫ̃̚͢Ȩ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ 
¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áÑ  ͆̿ͫ˺‼Ȩᾨ ⁮͈̪̀ ̃Ṃᶁ ̰ͼͅΆ ὕ͢Ȩ ̎ͩ‎͢Ȩ  ᾪ͠ʹͨ  

âÑ  ͪḛɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ͍̀̿ͫ ̰ͼ͗̕ͅΉ̧̤̼̓ͥͣ ̦̎Ẉ͛‼Ȩ Ȭ⁵‎͢Ȩ ̃Ḭ ȬȨȳ̃Ό̪ ̎Ḗ͚̃ 

ãÑ  ̨ͫ̎Ή̧̼ Ȩ͢ ̎ͩ‎͢Ȩ ⁮͈ ȫȳ̃ͣͥ͘ ᾪ·ɑӰȨ ȳ̲͢ᴔ ̰ͮ͛   

äÑ   ̮Ή͉ͫ ̴ͫ͘ Ή͉̎ͩͥ͢Ȩ ͆ͨ Ȭ⁵‎͢Ȩ Ό͚̎̉̃͢Ȩ Ὁ̥ ̎Ά̃Ḳ Ȣ̪̃͂ɑӰȨº 

 

 
 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 ͙Ή̉̐͂àå¹ 

 Ṕӯͨᴓ ͙̮͚‼Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓ᴔ ̎Ά;̧ͮȨ͢Ʌ ̎Ή˽ӯͨᴓ Ȣ̪̃͂ɑӰȨ ̤Ή̧̼̓̆ ῲ ̶͙̃̆͢Ȩ ̺ͮ͢Ȩ ⁭Ȩ ȫȱ;͉͢ᴔ 

 

 

 



 

    
 

    
 

    
 

 

 

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                                Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ â¼ ̎͛Ή̗;͢Ȩ ⁮͈ Ȭ̃Ήͥῥ  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
 ä¼ ̎ͩ‍ ͇ͪ ̧̖ ̉͢Ȩº̃ͼ̿Ά;͉̐Ʌ  

 

  

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ȡɇ;̧ͮȨ͢Ʌ Ṕӯͨᴓ ͙̮͚‼Ȩ Ɂ⁵̵͉͏̓Ȩ ̦͡Ȩ̰ͨ ẽͨ تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 د 30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ͇ͪ ӯΆ;́ ̼̃ͫ ̏̊̓͝

 ͜ʹ ḛ͠ ͖Ή͞ ȗȪ;̵̃†Ȩ

 ̎ͩ‍ ​ Ɂ̶̮̋̔̑ ɃȨ

ȡ̰̒;Ή̉‒ ̎ͩ‎̈ Ȫ;̵̦̃ 

ºººººººººººººººººº 

 

 

 

¹̎Ή̓̃͢͢Ȩ ̦͡Ȩ̰‼Ȩ ̶̅  ̶̥̮͈̐̃͜  ͨȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃‼ ͪ͠ḛ ȗ̎ͩ‍ ͇ͪ ̧̖ ̉̐ ɃȨ ⁭Ȩ Ȯ̃̓ᶁ ̮͚ ̺ ͫ̃̆̎̈̕͠ ɂ;͛̐ ̮͇̃ͨͮ 

áº Ά̅;̉̐ ̨̼̎͘͢Ȩ Ή̶̎͏Ί˽̰͢Ȩ Accueil 

âº  ͈ͪͨ̎;ͩ‾Ȩ ȬȨẋΉ͍̐ Modification ȳ̃̓ᶃḥ͉̎̓ͥ͢Ȩ ɁȨ̵̮̔̋ ȨRemplacer  

ãº ͼ̰̐ͅ ͮ̃͢ ͈̎̉ͥ ȳȨ;̥ ̅ͭ̕͠ ᾮȨ ̎ͩ‎͢Ȩ Ὸ  ̫̖̎ͫ̃ᶀ Rechercher  

äº  ̅ͭ̕͠ὕ͢Ȩ ̎ͩ‎͢Ȩ ̮Ά̰ͭ ͼ̃̿Ά;͉̐ Ὸ  ̫̎ͫ̃̽Ά;͉̐ ȽȽ̆ Remplacer par   

åº ḏ  ͍̀̿ͫȳȴ  ̽Ά;͉̐Remplacer 

 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

Ή͙̐͂̉àæ¹ 

áº ‫Ʌ ̎ͩ‎̈ ͪ̈Ȩ ̎ͩ‍ ɁȨ̵̮̔̋ ᴔ ῲ ̶͙̃̆͢Ȩ ̺ͮ͢Ȩ Ὸ 

âº  ̺ͮ͢Ȩ ̅̓ Ȩ͝¹Ṗᴓ 

 

 Ȫ;̵̃†Ȩȴ̃ᾒ ;ͻ ṘɅẈ͢͠Ȩ Ӯ ̓ͅ⁹̰̈ ͪ͠ḛ̵̋̃͛͏̓ Ʌ Ȭ̃ͨ;͉ͥ‼Ȩ Ɂᶋ ̲Έ Ʌ ̃Ṅ‟͉ͨ̃Ṃ ̃ ḏ ᴛ̃ͮ̓Ȩ͢ ȮȨ̰̪ɒȨ

º̎̆;ͥ͂‼Ȩ 
 ̎Ά;ͫᴖ Ɇ̰̪ɑȩɅ ̎Ή͏̵̵̃ ɑȩ Ȭᴗ;ͨ͠ ͪͨ Ȫ;̵̃†Ȩ Ƀ;̓͠Ά 

 ̸̹̎̃͢Ȩ ȳȴ ḏ ̎Ά̲̰͝‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ȳȴ ḏ ͚̎͂̃ Ȩ͢ Ƀ̲₀ ȳȴ ⁮͈ ͍̀̿ͫ Ȫ;̵̃†Ȩ ͡Ή͍̹̔͢ 

 

  ̎ͩ‎̈ Ȫ;̵̃  ̦ͩ̎‍ Ɂ̵̮̋̔Ȩ̰̒;Ή̉‒ 

п- وتعويضها كلمة عن البحث: 
р-  



 

 

   

 

 

 

   

 

 

 



 

 .................... الشهيد متوسطة: ..................                   الأستاذة

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

á¼Ή̶͙ͯ͏̐ ȗ̡ͧ†ȨÒ ̀‡Ȩ Ȼ;ͮ͢Ȩȗ Ḥ̀ͤȨºÑ 

â¼ ẋΉ͍̓͢ ̺ ͫͨͪ Ȣ̲̞ ̮Ά̮ᶁº͙Ή͏̶ͯ̓͢Ȩ 
á ̵͈̎̃ 

x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 

ã¼Ή̶͙ͯ͏̐  ȫ̰͛͘͢Ȩ 

ȗȫȨȲ̃⁄ȨÒ ̮͈̉̃̐ ṵ̑͂ ɑ̵ӰȨ ̶̎͗̃‼Ȩ ºÑ̎˽ȱ̃̉͢Ȩ 
á ̵͈̎̃ 

ä¼ȱȨ̮͉̓Ȩ͢  ̈͂́͛ͮ͢Ȩº΅ῴ̰͢ȨɅ á ̵͈̎̃ 

å¼̎̆̓̃͝ ̺ͮȨ͢ ⁮͈ ‌̸ ºȫ̮ῥɑȩ á ̵͈̎̃ 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
Ñ̃͏̶̉͛ͨ ȫ̲ʹ̡  ͨ̎Ά;͂ͨ ȳ̃̿ Ȩ̥Ò 

 ͵̯ͼ͟ ̎Ά;͂ͨ ȴ̃ᵹȨ ɂ;͉ͥ͢Ȩ ȫȲ̵̃͏̓ɑȩ ͜ʹ  ͨ̉̏ͥ́͜ʹ͢͠ Ȭ̮̟Ʌ  ȫ̮͈̹̃ͨ​ ¹̜ͨ͡ 

 ̎̆̓̃͝  ̎ͮΉ͉ͨ ̎ᾒ Ὸ ̺ ͫ​¼ ͆̾ɅɃȨ;͉ͮ͢Ȩ Ὸ ̵̀;͢Ȩ ̎̆̃̕͠ Ȩ͢Ʌ ⁮͈ ἔḥͤȨ ⁮͈Ʌ  ͢Ȩ Ίȳ̶̃ ¼̎̆̓̃͝ ̺ͫ ̀ᶊ Ᾱ̮ͫ͢ɑȩ Ή̓͌ͥ 

Ƀ;ͥͨ¼ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ ̴ͮ̆͘ Ὲ͉̃ͮ͢Ȩ Ἂ͚̰̒¼¼¼¼¼¼ ͖͞Ή ͜ʹ͠ḛ ̎̆̃̕͠ Ȩ͢ ͵̯ Ḭ ȹɅᾬ͢Ȩȡ 

 
 

معالج النصوص :المجال المفاهيمي 

تنسيق الخط و الفقرة -3:الوحدة المفاهيمية 

:الكفاءة القاعدية

التعرف على طريقة تنسيق فقرة 

 المدة:

 п  ساعة 

 

 
млد 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                            Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ã¼ ȫ̰͛͘͢ȨɅ ̀‡Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̐  

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ¹ 
á¼Ή̶͙ͯ͏̐ ȗ̡ͧ†ȨÒ ̀‡Ȩ ȗ̀‡Ȩ Ḥ̀ͤȨºÑ 

â¼ ẋΉ͍̓͢ ̺ ͫͨͪ Ȣ̲̞ ̮Ά̮ᶁº͙Ή͏̶ͯ̓͢Ȩ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 Ή͏̶Ί˽̰͢Ȩ ̨̼̎͘͢Ȩ ̅Ά;̉̐ ̃Ṅͨ Ƀ;̓͠Ά ὕ͢Ȩ Ȭ͈̃;ͩ‾Ȩ ẽͨAccueil̎  تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ëȵ 

 ͙Ή͏̶ͯ̓̆ ȱ;̼͛‼Ȩ ̃ͨ

ȡ ̯ ̆ɂ;͛ͫ ͖Ή͞Ʌ ̀‡Ȩ 

ºººººººººººººººººººººººººº 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ëȵ 

 ̰ͮ͛Ȩ͢ ̮͇ͮ   ̰ͼͅΆ ȨȲ̃ͨ

 ȳȨ;̥ ͧͼ̵ ⁮͈‾Ȩ ͈̎;ͩ

̪̀  ̨̼̎͘͢Ȩ ̅Ά;̉̐ Ὸ

Ή̶̎͏Ί˽̰͢Ȩȡ 

ººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ͙Ή͏̶ͯ̐¹̀‡Ȩ ;ґ Ή̎ͥῥ ̎‟͉̃ͨ ̎̆̃̕͠ Ȩ͢ ͪͨ  ͧύ ẋΉ͍̐ ̖Ό̥̀‡Ȩ ̀ḚɅ Ȼ;ͫɅ º  

  ̎͛Ά̰͂͢Ȩ¹ȫᾨ̃‼̉Ȩ 

áº  ̅Ά;̉̐Ή̶̎͏Ί˽̰͢Ȩ ̨̼̎͘͢Ȩ Accueil 

âº ͈̎;ͩ‾Ȩ  ̪̀Policeº 

ãº  ȳ̃̓ᶍȫȨȱɑӰȨ º ̵̎͏̉̃ͮ‼Ȩ 

 

 

 

 

 

 

 ¹ȫᾨ̃‼̉Ȩ ẋ͌ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ 

áº  ȳȨ;†Ȩ ͧͼ̵ ⁮͈ ̰͈ͮ͛ͫ̎;⁶ Ὸ ̪̀ Police   

âº ͼ̰̐ͅ ͈ͥ̉̎ ̥ȳȨ; ẋ͍ͫ 

̃ͨ ̮Ά̰ͭ  

ãº ḏ ͍̀̿ͫ ⁮͈  ͙͗Ȩ;ͨ

Ok 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ͧύ̀‡Ȩ ȽȽͫ̀‡Ȩ Ȼ; 

̀Ḛ ̀‡Ȩ 

ẋ̶͂ ̑  ͡˽̃ͨ ̽Ά̰͇ Ƀ;͢ ̀‡Ȩ ȳȨ;̥ ͧͼ̵ 

м-:تنسيق الخط 

с-  



 

 

 

 
 د10

 

Ëȵ 

 ̀‡Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̓̆ ɂ;͛ͫ ͖Ή͞

 ̮͉̆ȡ̎̃̆̕͢͠Ȩ 

ºººººººººº 

 

 
 

 ̮Ά̮ᶁ¹ ⁴Ά ⁵͝ ɇȱ̰̃ͨȨ͢ ⁭Ȩ ̓ͅΌ̫ͥ͘ ẋΉ͍̐ ;ͻ ̺ ͫɅȨ ̎ͩ‍ 

áº  Ȣ̲‟Ȩ ͥ͡ͅ Ό̓͗ ̮Ή͢Ȩ ͆͗ȳ ɃɅȱ ᾪ·ᴓ ȫȳ̃͘͢Ȩ ȳȴ ⁮͈ ͍̀̿ͫºȪ;ͥ͂‼Ȩ 

âº  ȬȨɅȱɑȩ ͅΌ͗ ẋ͍̻ ͡Ή̶͂͏̓  ̰ͨͼͅΆ ̮Ή͢Ȩ ͆͗ȳ ̮͇ͮΉ̶͙ͯ͏̓͢Ȩº  

ãº  ẋΉ͍̓͢ ̵̎͏̉ ̃ͮ‼Ȩ ȫȨȱɑӰȨ ȳ̃̓ᶍº͙Ή͏̶ͯ̓͢Ȩ 

  

 

 

 

 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 Ή͙̐͂̉àç¹ 

á¼  ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ᾮᴔ ̶̃͏̉͛  ͨ̃Ṃ͘ͅ  ̥ὕ͢Ȩ ̕͜Ή̗͛Ʌ ̤͘̕ ̆ῲ 

â¼   ̅̓ Ȩ͝͝ ¹⁴Ά ⁵ 

 

 وعبرة:قصة 
أحد السلف كان أقرع الرأس أبرص البدن أعمى العينين مشلول القدمين 

كثيراً ممن خلق، 'الحمد لله الذي عافاني مما ابتلى به يقول:  واليدين وكان
  'وفضلني تفضيلاً 

ومشلول فمما عافاك؟  فمر به رجل فقال له: مما عافاك؟ أعمى وأبرص أقرع
 وبدناً على البلاء ويحك يا رجل؛ جعل لي لساناً ذاكراً، وقلباً شاكراً، :فقال

 أحد من خلقك فمنك وحدك لا شريك صابراً، اللهم ما أصبح بي من نعمه أو
 الشكـر الحمد ولك ، فلكلك
حْمَنِ نقُيَِِّضْ لهَُ شَيْطَاناً فهَُوَ ):تعالىالله قال    (لهًُ قرَِين   وَمَن يعَْشُ عَن ذِكْرِ الْرَّ
  .36الزخرف  
 

 التعليمات:
 20حجم الخط:
  Arialنوع الخط:
ã¼  ⁵͝ ͙Ή͏̶ͯ̓͢Ȩ ẋ͌ ḏ ̎Ήͫɐȩ̰͛͢Ȩ ̎ΆɐӰȨ ̮Ά̨̮̓ ̆ῲ¹⁴Ά 

 النمط: عريض 
 لون الخط: أزرق

 
 

 

н- التنسيق لتغيير نص من جزء تحديد: 

т-  



 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                           Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼ ȫ̰͛͘͢ȨɅ ̀‡Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̐  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 
ã¼Ή̶͙ͯ͏̐ ȗȫȨȲ̃⁄ȨÒ ȫ̰͛͘͢Ȩ ̮͈̉̃̐ ṵ̑͂ ɑ̵ӰȨ ̶̎͗̃‼Ȩ  ºÑ̎˽ȱ̃̉͢Ȩ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 تقويم تشخيصي

Ή̶͙ͯ͏ ̐ͩ̎‍ Ὃ͉ͨ ̃ͨ ᴙ;͍͢ȡ 

 : نسَّقَ 
ق،نسَّقَ  ق،فهو  تنسيقاً، ينسِِّ   :مُنسَّقوالمفعول  مُنسِِّ

  نسَّق الشِّيءَ  
  .بيعهاالتاجر بضاعتهَ قبل الشروع في  ينسِّق- الأفكار،الأزهار / الكلام /  تنسيق   تجيد- وضبطه: مثلاورتِّبه  نظِّمه- 1

 . نسَّق الكتابةَ  -مثلا جعله على نظام واحد بالمعايير نفسها  - 2

 
 اللغة العربية المعاصر :المعجم

 
 
 
 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Ëȵ 

ȡȫ̰͛͘͢Ȩ ₑ̃ͨ 

ȡ̃ͼ͛Ή͏̶ͯ ̐ἇΆ ͖Ή͞Ʌ 

ººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ɂ;ͼ͘ḗ ȫ̰͛͘͢Ȩ  ȯ̃͘̕‼Ȩ ⁮͈ ͍̀̿͢Ȩ ̎Ά̃͌ ⁭ɒȨ ̅̕ Έ͠ ̃ͨ ​ e ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨEntréeº 

  ͙Ή͏̶ͯ̐¹ȫ̰͛͘͢Ȩ ;ͻ  ̰͛͘͢Ȩ ᾊͮ̐ȫ  ̶̎̃͗ ‼ȨɅ ̰͂ ɑ̵ӰȨ ̮͈̃̉̐Ʌ ȫȨȲ̃⁄Ȩ ̖Ό̥ ͪͨº̎˽ȱ̃̉͢Ȩ 

× ȨȫȨȲ̃⁄ :̈́ґ ̎̆̓̃͝ ȬȨ̰͛͘͢Ȩ ͨ̃ɒȨ Ὸ ̵̀;͢Ȩ Ʌɑȩ ἔḥͤȨ Ʌɑȩ ȳ̶̃Ί͢Ȩ.                                                

× ̮͈̉̃̐ ̵̰͂ɑӰȨ :;ґ ̶̎͗̃‼Ȩ ὕ͢Ȩ ͼ̃͟Ẉͫ ἔ̆ ̵̰͂ ̵̰͂Ʌ ᴙȱ;ῥ. 

× ̶̎͗̃‼Ȩ ̎˽ȱ̃̉͢Ȩ :Ʌe ̶̎͗̃‼Ȩ ὕ͢Ȩ ͼ̃͟Ẉͫ ͚̋͡ ̮͉ ̆Ʌ ȬȨ̰͛͘͢Ȩ ⁮͈ ἔḥͤȨ ⁮͈Ʌ ȳ̶̃Ί͢Ȩ 

¹ȫ̰͛͘͢Ȩ ͙Ή͏̶ͯ ̦̐͡Ȩ̰ͨ 

  ̎͛Ά̰͂͢Ȩ¹ȫᾨ̃‼̉Ȩ 

áº Ή̶̎͏Ί˽̰͢Ȩ ̨̼̎͘͢Ȩ ̅Ά;̉̐ Accueil 

âº Ȩ͈̎;ͩ‾  ȫ̰͛͗Paragrapheº 

ãº º̵̎͏̉ ̃ͮ‼Ȩ ȫȨȱɑӰȨ ȳ̃̓ᶍ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ȳȨ;̥ ͧͼ̵ 

ȫȨȲ̃⁄Ȩ 

̎˽ȱ̃̉͢Ȩ ̶̎̃͗ ‼Ȩ 

̵̰͂ᴓ ̮͈̃̉̐ 

ἔḛ ̀Ƚ̋̾ ȳ̶̃· Ή̵̀͏;̐ 

ἔḥͤȨ ⁭Ȩ 

о-:تنسيق الفقرة 

у-  

ȳ̶̃Ί͢Ȩ ⁭Ȩ 



 

 

 

 

 

 

 
 
 د10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ëȵ 

 ̰ͮ͛Ȩ͢ ̮͇ͮ   ̰ͼͅΆ ȨȲ̃ͨ

 ͈̎;ͩ‾Ȩ ȳȨ;̥ ͧͼ̵ ⁮͈

 ̨̼̎͘͢Ȩ ̅Ά;̉̐ Ὸ ȫ̰͗͛

ȡ̎Ή͏̶Ί˽̰͢Ȩ 

ºººººººººººººººººº 

 ¹ȫᾨ̃‼̉Ȩ ẋ͌ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ 

áº  ȳȨ;†Ȩ ͧͼ̵ ⁮͈ ̰ͮ͛ͫ  ͈̎;⁶ Ὸ ȫ̰͛͗Paragraphe    

âº ͼ̰̐ͅ ͈ͥ̉̎ ̥ȳȨ; ẋ͍ͫ ̃ͨ ̮Ά̰ͭ  

ãº ḏ ͍̀̿ͫ ⁮͈  ͙͗Ȩ;ͨOk 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 Ή͙̐͂̉àè¹ 

á¼  ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ᾮᴔ ̶̃͏̉͛  ͨ̃Ṃ͘ͅ  ̥ὕ͢Ȩ ̕͜Ή̗͛Ʌ ̤͘̕ ̆ῲ 

â¼  ⁭Ȩ ȫȱ;͉͢ᴔ̼ͮ͢Ȩ ȷ;̶̎͛̃̆ Ȩ͢ ¹⁴Ά ⁵͝ ȬȨ̰͛͘͢Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̓̆ ῲ 

Ή̵̀͏;̐ ¹ɃȨ;͉ͮ͢Ȩ ȫȨȲ̃n 

¹ ̰͂ ᴓ̵ ̮͈̃̉̐â  

 ȫ̰͗͛ ​ ̎ΆḜ̮ Ὸ ἔḥͤȨ ⁭Ȩ ̎˽ȱ̃̉͢Ȩ ̶̎̃͗ ‼Ȩ 

           

     



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                           Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼ ȫ̰͛͘͢ȨɅ ̀‡Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̐  

 Ⱦȳ͉̃‼Ȩ̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ¹ 

ä¼ȱȨ̮͉̓Ȩ͢  ̈͂́͛ͮ͢Ȩ΅ῴ̰͢ȨɅº 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 Ȩ ͙Ή͏̶ͯ ̐ȬȨɅȱɑȩ ͉̽̆ ̰͞ȲȨȫ̰͛͘͢ȨɅȡ‡̀  تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 د 10
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ëȵ 

ȡ̈́ῴȳȨ ȱȨ̮͉̓Ȩ͢ ;ͻ ̃ͨ 

ȡ̈͂́ ͛ͮ͢Ȩ ȱȨ̮͉̓Ȩ͢ ;ͻ ̃ͨ 

ͺ͉̾Ʌ ̦͡Ȩ̰ͨ ₑ ̃ͨȡ 

  

 

  ̈͂́͛ͮ͢Ȩ ȱȨ̮͉̓Ȩ͢;ґ ΅ῴ̰͢ȨɅ ͆̾ Ʌ ɂ͚̃ȳɑȩ Ʌɑȩ Ɂ ̸ɑȩ ̎ͮΉ͉ͨ  Ὸ ̎ΆḜ̮ºȫ̰͛͘͢Ȩ  

‼Ȩ ¹̦͡Ȩ̰ 

áº  ̎̃̆̕͢͠Ȩ ᾨ˺  ͨɃ ͨ ȳ̃Ή̪̕Ȩ 

âº Ά̅;̉̐ ̨̼̎͘͢Ȩ Ή̶̎͏Ί˽̰͢Ȩ Accueil 

ãº ͈̎;ͩ‾Ȩ ȫ̰͛͗ Paragraphe 

 ̈́ῴ̰͢Ȩ ȱȨ̮͉̓ͥͣ äº ͍̀̿ͫ ⁮͈ ȫȨȱɑӰȨ   

 

΅͂͛ͮ͢Ȩ ȱȨ̮͉̓ͥͣº åº  ȫȨȱɑӰȨ ⁮͈ ͍̀̿ͫ
 

æº Ά̮̰ͭ ̃ͨ ȳ̃̓ᶍ ‚̶̮ͯͨ ̎Ḗ͚̃ ̰ͼ̐ͅº 

¹̥̎ͅӯͨ 

 ȯ̃͘̕ ͨ⁮͈ ͍̀̿͢Ȩ ̮͇ͮ ̃Ή˽̐ͥ͛̃ ⁯Ȩ;‼Ȩ ‌̹ Ȩ͢ ɅȨ ῲ̰͢Ȩ ̰ͼͅΆEntrée 

 

 

                

п-:التعداد النقطي و الرقمي 

ф-  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

 ͙Ή̉̐͂àé¹  

á¼  ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ ᾮᴔ ̶̃͏̉͛  ͨ̃Ṃ͘ͅ  ̥ὕ͢Ȩ ̕͜Ή̗͛Ʌ ̤͘̕ ̆ῲ 

â¼ ¹⁴Ά ̃ͨ ̅̓ Ȩ͝ 

¹₈ ɃɅ̸̮Ȩ̰͢Ȩ Ȣ̃ͥ͘‡Ȩ 

áÑ Ά͙̼̮Ȩ͢ ̰͠ ̈;̆ɑȩ 

âÑ Ȫ̃͂‡Ȩ ͪ̈ ̰ῥ 

ãÑ Ƀ͇̃͘ ͪ̈ ɃỸ͇ 

äÑ ̅̃́͢ ṕȨ ͪ̈ ⁴͈ 

 

 ͪ̈ ̰ῥ ‐̥ ͪͨȪ̃͂‡Ȩ Ò¹Ñ͇ͮͅ ′ Ῑȳ 

V Ȩ;̧ͥ ɑ̻ȩ ̰‏˿Ȩᾦ ̤̼ͥ̐ ‐̕Ίͫӯ͈º 

V ͪᶃ ɂ;͚ ᴗ̲͇ɑȩ ′ ȗɂӯ̵ɒӮᴔ  ɎɃɒ̃͗ ̃ͮΉ͍̆̓Ȩ ȫɎ̲͉͢Ȩ ͵ẋ͍̆ ̃ͮ͢Ȳɑȩ ′ º 

V ​ ͡ῥ ̏ͻ̰͞ ͪͨ  ɍ⁫̟ɑȩ Ȭ;‼Ȩ ȗͺ̰̒̃͗͝ ḏ Ӯ ɀ῎Ά Ὁͨ ̏ɍͨº 

V ȨȲɒȨ Ƀ  ͍̹͡ Ȩ͢ ͵̮ͼ⁹  ɎɃɒ̃͗ ȼȨ̰͘͢Ȩ ȫ̶̮ ɋͨ͘ º 

V ͪᶃ ̎Ɏͨӻȩ ȱȨȳɑȩ ′ ̃ͼ͢ ȫɎ̲ɍ͉͢Ȩ º 

V ͪͨ ẉɋ͝ ͺ͠ῆ Ɏ͚̏ͥ ȗ̊̕ͅΉͻ ͪͨɅ ȯ̲ɋͨ ͖̬̓͏̵Ȩ ȗͺ̆ ͪͨɅ ẉ͝ɑȩ ͪͨ Ȣᾶ Ⱦ̰͇ ȗͺ̆ ͪͨɅ ẉ͝ ͺͨ  ẉ͝ 

ȗͺ̵͂͛ ͪͨɅ ẉ͝ ͺ̵͂͛ ͚͡ ȗ͵ȥ̃Ό̥ ͪͨɅ ͚͡ ȥ͵̃Ό̥ ͚͡ ȗͺ͈ȳɅ ͪͨɅ ͚͡ ͺ͈ȳɅ Ȭ̃ͨ ͚ͥ̉ͅº 

 
 

 



 

  

  



 
 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                               Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ ¹ã¼ ȫ̰͛͘͢ȨɅ ̀‡Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̐  

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ¹ 

ä¼̎̆̓̃͝ ̺ͮȨ͢ ⁮͈ ‌̸  ºȫ̮ῥɑȩ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

  تقويم تشخيصي
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Ëȵ 

 ̮̔ʹ̶ͨ Ἂ͏̶͛̐ ͪ͠ḛ ͖Ή͞

 ̜ͨ͡ Ʌ̮̓̉ ͢ȫ̮ῥɑȩ ⁭Ȩ

 ̎Ό̧̼͘ Ȩ͢ ȷ;̼ͮȨ͢ 

 

 
 

 º̎Ό̧̼͘ Ȩ͢ ȷ;̼ͮȨ͢ ̜ͨ͡ Ʌ̮̓̉ ͢ȫ̮ῥɑȩ ȫ̮͈ ⁭ɒȨ ͨͅʹ Ȣ̲̞ Ʌɑȩ ̮̔ʹ ‼̶Ȩ Ἂ͏̶͛̓̆ ̎Ή͉ͥͩ͢Ȩ ͵̯ͻ ̶̤ͩ̑ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº  ̨̼̎͘͢Ȩ ȱȨ̮͈Ȩ ̅Ά;̉̐Mise en page  

âº  ȫ̮ῥɑȩ ȫȨȱɑȩ ⁮͈ ͍̀̿ͫColonnes  

‚̶̮ ͯͨ ̎Ḗ͚̃ ̰ͼ̐ͅ  

ãº  ̃ṅͤȨ ̶ͧ͛ͮ̐ ὕ͢Ȩ ȫ̮ῥᴓ ȱ̮͈ ȳ̃̓ᶍ 

̨̼̎͘͢Ȩ Ñ̗̎ӯ̗ ȗɃ̗̃ͮȨ ȗ̮̦ȨɅÒ 
 

 

 

 

 

 

 

̥ͅӯͨȬ̃¹  

  ͪͨ ẉ͝ɑȩ ⁭Ȩ ̮̔ʹ ‼̶Ȩ Ἂ͏̶͛̓͢

 ̎Ḗ̃͛͢Ȩ ͪͨ ȳ̃̓ᶍ ̗̎ӯ̗ ȫ̮ῥɑȩ

 Ɇ̰̪ɑȩAutre colonne 

 ȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̃ͮ͢ ̰ͼ̐ͅ 

 

 

 

 

 

 

  ⁮͈ ͍̀̿ͫ ̰̪ɑӰ ȱ;ῥ ͪͨ ͮ͛̓ͥͣ͡Ctrl + Shift + Entrée 

п-أعمدة شكل على النص كتابة: 

мл-  



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

  ͙Ή̉̐͂áà¹ 
á¼  ͜ᾰᴔ ȫ⁵̶‼Ȩ ̕͜Ή̗͛Ʌ ̤͘̕ ̆ῲ 

â¼  ⁭Ȩ ̮̔ʹ ‼̶Ȩ Ἂ͏̶͛̓̆ ῲä  ȫ̮ῥɑȩ¹⁴Ά ̃ͨ ̅̓ Ȩ͝Ʌ 

 



 

  

  

  

 

 

 

 



 

 .................... الشهيد متوسطة: ..................                   الأستاذة

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

á¼ȱȨ̮͈ɒȨ ̨̼̎͘͢Ȩ  

 Òȗ̷ͨȨ;ͻ ͧύ ȗȿȳ;͢Ȩ ͵̃ᵷȨ ̨̼̎͘͢ȨÑ 
á ̵͈̎̃ x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 
â¼̎ͮΆ͉̃‼Ȩ ͚̋͡ ͈̎͂̉̃ Ȩ͢  

ã¼͈̎͂̉̃ Ȩ͢  

á ̵͈̎̃ 

 

¹̎‎̹‼Ȩ ̎Ή͉̾;͢Ȩ 

 
 

 ̚͜ᶀ ̎̓̃̆  ̏͝ΉḲɑȩ΅͛̆ ̃ͨɅ  ȿȳɅ ⁮͈ ̓̊̕ͅ  ͨ̃͝ ​ ȮȨ̰̬̓͏̵Ȩ Ɇ;̵ ͜Ή͈ͥ Ƀ;͠Έ ɃȨ ȹᾨ ẋ͍̻ ͧύ ɅȲÑȪ̃̕͢͠Ȩ ̜ͨ͡Ò 

 ̮͚ Ǫ̼̃̄̃͘͢Ȩ ἔḛ ̎ᾒ ȿȨȳɅɑӰȨ ȿ̼̃ Ȩ͢ ̮͇ͮ ͫͅȨ ⁭Ȩ Ȭȳ̸̃ɑȩ ȫȲ̵̃͏̓ɑӰȨ ͪ͢͠ͼ̐ͅ Ӯ ̰ Ȭ⁵‍ ȫ̮͈ 

 ̎Ήͫ̃̚͢ȨɅ   ȫ̮̦ȨɅÒ ̧̖ ̉͢Ȩ ͪͨ ἔ͛̆̃ͨ͂̕̕ ἔ̶̬̓ͬ ⁮͈ ̼͡ᶁ ḏ ̨̻̐̃͘͜  ͧͮ̐ͅ ͖Ή͞ȫȲ̵̃͏̓ɑӱ͢ Ñ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

معالج النصوص :المجال المفاهيمي 

إعداد و طباعة وثيقة -4:الوحدة المفاهيمية 

:الكفاءة القاعدية

يتمكن من إعداد و طباعة وثيقة 

 المدة:

 н  ساعة 

  

млد 

 



 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                                  ȫ̮̦;͢ȨΉ̎ḥͻ̃͘‼Ȩ¹ ä¼̎͛Ή̗Ʌ ͈̎̃̉́Ʌ ȱȨ̮͈ɒȨ  

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ¹ 

á¼ȱȨ̮͈ɒȨ Ò ̨̼̎͘͢Ȩ̷ͨȨ;ͻ ȗ ͧύ ȗȿȳ;͢Ȩ ͵̃ᵷȨ ̨̼̎͘͢ȨÑ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 تقويم تشخيصي
ȡ̀‡Ȩ ͙Ή͏̶ͯ ̐ὗ͉Ά ȨȲ̃ͨ 

ȡȫ̰͛͘͢Ȩ ͙Ή͏̶ͯ ̐ὗ͉Ά ȨȲ̃ͨ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د20
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Ëȵ 

;ͻ ̃ͨ  ȱ;̼͛‼ȨȱȨ̮͈ɒᴔ 

 ἇΆ ͖Ή͞ Ʌ ̨̼̎͘͢Ȩ

ȡ Ȳ 

ºººººººººººººº 

 

 

 

 ̖Ό̥ ͪͨ ̃ͼ͂̾̉  ;ͻ ̨̼̎͘͢Ȩ ȱȨ̮͈Ȩ̷ͨȨ;ͼ͢Ȩ ̨̼̎͘͢Ȩ ͵̃ᵷȨɅ  Ʌ  ȿȳ;͢Ȩ ͧύ 

 ¹ȫᾨ̃‼̉Ȩ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº  Ά̅;̉̐ ȱȨ̮͈ɒȨ  ̨̼̎͘͢ȨMise en pageº 

âº ̵̎̉͏̃ͮ‼Ȩ ȫȨȱɑӰȨ ⁮͈ ̰ͮ͛ͫ 

¹̷ͨȨ;ͼ͢Ȩ Ëɑȩ  ⁮͈ ɀẈΆ ɇ‭Ȩ ȼȨ̰͘͢Ȩ ₑ

̨̼̎ͥͣ͘ ͉̎̆ȳᴓ ȾȨ;†Ȩ 

 ⁮͈ȨÒ¼̵͘͡ɑȩ¼ ἔḛÍÑȳ̶̃· 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ͵̃ᵷȨ ËȪ¹̨̼̎͘͢Ȩ Ò ̨̼̎͘͢Ȩ ͅΌ̞;̐ ̎Ό͘Ή͞ ȳ̃Ή̪̕Ȩ΅͛͗ɑȩ Íɇȱ;ῥÑ 

 

 

 

 

м-:إعداد الصفحة 

мм-  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 د10
 

¹ȿȳ;͢Ȩ ͧύ ËȮ Ȼ̃̐͘ȳȨÒ ͚̎ȳ;͢Ȩ ȵ̃͛ͨ ;ͻ¼ Ñȸ̰͇ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ȫᾨ̃‼̉Ȩ ẋ͌ ̎͛Ά̰͂͢Ȩ ¹   

áº  ̅Ά;̉̐ȱȨ̮͈ɒȨ  ̨̼̎͘͢ȨMise en pageº 

âº  ȳȨ;†Ȩ ͧͼ̵ ⁮͈ ̰ͮ͛ͫ ͈̎;ͩ‾Ȩ ῸMise en page ºȳȨ;̥ ͈̎ͥ̉ ̰ͼ̐ͅ 

ãº  ȳ̃̓ᶍ ̵̅ ̃ͮ‼Ȩ ̀̉̿͢Ȩ 

äº ḏ ⁮͈ ̰ͮ͛ͫ  ͙͗Ȩ;ͨOkº 

 

 

 

 

 

 
 

⁮͈ɑȩ                                                 ̵͘͡ ɑȩ 
                                   ͪȽȽΌḛ            ȳ̶̃·  

ɇȱ;ῥ               ̈͗͛́ɑȩ 

ȸ̰͉͢Ȩ 

Ȼ̃̐͘ȳᴓ 



 

  

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30

  ͙Ή̉̐͂áá¹ 

  ̶̎̃̆͛͢Ȩ Ǫ̼̃̄̃͘͢Ȩ ̀̉̿̆ ῲ ͪͨ¹̖Ό̥  

̷ͨȨ;ͼ͢Ȩ ȿȳ;͢Ȩ ͧύ ̨̼̎͘͢Ȩ ͵̃ᵷȨ 

1 cm  ̷ͨ̃ͻ ​ Ὸ 21cm x 29,7 cm) A4 ( ɇȱ;ῥ 
 



 

 



 
 

¹̈́Ƚͩ͐Ό͐ͻ̃͘‼Ȩ Ɂ̃‾Ȩ ȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨ                                Ή̎ḥͻ̃͘‼Ȩ ȫ̮̦;͢Ȩ¹ä¼̎͛Ή̗Ʌ ͈̎̃̉́Ʌ ȱȨ̮͈ɒȨ  

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ¹ 

â¼̎ͮΆ͉̃‼Ȩ ͚̋͡ ͈̎͂̉̃ Ȩ͢  

ã¼͈̎͂̉̃ Ȩ͢ 

 والمعارف المستهدفة المحتوى سير النشاطات

 ͨ̃ ȡ̨̼̎͘͢Ȩ ȱȨ̮͈ɒȨ ̦͡Ȩ̰ͨ e تقويم تشخيصي

 
 
 
 
 د 15
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Ëȵ 

 Ǫ̻̃̄̃͘ ͈̎̃̉́ ͚̋͡

 ̎Άȥȳ ͪ͠ḛ ͡ͻ ̎͛Ή̗;͢Ȩ

 ȯӯ̻ɒӮ ̃ͼ͢ ɂ͉̃͢Ȩ ̰ͼͅ‼Ȩ

ȡͥ͡‡Ȩ 

ºººººººººººººººººººººººº 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

͈̎͂̉̃ Ȩ͢ ͚̋͡ ̎ͮΆ͉̃‼Ȩ ¹  ͆͂̉Ȩ͢ ͚̋͡ ͙Ή͏̶ͯ̓͢ȨɅ ̨̼̎͘͢Ȩ ̺˽̃ͫ͛ ͚̎̋Ȩ̰ͨ ;ͻ 

¹̦͡Ȩ̰‼Ȩ 

áº  ͢ȨΆ̅;̉̓  ͖ͥͨFichier  

âº ȳ̃̓ᶍ ͈̎́̉̃   Imprimer  

ãº  ̃ͮ͢ ̤ͩ ·̶ ἔḥͤȨ ⁭Ȩ ȳ̃́ɒȨ ̰ͼͅΆ̎Άȥ̰̈ ͚̎ȳ;͢Ȩ ⁮͈ ̲ᵹȨ ̃ͨ  ̺˽̃ͫ͛ ̰̃͗ʹ Ά͉ ̃₂º͙Ή͏̶ͯ̓͢Ȩ 

 

н-:المعاينة قبل الطباعة 

мн-  
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Ëȵ 

 ͉̎̉‼̓Ȩ ̦͡Ȩ̰‼Ȩ ẽͨ

ȡ̎͛Ή̗Ʌ ͈̎̃̉͂͢ 

ººººººººººººººººººº 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¹͈̎̉̃͂͢Ȩ  ȿȨȳɅɑȩ Ὸ Ȫ;̵̃†Ȩ Ȯȳ̫̃ ⁭ɒȨ ̨̼̎͘͢Ȩ ⁮͈ ̲ᵹɑȩ ̃ͨ ȮȨ̰̬̓͏̵Ȩ ;ͻ ‛̼ͨ̕ ͉̎̆̃́ ̎͂ Ȩ̵;̆

 Ȫ;̵̃†ᴔȿȨȳɅɑ̄̆ ȫȱɅ̲ͨɅ  ͈̎̃̉͂͢Ȩ 

 ̦͡Ȩ̰ͨ¹͈̎̉̃͂͢Ȩ 

áº Ά̅;̉̓͢Ȩ  ͖ͥͨFichier  

âº ȳ̃̓ᶍ ͈̎́̉̃   Imprimer  

ãº ¹⁴Ά ̃ḗ ɂ;͛ͫ ȳ̶̃Ί͢Ȩ ⁭Ȩ ȳ̃́ɒȨ ̰ͼͅΆ 

        ¼ᶁ̮Ά͉̎̆̃͂͢Ȩ ᾮȨ ̮  ȫ̲ͻ̟̃ ̃ḲȨ ̮͝ɑ̄ͫ̓Ʌ  

        ¼  ̅ͭ̕͠   Ὸ ̶̩ͯ͢Ȩ ȱ̮͈copies   

        ¼ ̫̎ͫ̃ Ὸ Page ̨̼̎͘ Ȩ͢ ῲȳ ̅ͭ̕͠  ӯ̜ͨå Òӯ̜ͨ Ǫ̼̃̄̃͘͢Ȩ ɂ͚̃ȳȨ ɅȨã¼å ÑṂ͇̃̉̃  ́ȱȨ̰‼Ȩ 

äº  ͈̎̃̉͂͢Ȩ ̰ͨȨ ȳ̃̓ᶍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¹̥̎ͅӯͨ  ͚̋͡ ̨̼̎͘͢Ȩ ȱȨ̮͈Ȩ ẋΉ͍̐ ͪ͠ḛº͈̎̉̃͂͢Ȩ 

 ȳỸ̵̔ᴓ ȫȱ͈̃ɒȨ  د30
  ͙Ή̉̐͂áâ¹ 

Ṅ̃ͨ ἔ̶̬̓ͬ ͈̎̃̉́ ḏ ôȷ;̼ͮȨ͢ “͉̃ͨô ̕͜Ή̗͛Ʌ Ὸ ̨̻̐̃͘͜  ̎ͮΆ͉̃ḗ ῲ 

о-:الطباعة 

мо-  

 

͈̎̉̃͂͢Ȩ ̰ͨȨ 

 

͉̎̆̃͂͢Ȩ ᾮȨ 

 

 

̶̩ͯ͢Ȩ ȱ̮͈                    

 

 

 

 

 

 ɂ͚̃ȳɑȩ ̮Ά̰ͭ ὕ͢Ȩ Ǫ̼̃̄̃͘͢Ȩ

Ṃ͇̃̉̃́ 

 



 



 

 

 غجاتي محمدمتوسطة الشهيد                   عواسي سمية  ستاذة:الأ

 

̮̎͗Ṃ͏̶‼Ȩ Ⱦȳ͉̃‼Ȩ ΅̶͇̃ Ȩ͢ ̡ͧ†Ȩ ȯ̃̿Άᴓ ͡˽̵̃Ʌ ̞͆Ȩ̰‼Ȩ 

̎͛Ή̗Ʌ ȴ̃ᵹɒȨ 
á ̵͈̎̃ x ȸ̰͉͢Ȩ ȴ̃ᾒ 

x ȫȳ;̶̉͏Ȩ͢ 

x ɂӯ͚ɑӰȨ 

x Ȯ̃Ṅ‼Ȩ 

x ̵̎͛̆̃ ȬȨ̰̯ͨ͞ 

x ̏ͫẈͫᴓ 
̎͛Ή̗Ʌ ȴ̃ᵹɒȨ á ̵͈̎̃ 

 

á¼  ̃ͼᾰɅ ȷ̃‡Ȩ ɀ‬⁹ Ὸ ̎͛Ή̗Ʌ Ȣ̹̃ɒͬᴔ ῲÃ Ȭἀ͉ͥ̓Ȩ͢ ͆̐̉Ȩ ḏ ô̎͛Ή̗Ʌ ȱȨ̮͈Ȩ ȻɅᾬͨ 

â¼ ͈̎͂̉̃ Ȩ͢ ̎Ή͉ͥ̆ͩ ῲ 

 

معالج النصوص :المجال المفاهيمي 

مشروع إعداد وثيقة-4:الوحدة المفاهيمية 
:الكفاءة القاعدية

يجند و يدمج الموارد المكتسبة 

 المدة:

 н  ساعة 

 

 



 

 
 

 
 

 



 

 ȻɅᾬͨâ 

¹Ȭἀ͉ͥ̓Ȩ͢ ̶̅  ̥Ṗᴓ ̎Ά;͂‼Ȩ ȴ̃ᵹɒᴔ ῲ 

á¼ ¹̨̼̎͘͢Ȩ ȱȨ̮͈Ȩ 

  ¹̷Ȩͨ;ͼ͢Ȩ[eàºå  Ñȳ̶̃· êἔḛÒ[eá Ñ͘͡ ɑ̵ȩ ê⁮͈ȨÒ 

 ΅͛͗Ȩ ¹̨̼̎͘͢Ȩ ͵̃ᵷȨ 

 ̃͛ͨ ¹ȿȳ;͢Ȩ ͧύȵ"ä 

  ⁭Ȩ ̮̔ʹ ‼̶Ȩ Ἂ͏̶͛̐ã  ȫ̮ῥɑȩ 

â¼ ‡̀Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̐ 

 ¹̀‡Ȩ ͧύáè  

  ¹̀‡Ȩ Ȼ;ͫ"jaYd 

 ̶̥ ¹̀‡Ȩ Ƀ;͢ ̅ ȮȲ;ḤͤȨ 

  ȮȲ;ḤͤȨ ̶̅  ̥¹ẋ̶͂̔͢Ȩ      ̽Ά̰͇ ¹̀ḤͤȨ 

ã¼ ¹ȫ̰͛͘͢Ȩ ͙Ή͏̶ͯ̐ 

  ¹ȫȨȲ̃⁄Ȩ ¹ȳ Ȳᴓ   ̀Ή͏̵;̐ ¹ͪΈɅ͉̃ͮȨ͢Ʌ ̎ḛ̰͢͠Ȩ ȬᴙɐӰȨ̵̀;͢Ȩ ⁭Ȩ ̀̉̾ 

  ¹̰͂ ᴓ̵ ̮͈̃̉̐áºáå 

  ̈͂́͛ͮ͢Ȩ ȱȨ̮͉̓Ȩ̶̅͢  ̥¹̈́ῴ̰͢ȨɅ ȮȲ;ḤͤȨ 

 

 ᾷͨɑȩ ̎ͩ‎̈ ̃ͼ͢Ȩ̵̮̔̋ ȨɅ ̤̻̉ ɑȩ ̎ͩ‍ ͇ͪ ̧̖ ̉͢Ȩ ͪ͠ḛ Ȣ̶̃‼Ȩ ȳ ȲȨ ⁮͈ Ɂ;̧̼ ͥͣ 

 ̎ͩ‍Ʌ̧̃ͮ̉ ɑ̻ȩ  ̃ʹΊ̶ͨɑȩ ̎ͩ‎̈ 

 Ȣ̪̃͂ ɑӰȨ ̤Ή̧̼̓͢ Ṕӯͨᴓ ͙̮͚‼Ȩ ̵͉ͩ̓͡͏Ȩ 

  ͈̎̃̉͂͢Ȩ ḏ ͜Ή̧̓͘  ̻ͮ̎Ά͉̃ḗ ῲ 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 



 

 

 


