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2 

 

ȵ̰ͼ͘͢Ȩ 
 

×  .ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :ЬмъϜ сгукϝУгЮϜ ЬϝϯгЮϜ 

o ϣвϝК букϝУв 
ü ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ пЮϜ Э϶Ϲв. 

ü ϞнЂϝϳЮϜ ϤϝжнЫв. 

o .ЭуПЇϧЮϜ аϝЗж 
ü ЭуПЇϧЮϜ аϝЗж пЮϜ Э϶Ϲв. 

ü ϣϡЂϝϳЮϜ ϣЮъϜ ϭвϝжϽϠ. 

ü аϝЂϽЮϜ ϭвϝжϽϠ. 

o буЗзϦ ϤϝвнЯЛгЮϜ сТ ϞнЂϝϳЮϜ сЮфϜ. 

ü  ϤϜϹЯϯгЮϜϤϝУЯгЮϜм. 

ü ϢϽЪϜϻЮϜ ЀϝуЦ ϤϜϹϲм. 

ü етϿϷϧЮϜ БϚϝЂм. 

× .ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :сжϝϫЮϜ сгукϝУгЮϜ ЬϝϯгЮϜ 

o ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв бтϹЧϦ. 
ü ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв СтϽЛϦ. 

ü ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ. 

o ϣЧуϪнЮϜ пЯК ϤϝуЯгК. 
ü Љж ϣϠϝϧЪ. 

ü  ϣЧуϪм ̭ϝЇжϜϝлϳуϳЋϦм. 

o .ϢϽЧУЮϜм БϷЮϜ ХуЃзϦ 
ü ЉзЮϜ ХуЃзϦ. 

ü  ϢϽЧУЮϜ ХуЃзϦϤϜϸϜϹЛϧЮϜм. 

o ϸϜϸКϖ ϣЧтϪмЮϜ ϣКϝϠАм. 
ü ЮϜ ϸϜϹКϖϣϳУЋ. 

ü ϣКϝϡГЮϜ. 

o .ϣЧуϪм ϸϜϹКϖ ИмϽЇв 
ü .ϣЧуϪм ϾϝϯжϜ 

ğ рнзЃЮϜ ЙтϾнϧЮϜ. 

ğ  ϣуЮϿзв ϤϝϡϮϜм. 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                      ϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜϾ пЃуК  
ϢϸϝгЮϜ :аыКшϜ сЮфϜ                                                             :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ    
ЬϝϯгЮϜ          ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ                                 ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ  
ϢϹϲнЮϜ ϣугукϝУгЮϜ : букϝУвйуЮмϒ 

ИнЎнгЮϜ:  Э϶ϹвпЮϖ ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ 

ЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ:ϣТϹлϧ 
дϒ Ͽугт бЯЛϧгЮϜ еуϠ СЯϧϷв ϤϝϳЯГЋв ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ. 

 дϒ РϽЛϧт пЯК анлУв ϞнЂϝϳЮϜ. 

 дϒ ϭϧзϧЃт бЯЛϧгЮϜ ϼмϸ ϞнЂϝϳЮϜ. 

 дϒ СЇϧЫт бЯЛϧгЮϜ ϤϝжнЫгЮϜ ϣуЂϝЂцϜ ϞнЂϝϳЯЮ. 

 дϒ РϽЛϧт бЯЛϧгЮϜ пЯК ϤϝжнЫгЮϜ ϣуϮϼϝϷЮϜ ϢϹϲнЯЮ ϣтϿЪϽгЮϜ. 

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ 

 

 

 

 

 

ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ 

 

 

ϸϝϧЛЮϜ 

 

ϤϝуϯвϽϡЮϜ 

 

ϞнЂϝϳЮϜ 

ϣуЮϝЫІшϜ 

 

 

 ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

 ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

ϟкϺ СЂнт пЮϖ ϣтϹЯϡЮϜ ϬϜϽϷϧЂъ ϢϸϝлІ ϸыугЮϜ óϝлϮϽϷϧЂϓТ СДнгЮϜ сТ ϢϹв  ϢϽуЋЦ

ыгЛϧЃв ϾϝлϮ ъ йТϽЛт СЂнт иϽϡ϶ϓТ ин϶ϒ ϽуϡЫЮϜ блжϒ днЂϼϹт йϠ сТ Ϣϸϝв ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ. 

- ск ϝв уϦϝвнЯЛгЮϜϣ ϝвм Ϝϻк ϾϝлϯЮϜ рϻЮϜ ̬йвϹϷϧЂϜ 

- ск ϝв ̬йϦϝжнЫв 

 

 :ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϖ 

 

СтϽЛϦ ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ:  рϒ ϣуЮϐ йЧтϽГϠ ϤϝвнЯЛгЮϜ ϣϯЮϝЛгϠ ϱгЃт бЯК ск ϽϦнуϡгЫЮϜ ϾϝлϮ ЬϝгЛϧЂϝϠ

.ϝЧϡЃв дϿϷв ϭвϝжϽϠ ИϝϡϦϗϠм 

:ϝгк еуЯвϝЫϧвм еууЂϝЂϒ етϒϿϮ пЯК ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ ϹгϧЛϦ 

ϸϝϧЛЮϜ: нЂϝϳЮϜϞ ϝжнЫвм.йϦ 

ϤϝуϯвϽϡЮϜ: Кнгϯвϣ ϞнЂϝϳЮϜ ЭуПЇϧϠ ϱгЃϦ сϧЮϜ ϭвϜϽϡЮϜ. 

ϞнЂϝϳЮϜ СтϽЛϦ:  ϤϝвнЯЛгЮϜ ЬϝϡЧϧЂϝϠ ϱгЃт ϾϝлϮ нк ϝлϧϯЮϝЛвм ϝлзтϿϷϦм ϭϚϝϧзЮϜ ϬϜϽ϶ϖм

.ϣϠнЯГгЮϜ 

 

 

Ǫ̼̃̄̃ͥ͂‼Ȩ: 

ϣуϠϽЛЮϜ ϣуЃжϽУЮϜ 

ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ 

ϸϝϧЛЮϜ 

ϭвϜϽϡЮϜ 

ϞнЂϝϲ 

Informatique 

Machines 

Programmes 

Ordinateur 

 

 



 

4 

 

БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                                     :ϺϝϧЂцϜϠϾϝЫКн пЃуК  

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                                           :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ   

ЬϝϯгЮϜ ϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ       ϞнЂϝ                                                :ϢϹгЮϜ2  ϣКϝЂ 

 йуЮмϜ букϝУв :ϣугукϝУгЮϜϢϹϲнЮϜ 

ИнЎнгЮϜ: ϞнЂϝϳЮϜ ϤϝжнЫв. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
 дϒ СЇϧЫт бЯЛϧгЮϜ ϤϝжнЫгЮϜ ϣуЂϝЂцϜ ϣтнжϝϫЮϜ м ϞнЂϝϳЯЮ. 

 дϒ РϽЛϧт ϧгЮϜбЯЛ пЯК ϤϝжнЫгЮϜ ϣуϮϼϝϷЮϜ ϣуЯ϶ϜϹЮϜм ϢϹϲнЯЮ ϣтϿЪϽгЮϜ. 

ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ букϝУгЮϜ 

ϝв  ϤϝжнЫгЮϜ скϣуЂϝЂцϜ  ϣтнжϝϫЮϜ ϤϝжнЫгЮϜм̬ϞнЂϝϳЯЮ  
Ϝ ϤϝϠϝϮсТ ϻувыϧЮϜ ϤϝКнгϯв  

 

Ѐ1 ̬ϝлТϽЛϦ сϧЮϜ ϞнЂϝϳЮϜ ϤϝжнЫв скϝв 

..............................................Ϭ...................... 

Ѐ2  скϝвм ϣуЂϝЂъϜ скϝв ϤϝжнЫгЮϜ иϻк еуϠ ев̬ϣтнжϝϫЮϜ  

..............................................................Ϭ 

Ѐ3  ЭЪ ϼмϸ нкϝвϼнЪϻв днЫв̬  

...................................................................Ϭ 

 ϬϝϧзϧЂъϜ 

*-ϝжнЫгЮϜϣуЂϝЂцϜ Ϥ   :ск  

1-ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ  ϢϹϲм скмϤϝуГЛгЮϜ Ьϝ϶ϸш ЭгЛϧЃϦ ϤϝвнЯЛгЮϜм.  

2-скм ϣІϝЇЮϜ ЭгЛϧЃϦ ϢϹϲм ϤϝуГЛгЮϜм ϤϝвнЯЛгЮϜ ϼϝлДϖм ϬϜϽ϶ш.  

3- ϢϹϲнЮϜскм ϣтϿЪϽгЮϜ  етϿϷϧЮ ЭгЛϧЃϦ ϢϹϲмϤϝвнЯЛгЮϜ ϣϯЮϝЛвм днЫϧϦ ϝкϼмϹϠм :ев  

ü  ϣϲнЯЮϜ :ϒацϜ: Carte mère скм ϣϲнЮ бϧт ϝлϧуϡϫϦ Э϶Ϝϸ ϢϹϲнЮϜ  ϣтϿЪϽгЮϜскм БϠϽϦ ̭ϜϿϮϒ 

ϽϦнуϡгЫЮϜ ϝлЏЛϡϠ ХЃзϦм ЭгЛЮϜ ϝгуТ .ϝлзуϠ 

ü ЈϽЧЮϜ :Ϟ ϟЯЋЮϜ: Disque dur нкм ̭ϿϯЮϜ рϻЮϜ бϧт етϿϷϦ ϤϝУЯгЮϜ йуТ ϭвϜϽϡЮϜм аыТцϜм 

ϞϝЛЮцϜм йЯЫІм ев ϬϼϝϷЮϜ Эϫв ЭуГϧЃгЮϜ йзЫЮм рнϧϳт йЯ϶ϜϹϠ пЯК ϤϝжϜнГЂϜ ϣϡЯЊ .ϣГзПгв 

ü гЮϜ :ϬϭЮϝЛProcesseur иϻк ϢϹϲнЮϜ ск ЭЧК ϾϝлϯЮϜ бкϒм ϽЋзК сТ ϹтϹϳϦ ϣКϽЂ ϾϝлϯЮϜ 

скм ϢϽуПЊ бϯϳЮϜ ϬϝϧϳϦм пЮϖ ϹтϽϡϧЮϜ ϣϲмϽгϠ .ϢϽуПЊ 

ü  ϣтϿЪϽгЮϜ ϢϽЪϜϻЮϜ :ϸMémoire centrale:ев днЫϧϦ : 

¶ ϢϽЪϜϻЮϜ ϣуϚϜнЇЛЮϜ:(RAM) ϝлϧУуДм етϿϷϦ ЭЪ ϝв йЯгЛϦ пЯК ϽϦнуϡгЫЮϜ ЭЫЇϠ ϥЦϕв 

пϧϲ слϧзϦ ев Ϝ.ЭгЛЮ 

¶  ϣϧугЮϜ ϢϽЪϜϻЮϜROM.БЧТ Ϣ̭ϜϽЧЯЮ ϢϽЪϜϺ : 

ü ϸмϿв :и ϣЦϝГЮϜ: пгЂм ϝЏтϒ " ϢϹϲм ϸϜϹвшϜ ϣЦϝГЮϝϠ " мϒ " Ьнϳв .ϣЦϝГЮϜ 

* ϤϝжнЫгЮϜ ϣтнжϝϫЮϜ: скм ϢϽуϫЪ еЫгтм ϞнЂϝϳЯЮ дϒ ЭПϧЇт :ϝлжмϹϠ 

o ϢϼϓУЮϜ: Souris ϢϼϓУЮ ϣУуДм ϢϹϲϜм ϢϸϹϳв ск ЭЧзϧЮϜ ЙтϽЃЮϜ ϽϡК ϣІϝЇЮϜ ЬнЊнЯЮ пЮϖ вϒ̪Ͻ 

мϒ ϼϝу϶ .еуЛв 

o ϘϼϝЦ ЈϜϽЦцϜ ϣАнПЏгЮϜ: ϾϝлϯЮϜ нкм ЬнϛЃгЮϜ еК ЭуПЇϦ ϤϝжϜнГЂϜ ϼϿуЯЮϜ мϒCD-ROM 

ЩЮϝзкм дϝКнж: ϝгкϹϲϒ ϒϽЧт ϝв Э϶ϜϹϠ ϤϝжϜнГЂъϜ ИнзЮϜм сжϝϫЮϜ ϒϽЧт ϝв Э϶ϜϹϠ ϤϝжϜнГЂъϜ 

ϵЃзтм ϤϝУЯв .ϝлуЯК 

o ϽϡЫв ϤнЋЮϜ: Haut-parleur скм ϤϝКϝгЃЮϜ сϧЮϜ ЙгЃϦ ϝлϠ рϒ ϜнЊϒϤ ев ϬϽϷϦ 

.ϽϦнуϡгЫЮϜ 

o  :ϣЛϠϝГЮϜImprimante  ϝлϧглвм ϣКϝϡА ϤϝуГЛгЮϜ ϣжϿϷгЮϜ пЯК ϽϦнуϡгЫЮϝϠ .ФϜϼмцϜ 

o ϱЂϝгЮϜ сϚнЏЮϜ: Scanner сТ Ϝϻк ϾϝлϯЮϜ ЙЏϦ ϼнЋЮϜ ФϜϼмцϜм сϧЮϜ ϹтϽϦ дϒ ϝлжϿϷϦ пЯК 

ϣуЮϝЫІшϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

 

 
 ϤϝжнЫв

ϞнЂϝϳЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 ϤϝжнЫгЮϜ

ϣуЂϝЂъϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ϤϝжнЫгЮϜ

ϣтнжϝϫЮϜ 
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ϽϦнуϡгЫЮϜ нкм ЭгЛт ЁЫК ϣЛϠϝГЮϜ нлТ ЙЏт ϢϼнЊ ев ЩЦϜϼмϒ пЮϖ ϢϹϲм етϿϷϧЮϜ ϦнуϡгЫЮϝϠ.Ͻ 

o ϣугЦϽЮϜ ϜϽувϝЫЮϜ: иϻкм ϡЇϦ ϜϽувϝЫЮϜ йϣтϸϝЛЮϜ ъϖ ϝлжϒ  ϬϝϧϳϦ ъпЮϖ бЯуТ БЧϧЯϦм ϸϹК ϽуϡЪ ев 

ϼнЋЮϜ м етϿϷϦ бϧт иϻк ϼнЋЮϜ пЯК .ϽϦнуϡгЫЮϜ 

o дϿϷв ϣЦϝГЮϜOnduleur нкм ϢϜϸϒ ϣуϚϝϠϽлЪ анЧϦ  етϿϷϧϠϣЦϝГЮϜ ϣуϚϝϠϽлЫЮϜ ϝлϧϛулϦм ϝгϠ 

ϟЂϝзϧт ЭуПЇϦм ϢϿлϮцϜ сТ ϞнЂϝϳЮϜ ЭЫЇϠ ̪ϹуϮ ϝлугϳтм ев ϹК ϼϝГ϶ϒ аϝЗϧжϝϠ иϢϹІ 

̪̭ϝϠϽлЫЮϜ ϝгЪ сЧϡт ϞнЂϝϳЮϜ сТ ϣЮϝϲ ЭуПЇϦ ϹзК ИϝГЧжϜ .сϚϝϠϽлЫЮϜ ϼϝуϧЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   

:ϤϝϳЯГЋгЮϜ 

ϽЛЮϜϣуϠ ϣуЃжϽУЮϜ 

ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ 

ϣІϝІ 

ϣтϿЪϽгЮϜ ϢϹϲнЮϜ 

ϘϼϝЦ 

ϣугЦϽЮϜ ϜϽувϝЫЮϜ 

Clavier 

Ecran 

Unité centrale 

Lecteur 

Caméra numérique 

 

:бтнЧϧЮϜ 
сЮϿзв ϟϮϜм 01 ЬмцϜ  

 

ü Ϡ аЦатЂЧϦ ϤϝжмЪв ϞмЂϝϲЮϜ пЮϜ ϣЛϠϼϒ аϝЂЦϒ : 

 Ьϝ϶ϸъϜ ϤϝжнЫвï  ϬϜϽ϶шϜï  ϣϯЮϝЛгЮϜï .етϿϷϧЮϜ 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                :ϺϝϧЂцϜ  пЃуК ϾϝЫКнϠ 

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                      ЂнгЮϜ :сЂϜϼϹЮϜ б  

ЬϝϯгЮϜ   ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ                                 ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ 

ϢϹϲнЮϜ ϣугукϝУгЮϜ :аϝЗж ЭуПЇϧЮϜ 

:ИнЎнгЮϜ Э϶Ϲв пЮϖ аϝЗзЮϜ ЭуПЇϧЮϜ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
дϒ РϽЛϧт пЯК  ЭуПЇϦ ϣуУуЪ РϝЧтϖмϜϞнЂϝϳЮ. 

 дϒ ϭϧзϧЃт бЯЛϧгЮϜ ϞнЂϝϳЮϜ ϼмϸ. 

 дϒ СЇϧЫт бЯЛϧгЮϜ ϾмϹзтнЮϜ ϣІϝІ ϤϝжнЫв. 

 дϒ РϽЛϧт бЯЛϧгЮϜ   пЯКϤϝжнЧтцϜ .ϝлуЯК ЭгЛЮϜ ϣуУуЪ м 
ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ букϝУгЮϜ 

̬ϞнЂϝϳЮϜ РϝЧтϖм ЭуПЇϦ ЩзЫгт СуЪ ϹтϹϮ ϞнЂϝϳЮ ЩϚϜϽІ ϹзК 

ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϖ:  

Ѐ1  пзЛв ϝв аϝЗж̬ЭуПЇϧЮϜ  

..................................................................Ϭ 

Ѐ2 к ϝвн ̬ϢϽϫЫϠ ϝуЮϝϲ йϠ ЬнгЛгЮϜ ЭуПЇϧЮϜ аϝЗж 

.......................................................................Ϭ 

:ϬϝϧзϧЂъϜ 

ϞнЂϝϳЮϜ ЭуПЇϦ: сЪ ЭПϧЇт ЂϝϳЮϜнϞ ЭЫЇϠ рϸϝК ϯтϟ дϒ ϹЪϓϧж йжϒ: 

× ънЊнв ϣЫϡЇϠ .ϣуϚϝϠϽлЫЮϜ ϣтϻПϧЮϜ 

× ͻнϧϳт пЯК ϭвϝжϽϠ ЭуПЇϧЮϜ ϭвϝжϽϡЪ ϾмϹзтнЮϜWindows. 
бϪ БПЏж пЯК ϼϾ ̭ϹϠ ЭуПЇϧЮϜ сТ ϢϹϲнЮϜ  ϣтϿЪϽгЮϜϽЗϧзж пϧϲ анЧт  ϣϛулϧϠ ϾмϹзтнЮϜЂϝϳЮϜнϞ ЭгЛЯЮ. 

 СтϽЛϦ ϾмϹзтнЮϜ: Windows нк аϝЗж ЭуПЇϦ  ̪сжϝуϠϱгЃт ЬϝгЛϧЂϝϠ ЂϝϳЮϜϞн йϦϝЧϳЯвм) 

̪ЈϜϽЦцϜ ̪ϣЛϠϝГЮϜ ϱЂϝгЮϜ ... ϵЮϜ (ϝгЪ йжϒ ϱгЃт ЭуПЇϧϠ ϭвϜϽϡЮϜ .оϽ϶цϜ 

Ͻ϶ϐ :ϣЗϲыв  ЭуПЇϦ аϝЗж нк ϼϜϹЊϖ10 .WINDOWS  

Ѐ3  ϜϺϝвпЯК ЕϲыϦ ̬ϞнЂϝϳЮϜ ϣІϝІ 

2  .ϤϝжнЫв ϣІϝІ ϾмϹзтнЮϜ: днЫϧϦ  ϣІϝІWindows ев ̭ϜϿϮцϜ :ϣуЮϝϧЮϜ 

ğ ϱГЂ ϟϧЫгЮϜ (Bureau):  нкϣϲϝЃгЮϜ сϧЮϜ сГПϦ ϣІϝЇЮϜ сТ ϣтϜϹϠ  ЭуПЇϦϾмϹзтнЮϜ сϧЮϜм 

анЧж ЭЫϠ ϤϝуЯгЛЮϜ ̪ϝлуЯК йуЯКϽлЗт: 

Ì ϼϿЮϜ ϒϹϠϜ: Démarrer днЫт сТ ϣтмϜϾ ϱГЂ ϟϧЫгЮϜ .ϣуЯУЃЮϜ 

Ì БтϽІ аϝлгЮϜ: Barre des tâches нкм БтϽЇЮϜ ЭуГϧЃгЮϜ рϻЮϜ Ϲϧгт ϝуЧТϒ  ЭУЂϒ̪ϣІϝЇЮϜ 

рнϧϳтм БтϽЇЮϜ пЯК иϼϝЃт ϼϾ ̭ϹϡЮϜ Démarrer рϻЮϜ ЭЫЇт ЭгЛЮϜ ϣЦыГжϜ пЯК ̪ϞнЂϝϳЮϜ  ϝзугтм

пЯК ϥЦнЮϜ сЮϝϳЮϜ  ϣЯгЛϧЃгЮϜ ϣПЯЮϜмϝгЪ ϹϮнт ̭ϝгЂϒ йуТ ϤϜϼϝАшϜ мϒ ϭвϜϽϡЮϜ сϧЮϜ ЭгЛϦ .ϝуЮϝϲ 

Ì ϤϝжнЧтцϜ: Icônes скм Ͼнвϼ днЫϦ ϢϸнϮнв пЯК ϝϳГЂ ϟϧЫгЮ днЫϦм ϢϼϝϡК еК ϤϜϹЯϯв 

мϒ ϤϜϽЋϧϷв ЭуПЇϧЮ ϭвϜϽϠ ̪ϣзуЛв еЫгт гК ̭ϜϽϮϖ ϤϝуЯ.ϝлуЯК 

ϤϝуЯгК пЯК :ϤϝжнЧтъϜ 

ϱϧТ ϣжнЧтϒ: бϧт  ϬмϸϿгЮϜ ϽЧзЮϝϠϝлуЯК ϼϿЮϝϠ ϽЃтцϜ ̪ϢϼϓУЯЮ ϭϧзтм еК ЩЮϺ ϱϧТ .ϢϻТϝж 

ϟϳЂ ϣжнЧтϒ: ϟϳЃϦ БПЏЮϝϠ пЯК ϼϿЮϜ ϽЃтцϜ ϢϼϓУЯЮ Йв ϝлЫтϽϳϦ дмϸ ϝЛТϼ .ϹуЮ 

ϽЧзЮϜ пЯК ϣжнЧтцϜ ϼϿЮϝϠ егтцϜ: ϽлЗϦ ϣгϚϝЦ рнϧϳϦ пЯК ЭЪ ϤϝуЯгЛЮϜ ЮϜсϧ ϝкϔϜϽϮϖ еЫгт 

пЯК иϻк .ϣжнЧтцϜ 

:ϞнЂϝϳЮϜ ФыОϜ 
ФыОϖ ϭвϝжϽϠ WindowsбϪ ФыОϖ ФыОш :ϞнЂϝϳЮϜ ϭвϝжϽϠ Windows Йϡϧж ϤϜнГϷЮϜ ϣуЮϝϧЮϜ: 

 йϮнжϽІϕв ϢϼϓУЮϜ пЯК ϣгϚϝЦ ϒϹϠϜ Démarrer бϪ ϽЧзж ϼϿЮϜ ϽЃтцϜ ϢϼϓУЯЮ. 

ϼϝϧϷж ϽвцϜ РϝЧтϖ ЭуПЇϧЮϜ   . 

 ϣуЮϝЫІъϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

 

ЮϜϣЦϸϝЋг 

 

 

 

 

 

 

 

 
ЭуПЇϦ 

ϞнЂϝϳЮϜ 

 

 

 

 

ϾмϹзтнЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

ϤϝжнЧтцϜ 

 

 

 

 

 

 
зв ϟϮϜмсЮϿ  сжϝϫЮϜ02 

1-  ск ϝв ̬ϤϝжнЧтцϜ ИϜнжϒ 

2- ПЏЮϜ ϹзКБ пЯК ϹϡЮϜ ϼϾ̭ Démarrer ϽлЗϦϝзЮ ϣгϚϝЦ ск ϝв .̬ϝлϦϝтнϧϳв 

3- ϹзК БПЏЮϜ пЯК блЂ  ϽлЗϦ РϝЧтъϜϝзЮ ϣϡЯК Ϝнϲϼ  ев ϣКнгϯв ϝлуТϽвϜмцϜ .ϝкϽЪϺϜ 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                  пЃуК ϾϝЫКнϠ:ϺϝϧЂцϜ  

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                         :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ   

ЬϝϯгЮϜ    ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ                                 ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ  

ϢϹϲнЮϜϣугукϝУгЮϜ :аϝЗж ЭуПЇϧЮϜ 

ИнЎнгЮϜ:  ϣЮъϜ ϭвϝжϽϠϣϡЂϝϳЮϜ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
ϣϡЂϝϳЮϜ ϭвϝжϽϠ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

 ϣуУуЪ пЯК РϽЛϧт*ϭвϝжϽϡЮϜ ЭуПЇϦ йТϝЧтϜм.  

т* ϞϼϹϧϣЧтϽА пЯК ϣϡЂϝϳЮϜ ϭвϝжϽϠ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ.  

*пЯК ϞϼϹϧт ϣϡЂϝϳЮϜ ϭвϝжϽϠ ЬϝгЛϧЂϜ ϣЧтϽА.  

ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ букϝУгЮϜ 

 ϣуϠϝЃϲ ϣуЯгК ϥϡϧЪ ϝвϹзКϤϸϼϒм ЩгвϜ ϣуϠϝЃϲ ϣЮϜ ЩтϹЮ ЁуЮм ϣϯуϧзЮϜ пЯК ЬнЋϳЮϜ  

 СуЪϣϠϝϧЪ ЩзЫгт  ϣϯуϧзЮϜ̬ϞнЂϝϳЮϝϠ  

 ϻ̵увыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ 

Ѐ1  ̵ϝвϜϸ  ϭвϝжϽϠ еК РϽЛϦ̬ϣϡЂϝϳЮϜ  

.............................................................Ϭ 

СтϽЛϦ ϭвϝжϽϠ нк :ϣϡЂϝϳЮϜ ϭвϝжϽϠ ϱгЃт ϝзЮ ̭ϜϽϮϗϠ ϤϝуЯгК ϣуϠϝЃϲ  ЬнЋϳЮϜм

пЯК ϭϚϝϧзЮϜ ϣГЂϜнϠ ЂϝϳЮϜн.Ϟ 

ЭϲϜϽв Ьн϶ϹЮϜ пЮϖ :ϭвϝжϽϡЮϜ 

1 /ев БтϽІ аϝлгЮϜ ϼϝϧϷж ϒϹϠϜ Démarrer ϝϠϼϿЮ ϽЃтцϜ ϢϽв .ϢϹϲϜм 

2ев / ϣгϚϝЦ ϤϜϼϝу϶ ϼϝϧϷж ЭЪ  ϭвϜϽϡЮϜTous Les Programmes. 

3бϪ / ϼϝϧϷж ϭвϜϽϡЮϜ  ϣЧϳЯгЮϜAccessoires. 

4бϪ / ϼϝϧϷж ϣϡЂϝϳЮϜ Calculatrice ϼϿЮϝϠ ϽЃтцϜ ϢϽв .ϢϹϲϜм 

ϤϝЗϲыв: 

1 ..ϹϮнϦ ϹтϹЛЮϜ ев ϤъфϜ ϣϡЂϝϳЮϜ еЫгтм ϼϝуϧ϶Ϝ ϢϹϲϜм ϝлзв ϽЧзЮϝϠ пЯК ϜϽвц 

 ЌϽК(Affichage) ев ЙϠϽв ϼϜнϲ ϣϡЂϝϳЮϜ бϪ ϼϝуϧ϶Ϝ .ϝкϜϹϲϖ 

Ьϝϫв: 

 ϣтϸϝК ϣϡЂϝϲϒstandard. 

ϣϡЂϝϳϠ  ϣугЯКScientifique. 

2ϹзК .. ̭ϝлϧжъϜ ХЯОϒ ϭвϝжϽϡЮϜ БПЏЮϝϠ пЯК ϼϾ  ϼϿЮϝϠ ФыОшϜϽЃтцϜ ϢϽв 

.ϢϹϲϜм 
 

ϣуЮϝЫІшϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

 

 

 

 

ϭвϝжϽϡЮϜ СтϽЛϦ 

 

 

϶ϹЮϜ ϣЧтϽА Ьн

ϭвϝжϽϡЮϜ пЮϜ 

 

 
 

 

  

 

 ϤϝуЯгК ̭ϜϽϮϜ

ϣϡЂϝϳЮϜ ϭвϝжϽϡϠ 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                  пЃуК ϾϝЫКнϠ:ϺϝϧЂцϜ  
    сЮъϜ аыКъϜ :ϢϸϝгЮϜ                                                                         :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ   

ЬϝϯгЮϜ    ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ                                                     ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ  

ϢϹϲнЮϜ  :ϣугукϝУгЮϜЭуПЇϧЮϜ аϝЗж 

ИнЎнгЮϜ :  ϽЮϜ ϭвϝжϽϠаϝЂ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
*϶ϹЮϜ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧтбЂϜϽЮϜ ϭвϝжϽϠ пЮϜ Ьн.  

 РϽЛϧт*Ϥϝтнϧϳв пЯК  ϭвϝжϽϡЮϜ.  

ϭвϝжϽϡЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϣЧтϽА пЯК ϞϼϹϧт.  

 пЯК ϞϼϹϧт*йЮϝгЛϧЂϜ ϣЧтϽА.  

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ 

 СтϽЛϦ

 ϭвϝжϽϠ

бЂϜϽЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 ϣЧтϽА

 пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ

ϭвϝжϽϡЮϜ 

 

 
 Ϣ̭ϜϽЦ

 Ϥϝтнϧϳв

ϭвϝжϽϡЮϜ 

 

ϣуЮϝЫІшϜ 

 

 

 

ϝуЎϽУЮϜϤ  

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

  еуЛв бЂϼ ϾϝϯжϜ Щзв ϟЯГϦ еуЛв ϩϳϠ ϣϠϝϧЫЮ 

 

̬ϞнЂϝϳЮϝϠ бЂϽЮϜ ϜϻкϾϝϯжϜ ЩзЫгт СуЪ 

 

ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ 

*  

*  

Ѐ1 ̬бЂϜϽЮϜ ϭвϝжϽϠ еК РϽЛϦ ϜϺϝв 

...................................................................Ϭ 

аϝЂϽЮϜ ϭвϝжϽϠ СтϽЛϦ: ϭвϝжϽϠ нк аϝЂϽЮϜ ϭвϝжϽϠ  мϒ ϣуЂϹзк ϤϝвнЂϼ Ͼϝϯжш ЭгЛϧЃт ϣГЂϜнϠ ϣтϸϝК

.ϞнЂϝϳЮϜ 

ϭвϝжϽϡЮϜ пЮϖ Ьн϶ϹЮϜ ЭϲϜϽв: 

ü ϒϹϠϜ ϽЃтцϝϠ аϝлгЮϜ БтϽІ ев Démarrer .ϢϹϲϜм ϢϽв 

ü  ϭвϜϽϡЮϜ ЭЪ ϼϝϧϷжTous Les Programmes. 

ü  ϣЧϳЯгЮϜ ϭвϜϽϡЮϜ ϼϝϧϷж оϽ϶ϒ ϣгϚϝЦAccessoires. 

ü  аϝЂϽЮϜ ϼϝϧϷжPaint .ϢϹϲϜм ϢϽв ϽЃтцϝϠ 

Ϣ̭ϜϽЦ ϭвϝжϽϡЮϜ Ϥϝтнϧϳв: 

 ϤϜмϸцϜ БтϽІ пЯК аϝЂϽЮϜ рнϧϳтдϜнЮцϜ БтϽІм бЂϽЮϜ ϣЦϼмм .ϝлуТ бЂϽж сϧЮϜ 

ϞнЂϝϳЮϜ сТ ϿϯзгЮϜ бЂϽЮϜ СЯв ЕУϲ: 

ü пЮϖ ϟкϻж  СЯвPaint. 

ü  ЕУϲ бϪEnregistrer. 

ü  ϽЧзж бϪ СЯгЮϜ бЂϜм ЕУϳЮϜ дϝЫв ϸϹϳж ϼϜнϲ ЙϠϽв ϽлЗтЯК ϽЃтцϝϠп  ЕУϲEnregistrer. 

            мϝкϹЛϠ ХЯПж ϭвϝжϽϡЮϜ ϼϿϠ СЯвмϒ ФыОшϜ Paint  бϪQuitter. 

 
4-    ев ϟЯГтбЂϼ ϻ̵увыϧЮϜ   ϝлзтнЯϦм ϣуЂϹзк ЬϝЫІϜ 

 ЭϫвбЯЛЮϜ сзАнЮϜ мϒ ̭ϝзϠ ЬϿзв  

 

5-     йзтнЯϦм сЛуϡА ϽЗзв бЂϼ ϻувыϧЮϜ ев ϟЯГт 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                  пЃуК ϾϝЫКнϠ:ϺϝϧЂцϜ  
ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                                     :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ    

ЬϝϯгЮϜ    ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ                                            :ϢϹгЮϜ2 ϣКϝЂ 

ϢϹϲнЮϜ ϣугукϝУгЮϜ :буЗзϦ ЮϜϤϝвнЯЛг сТ ϞнЂϝϳЮϜ сЮфϜ 

ИнЎнгЮϜ: ϜϤϜϹЯϯгЮ мϤϝУЯгЮϜ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
дϒ Ͽугт бЯЛϧгЮϜ еуϠ ϹЯϯгЮϜ м СЯгЮϜ . 

 дϒ РϽЛϧт  пЯКϟϧЫгЮϜ ϱГЂ пЯК ϹтϹϮ ϹЯϯв ̭ϝЇжϖ ЭϲϜϽв. 

дϒ РϽЛϧт  пЯКЭϲϜϽв .ϹЯϯв Э϶Ϝϸ ϹЯϯв ̭ϝЇжϜ 

дϒ РϽЛϧт  пЯКвЭϲϜϽ  ϹЯϯв бЂϜ ϽууПϦ. 

 

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜ м ϤϝАϝЇзЮϜ 

 

 

ϹЯϯгЮϜ 
 

 

СЯгЮϜ 
 

 

 

 ϹЯϯв ̭ϝЇжϜ

 ϱГЂ пЯК

ϟϧЫгЮϜ 

 

 

 

 

 

ϯв бЂϜ ϽууПϦϹЯ  

 

 

 

 

 

 ϹЯϯв ̭ϝЇжϖ

ϹЯϯв Э϶Ϝϸ 

 

 

 

 

 

ϣуЮϝЫІъϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

ЮϢϹК ЩтϹ  ϤϜϼϝϡϧ϶Ϝ ЙуЎϜнвϤϸϼϒм ЩϠнЂϝϲ сТ ϝлЛЎм 

 иϻк ЙЎм еЫгт СуЪ ϤϝУЯгЮϜсТ ϢϽуϫЫЮϜ ̬  ϢϽуϡЪ ϣϲϝЃв ЭПЇϦ ъ ϩуϳϠ  ЩϠнЂϝϲ 

ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ 

Ѐ1 ϽУЮ ϝвФ  ϹЯϯгЮϜ еуϠ̬СЯгЮϜм  

............................................................................Ϭ 

 ϤϝвмЯЛв дв йтТ дϾ϶ж ϝв ЬЪ (Dossier ) нк ϹЯϯгЮϜ  

 ϼмЊ мϜ ϣϠϝϦЪ йтТ дмЪт мϜ йтТ ϞϦЪт ϝв ЬЪ мк (Fichier) СЯгЮϜ  

ϣЗϲыв ЁЫЛЮϜ еЫгт ъм ϤϜϹЯϯгЮϜ Э϶Ϝϸ ϤϝУЯгЮϜ ЙЎм еЫгт 

Ѐ2  ̬ ЩгЂ ϝϠ ϹтϹϮ ϹЯϯв ̭ϝЇжϜ  ЩзЫгт СуЪ 

ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ пЯК ϹтϹϮ ϹЯϯв ̭ϝЇжϖ ЭϲϜϽв: ЙЏж ϢϽуЇв ϢϼϓУЮϜ сТ ϣϲϝЃв ϣОϼϝТ  

ев ϱГЂ ϟϧЫгЮϜ БПЏжм пЯК ϼϓУЮ ϜϼϾϢ . 

 егтцϜϽлЗϦ ϝзЮ ϣгϚϝЦ Ϡϝл ϣКнгϯв ев ϤϜϼϝуϷЮϜ ϼϝϧϷж  ϹтϹϮNouveaux бϪ  ϹЯϯвDossier. 

ЙЎнϠ ЩЮϺм ϢϽуЇв ϢϼϓУЮϜ  БПЏЮϜм пЯК ϼϾ ϢϼϓУЮϜ .ϽЃтцϜ 

ϽлЗт ϝзЮ ϹЯϯв ϽУЊϒ ϞнϧЫв лϧϳϦ ϝϹЯϯв  ϹтϹϮNouveaux Dossier. 

ϱЃгж ϝв нк ϞнϧЫв бϪ анЧж ϣугЃϧϠ ϹЯϯгЮϜ. 

 ϹЯϯв бЂϜ ϽууПϦ ЭϲϜϽв:ЙЏж ϢϽуЇв ϢϼϓУЮϜ ФнТ ЮϜϹЯϯг рϻЮϜ ϹтϽж ϽууПϦ лгЂϜ ϜбϪ БПЏж пЯК ϼϾ 

ϢϼϓУЮϜ  ϽлЗϧТ егтцϜϝзЮ ϣгϚϝЦ 

ϝлϠ ϣКнгϯв ев ϤϜϼϝуϷЮϜ. 

ϼϝϧϷж: Renommer Ьнϳϧт бЂϜ ϹЯϯгЮϜ  бтϹЧЮϜпЮϖ днЮ  ϹтϹϳϧЮϜϸнЂцϜ. 

ϱЃгж ϝв нк ϞнϧЫв БПЏЮϝϠ пЯК ϼϿЮϜ Suppr ев ϣϲнЮ ϱуϦϝУгЮϜ бϪ анЧж Ϟ ϣϠϝϧЪ бЂъϜ  ϹтϹϯЮϜ

ϹЯϯгЯЮ. 

Ѐ3 ̬ϹЯϯв Э϶Ϝϸ ϹЯϯв ̭ϝЇжϜ еЫгт СуЪ 

ϹЯϯв Э϶Ϝϸ ϹЯϯв ̭ϝЇжϖ 

 1ϹЯϯгЮϜ ϱϧУж/ 1 .еуϦϽв ϽЃтцϜ ϢϼϓУЮϜ ϼϾ пЯК ϽЧзЮϜ бϪ йЦнТ ϢϼϓУЮϜ ϢϽуЇв ЙЎнϠ 

2ϹЯϯгЮϜ Э϶Ϝϸ сТ ϣОϼϝТ ϣϲϝЃв сТ ϢϼϓУЮϜ ϢϽуЇв ЙЏж / 1. 

3ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ пЯК ϹЯϯв ̭ϝЇжш ϝкϝзЛϡϦϜ сϧЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ЁУзϠ анЧж бϪ /. 

Ѐ3 т СуЪ ϹЯϯв ϵЃж еЫг1  ϹЯϯв Э϶Ϝϸ2̬  

 ϹЯϯв ϵЃж ЭϲϜϽв1 ϹЯϯв Э϶Ϝϸ2 

1 /ϹЯϯгЮϜ ФнТ ϢϼϓУЮϜ ϢϽуЇв ЙЏж1   ϣгϚϝЦ ϝзЮ ϽлЗϧТ егтцϜ ϢϼϓУЮϜ ϼϾ пЯК БПЏж бϪ йϷЃж ϹтϽж рϻЮϜ

.ϤϜϼϝуϷЮϜ ев ϣКнгϯв ϝлϠ 

2ϼϝϧϷж /: ϵЃж Copier .ϽЃтцϜ ϢϼϓУЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠ ЩЮϺм 

3ϹЯϯгЮϜ ϱϧУж / 2 Т ϣϲϝЃв сТм ϢϼϓУЮϜ ϼϾ пЯК БПЏж йзв ϣОϼϝϽлЗϧТ егтцϜ .ϣгϚϝЧЮϜ ЁУж ϝзЮ 

4ϼϝϧϷж /: ХЋЮ Coller .ϵЃзЮϜ ϣтϝлж м ϣтϜϹϠ пЯК ЬϹт ЙϠϽв ϽлЗт ϹЦм 

ФтϠАϦ: аЦ ̭ϝІжϗϠ ϸЯϮв ШвЂϝϠ аϪ ϙІжϒ ϸЯϮв ϼ϶Ϝ  йвЂϜϤϝтЎϝтϼ аϪ йЛЎ Ь϶Ϝϸ ϸЯϮвЮϜ ЬмцϜ. 

сЮϾжв ϞϮϜм  ϨЮϝϪЮϜ03: 

-  ϹЯϯв Рϻϲ ЩзЫгт СуЪ ̬
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                       ϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜϾ  пЃуК  

ϢϸϝгЮϜ аыКъϜ :сЮфϜ                                                              :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ    

ЬϝϯгЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ    ϞнЂϝϳЮϜ                                     ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ  

ϢϹϲнЮϜϣугукϝУгЮϜ :сЮфϜ ϞнЂϝϳЮϜ сТ ϤϝвнЯЛгЮϜ буЗзϦ 

ИнЎнгЮϜ: ϢϽЪϜϻЮϜ ЀϝуЦ ϤϜϹϲм. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
*дϒ  пЯК РϽЛϧт.ϢϽЪϜϻЮϜ ЀϝуЦ ϢϹϲм 

*дϒ  пЯК РϽЛϧтЮϜ ϤϝУКϝЏвϥтϝϡ.  

 
 ϤϝАϝЇзЮϜϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ЭϲϜϽгЮϜ букϝУгЮϜ 

ϢϽЪϜϻЮϜ ЀϝуЦ ϢϹϲм: ϢϹϲм ϥтϝϠ ск ϢϽЪϜϻЮϜ ЀϝуЦbyte) сϧЪϒ ( 

ϤϝУКϝЎв ϤтϝϠ: 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                 :ϺϝϧЂцϜ пЃуК ϾϝЫКнϠ  

ϢϸϝгЮϜϜ аыКъϜ :сЮъ                                                        :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ    

ЬϝϯгЮϜ     ϞнЂϝϳЮϜ аϜϹϷϧЂϜ :сгукϝУгЮϜ                             ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ  

ϢϹϲнЮϜ ϣугукϝУгЮϜ :сЮфϜ ϞнЂϝϳЮϜ сТ ϤϝвнЯЛгЮϜ буЗзϦ 
ИнЎнгЮϜ:  БϚϝЂм.етϿϷϧЮϜ 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
 ИϜнжϜ пЯК РϽЛϧт дϜ* БϚϝЂметϿϷϧЮϜ ϣЯгЛϧЃгЮϜ ϝуЮϝϲ  

 пЯК РϽЛϧт дϜ*ϱϧТ ϣЧтϽА .етϿϷϧЮϜ БϚϝЂм 

 ев ϤϝвнЯЛгЮϜ Ϣ̭ϜϽЦ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт дϜ*.етϿϷϧЮϜ БϚϝЂм  
 

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 ИϜнжϜ БϚϝЂм

етϿϷϧЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ϧТ ϣЧтϽА ϱ  

 Ϥϝтнϧϳв Ϣ̭ϜϽЦм

) етϿϷϧЮϜ БϚϝЂм 

(ЈϜϽЦъϜ 

 

ϣуЮϝЫІъϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

 ЈϜϽЦϜ ϥтϽϧІϜϝлЛЎнЮ ϣугЯК   ϝлϧЛЮϝГвм ЩϠнЂϝϲ сТ 

 СуЪϝлЛЎм ЩзЫгт  Ϣ̭ϜϽЦм ϝлϳϧТ бϪ̬ϤϝтнϧϳгЮϜ  

 ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ 

* 

* 

Ѐ1  ИϜнжϜ скϝв етϿϷϧЮϜ БϚϝЂм сϧЮϜнк ϝвм ϝлТϽЛϦ ̬ϝлЯЫІ  

ИϜнжϒ ϧЮϜ БϚϝЂметϿϷ )ЈϜϽЦцϜ( ϝлгϯϲм: 

1. ЈϽЧЮϜ ϟЯЋЮϜ disk dure ЈϽЦ нкм ϥϡϫт сТ ϢϹϲнЮϜ ϣтϿЪϽгЮϜ мϺ ϣЛЂ ϢϽуϡЪ ЭЋϦ 

 пЮϖ1TB. 

2. ЈϽЧЮϜ АнПЏгЮϜDVD-CD-Rom dvd (4.7GB)  .......cd (700MB). 

3. ЈϽЦ ЄыТ flash disque :1GB .................. 16GB. 

4. ϣЦϝГϠ   ϢϽЪϜϻЮϜ carte mémoire1GB .........8GB. 

Ѐо ̬ЈϜϼЦъϜ ϤϝтмϦϲв Ϣ̭ϜϼЦм ϱϦТ ШжЪвт РтЪ 

ϣЧтϽА ϱϧТ  етϿϷϧЮϜ БϚϝЂмЈϜϽЦъϜ)(: 

1 ..ϽЧзж ϼϿϠ ϢϼϓУЮϜ ϽЃтцϜ пЯК ϣжнЧтϒ ϾϝлϮ ϽϦнуϡгЫЮϜ сТ ϱГЂ ϟϧЫгЮϜ .еуϦϽв 

2.ϱϧУϦ . ϢϻТϝж ϾϝлϮ ϽϦнуϡгЫЮϜ ϣзуϡв ϣКнгϯв ЈϜϽЦцϜ .ϝлЯЪ 

ϱϧУж рϒ ЈϽЦ ϟОϽж йуТ ϽЧзЮϝϠ еуϦϽв йуЯК ϼϿϠ ϓУЮϜϢϼ ϽЃтцϜ мϒ ЙЎнϠ ϢϽуЇв ϢϼϓУЮϜ йуЯК 

 пЯК БПЏЮϜмϼϾ ϢϼϓУЮϜ егтцϜ ϽлЗϧТ ϣгϚϝЦ  ϼϝϧϷж ̪ϤϜϼϝу϶ ϱϧТouvrir. 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                   ϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜϾ пЃуК 

ϢϸϝгЮϜ :аыКшϜ сЮъϜ                                                          сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ   

ЬϝϯгЮϜ сгукϝУгЮϜЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :                                       ϣКϝЂ :ϢϹгЮϜ  

ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв бтϹЧϦ :ϣугукϝУгЮϜϢϹϲнЮϜ 

ИнЎнгЮϜ: СтϽЛϦ ϭЮϝЛв ЈнЋзЮϜ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
 пЯК РϽЛϧт дϜ*.ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв 

 пЯК РϽЛϧт дϜ*Ьн϶ϹЮϜ ϣЧтϽА ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв пЮϜ.  

 РϽЛϧт дϜ*еуϠ Ͽугтм ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв ϣІϝІ Ϥϝтнϧϳв.  

 
м ϤϝАϝЇзЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜ ЭϲϜϽгЮϜ букϝУгЮϜ 

 етнЯϧЮϜм ϽуГЃϧЮϝϠ ЭвϝЪ ϩϳϠ мϜ Љж ϣϠϝϧЪ ϤϸϼϜ̬ЩЮϺ ЩзЫгт СуЪ  

ϻ̵увыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ.  

 

Ѐ1  ̵ϝв К РϽЛϦ ϜϺ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв еWORD ̬

ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв СтϽЛϦ : мϒ ϣуϠϽЛЮϜ ϣПЯЮϝϠ ϣϠϝϧЫЯЮ ЭгЛϧЃт ϭвϝжϽϠ нк ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв

.ϤϝвнЂϽЮϜ ϬϜϼϸϖ пЯК ϹКϝЃт ϝгЪ етнЯϧЮϜм ϽуГЃϧЮϜм ϣузуϦыЮϜ 

 ЈмЊжЮϜ ϭЮϝЛв пЮϖ Ьм϶ϸЮϜ ЬϲϜϼвWORD: 
1 / ϒϹϠϜ пЯК ϽЧзжDémarrer. 

2 /пЯКϽЧзж ϣгуЯЛϧЮϜ ЭЪ  ϭвϜϽϡЮϜtous les programmes. 

3бϪ / ϣтϼϜϸϖϼϝϧϷж  ϥТнЂмϽЫувMicrosoft office. 

4бϪ / ϭЮϝЛвϼϝϧϷж  ЈнЋзЮϜWord. 

рнϧϳв ϣІϝІ ϭЮϝЛв ЈнЋзЮϜ: 

БтϽІ етмϝзЛЮϜ: ЙЎнт йуТ бЂϜ  СЯгЮϜ ϝЏтϒ йуТмϤϝжнЧтϒ ФыОъϜ ϽуϡЫϧЮϜм ϽуПЋϧЮϜм 

ϢϻТϝзЯЮ  рнϧϳтмпЯК БтϽІ ϤϜмϸϒ ИыЦшϜ ЙтϽЃЮϜ рϻЮϜ бЏт ϽвϜмцϜ ϜсϧЮ аϹϷϧЃϦ ϢϽϫЫϠ 

̭ϝзϪϒ ЭгЛЮϜ. 

ϣвыК ϟтнϡϧЮϜ: ϹзК ϽЧзЮϜ ϝлуЯК еЫгт ЬнЊнЮϜ пЮϜ ϽвϜмцϜ ϣЊϝϷЮϜ ϝлϠ. 

 :ϝлзуϠ евinsertion̪ mise en page̪ révision̪ affichage. 

ск :ϽвϜмцϜ ϢϼϝϡК еК ϣКнгϯв ев ϽвϜмцϜ ϣЧЯЛϧгЮϜ ϝлЏЛϡϠ аϹϷϧЃϦ ϻуУзϧЮ аϝлв 

ϢϸϹϳв 

 

ϣуЮϝЫІшϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϜϣЦϸϝЋгЮ 

 

 ϭЮϝЛв СтϽЛϦ

ЈнЋзЮϜ 

 

 

 

 пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϣЧтϽА

ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв 

 

 

 

 ϣІϝІ Ϥϝтнϧϳв

ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв 
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                  БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                         пЃуК ϾϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜ  

                        сЮъϜ аыКъϜ :ϢϸϝгЮϜ                                        сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ  

     ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :сгукϝУгЮъϝϯгЮϜ                                           ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ :ϢϹгЮϜ  

:ϣугукϝУгЮϜϢϹϲнЮϜ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв бтϹЧϦ 

ИнЎнгЮϜ:  ЬϝгЛϧЂϜ.ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ 

ЫЮϜ:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУ 
 пЯК РϽЛϧт дϜ*.ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ ϼмϸ 

т дϜ*ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ ϼϜϼϾϒ ϼϜмϸϒ еуϠ Ͽуг.  

 РϽЛϧт дϜ*ЁЫЛЮϜ м ϣузуϦыЮϜ ъϖ ϣуϠϽЛЮϜ ϣϠϝϧЫЮϜ ев ЬϝЧϧжъϜ ϣуУуЪ пЯК.  

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜ м  ϤϝАϝЇзЮϜ 

 

 

 

 

ϣуЮϝЫІъϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

м ЩϠнЂϝϲ ϟуЪϽϦ ϹЛϠ ϣϠнЛЊ ϤϹϮм ЩзЫЮм ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЯϠ ϣϠϝϧЫЮϜ Ϥϸϼϒ йЯуПЇϦ 

̬ϣϠϝϧЫЯЮ ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ ЭгЛϧЃж СуЪ 

ϻ̵увыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϖ 

* 

* 

Ѐ1 ̬ϝкϼмϸ ϝвм  ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ скϝв 

.....................................................................Ϭ 

 ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮϳЮϜ сТ ϣуЂϝЂъϜ ϽЊϝзЛЮϜ ев ск Ьϝ϶ϸъϜм ϤϝвнЯЛгЮϜ ϣϠϝϧЫЮ ЭгЛϧЃϦ ϞнЂϝ 

Ѐ2 ̬ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ сТ ϢϸнϮнгЮϜ ϼϜϼϾъϜ бкϜ скϝв 

? ИнϮϽЯЮ пЮϜ ϽГЃЮϜ ϽЧзж пЯК  ϼϿЮϜ 

? ЭЧзϧЯЮ еуϠ ϤϝгЯЫЮϜ ЭгЛϧЃж ϽІϕв ϢϼϓУЮϜ мϒ блЂъϜ ϢϸнϮнгЮϜ сТ ϣϲнЮ .ϱуϦϝУгЮϜ 

? ϣТϝЎш ϣϳУЊ ϣужϝϪ ϟкϻж пЮϜ Ͻ϶Ϝ ϣϳУЋЮϜ пЮмъϜ бϪ ϽЧзж  пЯК. 

? ЯЮЭЧзϧ еуϠ ϤϝПЯЮϜ ϽЧзж пЯК етϼϿЮϜ    . 
ϣуϠϽЛЮϜ: 

?  БПЏж ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ ϼϜϼϾц ϣтнЯЛЮϜ пзгуЮϜ ϣлϯЮϜ сТ ϢϸнϮнгЮϜ РмϽϳЮϜ ϣϠϝϧЫЮ

    ϼϿЮϜ пЯК .ϥЦнЮϜ ЁУж сТ йϧϠϝϧЪ ϸϜϽгЮϜ РϽϳЮϜ Йв 
ϣузуϦыЮϜ: 

? ϽууПϧЮ ϣϠϝϧЫЮϜ ев РмϽϳЮϜ ϢϽуϡЫЮϜ пЮϖ РмϽϳЮϜ ϢϽуПЋЮϜ мϒ ЁЫЛЮϜ БПЏж  пЯК 

ϿЮϜ ϼ    пϧϲ ϭкнϧт ϰϝϡЋгЮϜ мϒ .ϙУГзт 

 

 

сЮϿзв ϟϮϜм  ЙϠϜϽЮϜ04: 

1-  ск ϝв ИϜнжϒ ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ пЯК ϢϸнϮнгЮϜ ϼϜϼϾцϜ ̬

           

2-   ϝкϼмϸ ϽЪϺϜ ̬
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                    ϧЂцϜϝЫКнϠ :ϺϝϾ пЃуК  

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                         :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ     

ъϝϯгЮϜсгукϝУгЮ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :                                        ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ :ϢϹгЮϜ  

.ϣЧуϪнЮϜ пЯК ϤϝуЯгК :ϣугукϝУгЮϜ ϢϹϲнЮϜ 

ИнЎнгЮϜ:  ϣϠϝϧЪЈж. 

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ 

 Ϝ  

 
ϣϠϝϦЪЮ Јж ϣПЯЮϝϠ ϣтϠϼЛЮϜ пЯК ϭЮϝЛв ЈмЊжЮϜ ϞϮт дϒ ϸЪϓϦж дв : 

ü ЬтмϲϦ ϣϠϝϦЪЮϜ пЮϖ ϣтϠϼЛЮϜ  

ü йтϮмϦ ϣϠϝϦЪЮϜ дв дтвтЮϜ пЮϜ ϼϝЂтЮϜ ϣАЂϜмϠ  

ü атДжϦ ϣϠϝϦЪЮϜ сТ ϣлϮЮϜ пжвтЮϜ ϣАЂϜмϠ  

ü ϸтϸϲϦ аϮϲ А϶ЮϜ ϣАЂϜмϠ   

ü ϸтϸϲϦ аϮϲ ϣЦϼмЮϜ ϣАЂϜмϠ  

ü ϼϝтϦ϶Ϝ Авж ϣϠϝϦЪЮϜ ϣАЂϜмϠ  
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                       ϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜϾ пЃуК  

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                             :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ    

ЬϝϯгЮϜ сгукϝУгЮϜ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :                                         :ϢϹгЮϜ2 ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ  

.ϣЧуϪнЮϜ пЯК ϤϝуЯгК :ϣугукϝУгЮϜϢϹϲнЮϜ 

ИнЎнгЮϜ: ϝлϳуϳЋϦм ϣЧуϪм ̭ϝЇжϖ. 
ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ: 

 ϣЧуϪм  ЕУϲ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

ϣЧуϪм ϱϧТм ХЯО ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

ϣуϚывъϜ ̭ϝГ϶ъϜ ϱуϳЋϦ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ 

 

 

 
ЕУϲ ϣЧуϪм 

 

 

 

 

 

 

 

 

ФыОϖ ϭвϝжϽϡЮϜ 

 

 

 
ϱϧТ ϣЧуϪнЮϜ 

 

ϣуЮϝЫІъϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

ЛЮϜ ϣПЯЮϝϠ ЉзЮ ЩϧϠϝϧЪ ϹЛϠ϶ъϜ ЍЛϠ ЩЮϻЪм ϞнЂϝϳЮϜ сТ ЉзЮϜ ЕУϲ сТ ϣЯЫЇв ϤϹϮм ϣуϠϽ ϣуϚывъϜ ̭ϝГ  

 ЩзЫгт СуЪ̬ϞнЂϝϳЮϜ аϝвϜ ϥжϜм еуЯЫЇгЮϜ Эϲ 

Ѐ1 ̬еуϧЧтϽГϠ ϣЧуϪм ЕУϲ еЫгт СуЪ 

..........................................................Ϭ 

ЕУϲ ϣЧуϪм: бϧт ЕУϲ ϣЧуϪнЮϜ уϧЧтϽГϠ:е 

 1/бϧϦ ϢϽІϝϡв пЯК ϢϜϸцϜбϪ ϼϝуϧ϶Ϝ дϝЫв ЕУϳЮϜ сТ ЈϽЧЮϜ ϟЯЋЮϜ мϒ рϒ дϝЫв Ͻ϶ϒ. 

2 /ϽЧзЮϝϠ пЯК ϣвыК ϟтнϡϧЮϜ Fichier .ϢϹϲϜм ϢϽв 

× ϽлЗϦ ϣгϚϝЦ ев ϤϜϼϝуϷЮϜ ϼϝϧϷж ЕУϲEnregistrer. 

× бϪ ϽлЗт ЙϠϽв ϼϜнϲ ϸϹϳж ев йЮы϶ дϝЫв ЕУϳЮϜ бϪ ϣϠϝϧЪ бЂъϜ. 

× бϪ ϽЧзж пЯК ЕУϲ 

Ѐ2 ϝлж ϸЛϠ ФтϪм ФыКϜ дЪвт РтЪ̬дтϦЧтϼАϠ ϣтЯвЛЮϜ ϣт 

................................................Ϭ 
ФыОϖ ϭвϝжϽϡЮϜ: 

1  .ϢϽІϝϡв БПЏЮϝϠ пЯК ϢϜϸцϜ . 

2 .ев БтϽІ ϤϜмϸцϜ ϽЧзж пЯК ϣвыК ϟтнϡϧЮϜ Fichier  ФыОϜ ϼϝϧϷж бϪfermer /quitter. 

̬ ϢϸтϸϮ ϣЧтϪм ϱϦТ ШжЪвт РтЪ  3Ѐ 
......................Ϭ..................................... 

ϱϧТ ϣЧуϪнЮϜ: 

ев ϣвыК ϟтнϡϧЮϜFichier  ϱϧТ ϽвцϜ ϼϝϧϷжOuvrir 

̬  ϣтϚывъϜ ̭ϝА϶ъϜ ϱтϲЊϦ  ШжЪвт РтЪ  4Ѐ 
Ϭééééééééééééééééééééé  
̭ϝжϪ ϣϠϝϦЪ Јж ϝв сТ ϸжϦЂв Word ϸЦ ϓА϶т ϞϦϝЪЮϜ ϓА϶ амЧтТ ϭвϝжϼϠ WordЙЎмϠ А϶ ϝ ϼвϲ
Ϭмвв ϤϲϦ ЯЪЮϜϣв  ϜϺϖдϝЪ ϓА϶ЮϜ сϚывϜ  ϝА϶ ЙЎтмϼЎ϶  ϣвЯЪЮϜ ϤϲϦ Ϭмвв.ϝтмϲж ϓА϶ЮϜ дϝЪ ϜϺϖ 

ФтЦϸϦЮ ЈжЮϜ дв ϣтϲϝж ϓА϶ЮϜ сϚывъϜ ЙЎж ϢϼтІвЮϜ ФмТ А϶ЮϜ ϣАЂϜмϠ ϼЂтъϜϼϾЮϜ аϪ ϢϼϝУЯЮ 
АПЎж ϼϾЮϝϠ двтъϜ ϼлДϦ ϝжЮ ϣвϚϝЦ рмϦϲϦ пЯК ϣКмвϮв дв ϤϝвЯЪЮϜ ϝкϜϸϲϜ ϼϝϦ϶жТ мϒ ϼЧжж 

пЯК ЬкϝϮϦ ignorerΦ 
& ФтЦϸϦЮ ЈжЮϜ дв ϣтϲϝж ϓА϶ЮϜ рмϲжЮϜ ЙϠϦж ЬϲϜϼвЮϜ ϣЧϠϝЂЮϜ 

ϼлДϦ ϝжЮ ϣвϚϝЦ дтϠϦ ϝжЮ Имж ϓА϶ЮϜ амЧжТ йϲтϲЊϦϠ. 
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            БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                    пЃуК ϾϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜ  

                          сЮъϜ аыКъϜ :ϢϸϝгЮϜ                            :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ    

  ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :сгукϝУгЮϜ ЬϝϯгЮϜ                                  ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ :ϢϹгЮϜ  

:ϣугукϝУгЮϜϢϹϲнЮϜ .ϢϽЧУЮϜм БϷЮϜ ХуЃзϦ 

ИнЎнгЮϜ: ЉзЮϜ ХуЃзϦ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
 пЯК РϽЛϧт*уЃзϧЮϜХ.  

.ХуЃзϧЮϜ пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*  

К РϽЛϧт*.БϷЮϜ ХуЃзϦ ϣЧтϽА пЯ 

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ ϤϝϮϝϧзϧЂъϜм ϤϝАϝЇзЮϜ 

 СтϽЛϦ

ХуЃзϧЮϜ 

 

 

ϽАϚϜ Х

 пЮϖ Ьн϶ϹЮϜ

ХуЃзϧЮϜ 

ϣуЮϝЫІъϜ 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

ϣϠϝϧЪ Ϥϸϼϒ  ЉжЩзЫЮм еуЛв ϣЯЫЇв ϤϹϮм ҶЯК ϣϠϝϧЫЮϜм БЂнЮϜ сТ дϜнзЛЮϜ ϣϠϝϧЪ сТ ϼϝҶЃуЮϜ пҶЯКм еуҶгуЮϜ п

 днҶЫтм сҶЃЮϹжϜ мϜ сТнҶЪ БϷϠ Љж ϣϠϝϧЪ сТ ϣЯЫЇв ϥϮм ϝгЪЙҶв ЕуҶЯО етнҶЯϧЮϜ Т иϻҶлϠ ϣҶϠϝϧЫЮϜ ЩҶзЫгт СҶуЫ

АмϽЇЮϜ ̬ 

  ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ 

Ѐ1 БϷЮϜ ХуЃзϧϠ ϹЋЧж ϜϺϝв  ϣуЯгК мϜ̬ХуЃзϧЮϜ 

.........................................................................Ϭ........................................ 

ХуЃзϧЮϜ  ϣуЯгК нк ϩуϲ ев ϣϠϝϧЫЮϜ ϣϯЮϝЛв БϷЮϜ Инж ϽууПϦБϷϠ ϣϠϝϧЫЮϜм  мϜ ЕуЯОЙв ЭϚϝв  ϽуГЃϧЮϜ

  етнЯϧЮϜм 

Ѐ2  СуЪЬн϶ϹЮϜ еЫгт  пЮϜ̬ХуЃзϧЮϜ 

................................................................................Ϭ.............................. 

ϣуЮϝϧЮϜ ϤϝуЯгЛЮϝϠ анЧж БϷЮϜ ХуЃзϧЮ: 

? .ϝлЧуЃзϦ ϸϜϽгЮϜ ϣЯгϯЮϜ мϒ ϣгЯЫЮϜ ϸϹϳж 

?  пЮϜ ϟкϻж ϣϡтнϡϧЮϜaccueil бϪ  ϣКнгϯгЮϜ пЮϜ ϟкϻжpolice етϜ ϤϜмϸъϜ Ϲϯж ϣуЮϝϧЮϜ: 

 .ЕуЯО БϷЮϜ ЭЛϯт 

 .ЭϚϝв БϷЮϜ ЭЛϯЮ 

 .ϣгЯЫЮϜ ϥϳϦ ϽГЂ ЭЛϯЮ 

 .БϷЮϜ етнЯϧЮ 

  мϒ Ϝ.ϞнЯГгЮϜ бϯϳЮϜ ϼϝуϧ϶ 

  ϢϽуПЋЮϜ РмϽϳЮϜ пЮϜ ϢϽуϡЫЮϜ РмϽϳЮϜ ев ЭтнϳϧЮϜЁЫЛЮϜм. 

 .ϣгЯЫЮϜ БЂм сТ ϽГЂ ЭЛϯЮ 

 .ϣЧϠϝЃЮϜ ϤϝЧуЃзϧЮϜ РϻϳЮ 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                пЃуК ϾϝЫКнϠ:ϺϝϧЂцϜ 

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                      :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ  

ЬϝϯгЮϜ сгукϝУгЮϜ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :                                   ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ :ϢϹгЮϜ  

ϢϹϲнЮϜ :ϣугукϝУгЮϜ уЃзϦХ .ϢϽЧУЮϜм БϷЮϜ 

ИнЎнгЮϜ: ФтЂжϦ ϢϼЧУЮϜ ЛϦЮϜмϤϜϸϜϸ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
 ХуЃзϦ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*ϤϜϽЧУЮϜ.  

сГЧзЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜ пЯК РϽЛϧт*.  

 .сгЦϽЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜ пЯК РϽЛϧт* 

 сГЧзЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜ еуϠ Ͽугт дϒ*сгЦϽЮϜм.  

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ  ϤϝАϝЇзЮϜϤϝϮϝϧзϧЂъϜм 

 

 

 

 

 

 

 

ЃзϦ СтϽЛϦ Ху

ϤϜϽЧУЮϜ 

 

 

 

 

 

 ϣЧтϽА

ЬϝгЛϧЂъϜ 

 

ЛϧЮϜ СтϽЛϦϸϜϹ 

 сГЧзЮϜ

сгЦϽЮϜм 

 

 ЬϝгЛϧЂϜ

гЦϽЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜс  

сГЧзЮϜ м 

 ϣуЮϝЫІъϜ 

 

 

 

ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

ϢϽЧТ ϥϡϧЪ  дϜнзЛЮϜ БуЂнϦ сТ ϣЯЫЇв ϤϹϮм ЩзЫЮмБϷϠ ϣϠϝϧЫЮϜм ЯЫЇв ЩЮϻЪм ϽуϡЪ ϹКϝϡϦ сТ ϣ

 ϽЊϝзК ϢϹК пЮϜ ϝлгуЃЧϧϠ ϥгЦ ϢϽЧУЮϜ ев иϝϧжъϜ ϹЛϠм ϽГЂъϜевм ϣуКϽТ ϻк буЦϽϦ ЭϮϜ и

мм ϽЊϝзЛЮϜ ЬϝЫІϜ ЙЎϤϹϮм ϣзуЛв   .ϣЯЫЇв  

 иϻк Эϲ ЩзЫгт СуЪ ЭЪϝЇгЮϜϹзК ϞнЂϝϳЮϜ ϣГЂϜнϠ  иϻк ϣϠϝϧЪ̬ϢϽЧУЮϜ  

 йзЫгт СуЪϽЊϝзЛЮϜ аϝвϜ ϣУЯϧϷв ЬϝЫІϜ мϜ аϝЦϼϜ ЙЎм̬  

Ѐ1 нк ϝв ̬ϢϽЧУЮϜ ХуЃзϧϠ ϸнЋЧгЮϜ 

..............................................................Ϭ 

1 /ЧУЮϜ ХуЃзϦ СтϽЛϦϢϽ:  ϢϜϺϝϳгЮϜ ϩуϲ ев ϤϜϽ̲ЧУЮϜ буЗзϦ нкм ϽГЂцϜ ϹКϝϡϦмϣϚϸϝϡЮϜ ϣТϝЃгЮϜ 

иϻк ϽвϜмϒм  ϢϽЧУЮϜ ϣКнгϯв сТϜ иϹϯж ϣуЯгЛЮϜparagraphe. 

ϢϜϺϝϳгЮϜ: ϣϠϝϧЪ скм ϼϝЃуЮϜ мϜ еугуЮϜ мϒ БЂнЮϜ сТ ϝвϖ ϤϜϽЧУЮϜ. 

ϽЃтцϜ ϢϼϓУЮϜ ϼϿϠ ϽЧзж бϪ ϝкϹтϹϳϧϠ анЧж ϢϽЧУЮϜ ϢϜϺϝϳв ХуЃзϧЮ цϜ иϻк пЯК.ϽвϜм 

 

ϹКϝϡϦ ϽГЂцϜ: ТϝЃгЮϜ нкмϣ сϧЮϜ ϝлЪϽϧж еуϠ ϽГЂ  ϽГЂмϝтϸнгК. 

ϹКϝϡϧЮ ϽГЂцϜ ЭгЛϧЃж ϽвцϜ 

ϣТϝЃгЮϜ ϣϚϸϝϡЮϜ: ЭгЛϧЃж ϤϜмϸцϜ :ϣуЮϝϧЮϜ ϼϝЃт .еугт 

 сГЧзЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜ СтϽЛϦ:сгЦϽЮϜм  

пЯК ЈнЋзЮϜ ϣϠϝϧЪм ϤϝϳУЋЮϜ ϼϝАϜ ЙЎмм ЈнЋзЮϜ сТ ϣзуЛв ЬϝЫІϜ мϜ аϝЦϼϜ ЙЎм нк ЫІ Э

.ϢϹгКϜ 

× ϸϜϹЛϧЮϜ сГЧзЮϜ сгЦϽЮϜм: нк ЙЎм аϝЦϼϒ мϒ ЬϝЫІϒ ϣзуЛв сТ ЈнЋзЮϜ. 

o ЙЎнЮ ϸϜϹЛϧЮϜ сГЧзЮϜ ЭгЛϧЃж ϽвцϜ  

                    ЙЎнЮ ϸϜϹЛϧЮϜ сгЦϽЮϜ ЭгЛϧЃж ϽвцϜ   
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                :ϺϝϧЂцϜ ЃуК ϾϝЫКнϠп  
ϢϸϝгЮϜ :аыКшϜ сЮъϜ                                                        :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ  
ЬϝϯгЮϜ сгукϝУгЮϜ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :                                     ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ :ϢϹгЮϜ  
ϢϹϲнЮϜϣугукϝУгЮϜ: ϸϜϸКϖ ϣЧтϪмЮϜ ϣКϝϠАм. 
ИнЎнгЮϜ: ϸϜϸКϖ ϣϲУЊЮϜ. 

 :ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
 ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*ϸϜϸКϖ ϣϲУЊЮϜ.  

 .ЅвϜнлЮϜ ϸϜϹКϖ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт* 

  ϣЦϼнЮϜ бϯϲ ϼϝуϧ϶Ϝ ϣуУуЪ пЯК РϽЛϧт* ϹтϹϳϦм иϝϯϦϜ.ϣϠϝϧЫЮϜ  

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ  ϤϝАϝЇзЮϜϤϝϮϝϧзϧЂъϜм 

 

ϸϜϸКϖ ϣϲУЊЮϜ 

 

 ϣуЮϝЫІъϜ 

 

 

 ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

ϼϒϤϸ    ЅвϜнлЮϜ днЫϦ ϩуϳϠ   ϣϳУЊ ϣϠϝϧЪϣЛϠϼцϜ  ϣТϝЃгЮϜ ϢϸмϹϳвϣЦϼнЮϜ ϸϝЛϠϒм  ϝлЮ

 ϣгуЦ.ϣтϸнгК ϣϳУЊ сТ ϣϠϝϧЫЮϜм   ϣзуЛв  

̬    АмϽЇЮϜ  иϻлϠ ϣϠϝϧЫЮϜ  ЩзЫгт СуЪ 

  ϻувыϧЮϜ ϤϝϠϝϮϜ 

ϸϜϸКϖ ϣϲУЊЮϜ :мк ϸϜϸКϖ ϣЦϼмЮϜ дв Ϩтϲ ЄвϝлЮϜ аϮϲЮϜм иϝϮϦϜм ϣЦϼмЮϜ ϼвϜмϒм иϺк 

ϣтЯвЛЮϜ жϝкϸϮ сТ ϣвыК ϞтмϠϦЮϜ mise en pageΦ 

< ϸϜϸКш ЄвϝлЮϜ ϼϝϦ϶ж ϼвцϜаϪ ϼлДϦ ϣКмвϮв дв ϤϜϼϝт϶ЮϜ 

ϼϝϦ϶ж ϼϝт϶ЮϜ рϺЮϜ ϸтϼж. 

< ϸтϸϲϦЮ аϮϲ ϣЦϼмЮϜ ϼϝϦ϶ж ϼвцϜаϪ ϼлДϦ ϣКмвϮв дв 

ϤϜϼϝт϶ЮϜ ϼϝϦ϶ж ϼϝт϶ЮϜ рϺЮϜ ϸтϼж. 

< ϸтϸϲϦЮ иϝϮϦϜ ϣЦϼмЮϜ ϼϝϦ϶ж ϼвцϜ аϪ ϼлДϦ ϣКмвϮв дв 

ϤϜϼϝт϶ЮϜ ϶жϼϝϦ ϼϝт϶ЮϜ рϺЮϜ ϸтϼж. 
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БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ                                                    :ϺϝϧЂцϜ пЃуК ϾϝЫКнϠ 

ϢϸϝгЮϜсЮъϜ аыКъϜ :                                                         :сЂϜϼϹЮϜ бЂнгЮϜ  

ЬϝϯгЮϜ сгукϝУгЮϜ ЈнЋзЮϜ ϭЮϝЛв :                                       ϣКϝ̮̮̮̮̮̮̮Ђ :ϢϹгЮϜ  

ϢϹϲнЮϜ ϣугукϝУгЮϜ: ϸϜϸКϖ ϣКϝϠАм ϣЧтϪмЮϜ. 
ИнЎнгЮϜ: ϣКϝϠАЮϜ. 

:ϣТϹлϧЃгЮϜ ϤϜ̭ϝУЫЮϜ 
пЯК РϽЛϧт ϣКϝϡГЮϜ ЭϡЦ ϣзтϝЛгЮϜ.  

ϵЃзЮϜ ϢϹК ЙϡА ϣЧтϽА  пЯК РϽЛϧт*.  

ЮϜ ЭЪ ЙϡА ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*ϤϝϳУЋ.  

ϤϝϳУЋЮϜ ЭЪ ев  ϤϝϳУЋЮϜ ев ̭ϿϮ ЙϡА  ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

ϤϝϳУЊ ϢϹК ев ϣϲϜм ϣϳУЊ ЙϡА ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

ϣЛϠϝГЮϜ бЂϜ ϹтϹϳϦ ϣЧтϽА пЯК РϽЛϧт*.  

 

букϝУгЮϜ ЭϲϜϽгЮϜ  ϤϝАϝЇзЮϜϤϝϮϝϧзϧЂъϜм 

ϣКϝϡА ϣЧуϪнЮϜ 

 

бЂϜ ϣЛϠϝГЮϜ 

 ϣуЮϝЫІъϜ 

 

 

 ϤϝуЎϽУЮϜ 

 

ϣЦϸϝЋгЮϜ 

 

в ϺϝϧЂцϜ ϟЯА еϣϠϝϧЪ ϻувыϧЮϜ бϪ ϩϳϠ  ϣКϝϡАбЮм ϩϳϡЮϜ ϜнϡϧЪ блзЫЮм ϣЦϼнЮϜ Ѓт ϜнЛуГϧ

ЙϡА ϩϳϡЮϜ.   

 СуЪϣϡЦϜϽв блзЫгт  ЙϡА бϪ ϣϡЂϝзгЮϜ ϣЛϠϝГЮϜ ЬϝгКϖм ϣЦϼнЮϜ̬ϣЦϼнЮϜ  

 ϤϝϠϝϮϖ ϻувыϧЮϜ 
 

ϣКϝϡГЮ ϣЧуϪнЮϜ ϟкϻж пЮϖ ϣвыК ϟтнϡϧЮϜ СЯв Fichier ϽлЗϦ ϣгϚϝЦ ϝу϶ϼϤϜ ϼϝϧϷзТ 

Imprimer 

ЛϠϽвϽлЗтыϡЦϝзуЯЛϡϯтϺϗгЫϳϧЯЯЋЋϷвнлТϽЃтъϜϝвϓϦϝϳУЋЮϜмϒϣϳУЋЮϜϣзтϝЛгЯзугуЮϝзуϣКϝϡГЮ: 

ğ  ϸϹК ϼϝϧϷжϵЃзЮϜcopier 

ğ ϸтϸϲϦ аЂϜ ϣЛϠϝАЮϜ. 
ğ аЦϼ ϣЦϼмЮϜ мϒ  ФϜϼмцϜсϦЮϜ ϸтϼж ϝлϦКϝϠА. 

ğ ϣКϝϠА ϣЦϼмЮϜ сТ ϣлϮ ϢϸϲϜм мϒ дтϦлϮ. 

ϣДϲыв: дЪвт ϣКϝϠАЮϜ ϢϼІϝϠв ϣАЂϜмϠ ϢϜϸъϜ  
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ϣтънЮ ϣуϠϽϧЮϜ ϣтϽтϹв  ϣУЯϯЮϜ                                                                      пЮмϒ :онϧЃгЮϜ БЂнϧв 

Ϡ :ϣГЂнϧве ϣЇЫК-                    ϢϼϝЂм еуК                                             : ϣуЂϜϼϹЮϜ ϣзЃЮϜ2017 - 2018 
ЃуКϾϝЫКнϠ :ϺϝϧЂцϜп. 

 

ЬϝϯгЮϜ ИнϡЂцϜ ϣугукϝУгЮϜ ϤϜϹϲнЮϜ ϣтϹКϝЧЮϜ Ϣ̭ϝУЫЮϜ ϣТϹлϧЃгЮϜ РϼϝЛгЮϜ 

Ͻ
ϡ
г
ϧ
ϡ
Ђ

 

 
 
Ϟ
н
Ђ
ϝ
ϳ
Ю
Ϝ
 
а
Ϝ
Ϲ
Ϸ
ϧ
Ђ
Ϝ

 

01 04/09-08/09                                     ЉуϷЇϦï йуϮнϦм ϣЃжϝϯв 

02 11/09-15/09 ϣвϝК букϝУв  ̵угтϿ  еуϠСЯϧϷв  ϤϝϳЯГЋв

ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ (ϭвϜϽϡЮϜм ϸϝϧЛЮϜ) 

ϦϣуϦϝвнЯЛгЮϜ СтϽЛ 

ϞнЂϝϳЮϜ СтϽЛϦ 

ϞнЂϝϳЮϜ ϤϝжнЫв 

03 18/09-22-09 

04 25/09-29/09 

Ͻ
Ϡ
н
ϧ
Ъ
ϒ

 05 02/10-06/10 

06 09/10-13/10  аϝЗжЮϜ ЭуПЇϧWindows ЭуПЇϧЮϜ аϝЗж пЯК РϽЛϧт - аϝЗж СтϽЛϦ.ЭуПЇϧЮϜ 

-  аϝЗж ϣлϮϜм.ЭуПЇϧЮϜ 07 16/10-20/10 

08 23/10-27/10 

Ͻ
ϡ
г
Т
н
ж

 09 30/10-04/11 СтϽϷЮϜ ϣЯГК 

10 06/11-11/11  аϝЗжЮϜ ЭуПЇϧWindows ев еЫгϧт  ϭвϜϽϡЮϜ ЍЛϠ ЬϝгЛϧЂϜ

.ϾϝлϯЮϜ сТ ϣϧϡϫгЮϜ 

- :ϣЧϳЯв ϭвϜϽϠ ЭуПЇϦ 

.ϽϧТϹЮϜ ̪аϝЂϽЮϜ ̪ϣϡЂϝϳЮϜ ϣЮфϜ 11 13/11-18/11 

12 20/11-25/11 
ϞмЂϝϲЮϜ сТ ϤϝвмЯЛвЮϜ атДжϦ ев еЫгϧт  буЗзϦсТ ЬϝгКцϜ 

ϞнЂϝϳЮϜ 

 ϤϝУЯгЮϜ анлУвϤϜϹЯϯгЮϜм 

Ͻ
ϡ
г
Ѓ
т
ϸ

 13 27/11-01/12 ЧϦ̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮̮Ϧ бтн̮̮̮ϳ̮̮̮̮̮Ћ̮̮̮̮̮̮̮̮̮сЯу 

14 04/12-08/12 ϞмЂϝϲЮϜ сТ ϤϝвмЯЛвЮϜ атДжϦ ев еЫгϧт  буЗзϦсТ ЬϝгКцϜ 

ϞнЂϝϳЮϜ 

- ϤϝУЯгЮϜ пЯК ϤϝуЯгК.ϤϜϹЯϯгЮϜм 
- ЌϽЛЮϜ ФϽА СЯϧϷв. 15 11/12-15/12 

16 18/12-22/12 ̭ϝϦІЮϜ ϣЯАК 

17 25/12-29/12 

с
У
ж
ϝ
̮
̮
Ϯ

 

18 01/01-05/01 ϞнЂϝϳЮϜ сТ ϤϝвнЯЛгЮϜ буЗзϦ ев еЫгϧт  сТ ЬϝгКцϜ буЗзϦ

ϞнЂϝϳЮϜ 

- ϢϽЪϜϻЮϜ ЀϝуЦ ϢϹϲм.ϝлϦϝУКϝЏвм 

 БϚϝЂм.етϿϷϧЮϜ 19 08/01-12/01 

Ј
н
Ћ
з
Ю
Ϝ
 
ϭ
Ю
ϝ
Л
в

 

20 15/01-19/01 ϭЮϝЛв бтϹЧϦ ЈнЋзЮϜ .ϣлϮϜнЮϜ ϽЊϝзК пЯК РϽЛϧт ¼ .ЈмЊжЮϜ ϭЮϝЛв РтϼЛϦ 
 - ϽЊϝзК бтϹЧϦ.ϣлϮϜнЮϜ 21 22/01-26/01 

Ч
у
̮
̮
Т

Ͻ
р 

22 29/01-02/02 ϣЧуϪнЮϜ пЯК ϤϝуЯгК ϝлϳуϳЋϦм ϣЧуϪм ̭ϝЇжϖ ев еЫгϧт -ФыОϖ ЕУϲ ̪̭ϝЇжϖ ̪ ϱϧТ.ϣЧуϪнЮϜ 

- Љж ϣϠϝϧЪ-ХЦϹгЮϜ ЬϝгЛϧЂϜ .сϚывшϜ 

- ϣгЯЪ еК ϩϳϡЮϜϦм.ϝлЏтнЛ 
23 05/02-09/02 

24 12/02-16/02 

25 19/02-23/02 

Ѐ
ϼ
ϝ
̮
̮
̮
̮
в

 26 26/02-02/03 сЯуЋϳϦ бтнЧϦ 

27 05/03-09/03 ϢϽЧУЮϜ м БϷЮϜ ХуЃзϦ  ϣуУуЪ м АнГϷЮϜ ИϜнжϒ пЯК РϽЛϧт

ϝлЮϝгЛϧЂϜ. 

ϝлЧуЃзϦм ϢϽЧУЮϜ анлУв пЯК РϽЛϧт. 

- ХуЃзϦ) БϷЮϜБгзЮϜ БϷЮϜ ̪бϯϳЮϜ.( 

- ϽууПϧЮ Љж ев ̭ϿϮ ϹтϹϳϦ.ХуЃзϧЮϜ 28 12/03-16/03 

29 19/03-23/03 ЙуϠϽЮϜ ϣЯГК 

30 26/03-30/03 

Э
̮
̮
̮
т
Ͻ
Т
Ϝ

 31 02/04-06/04 ϢϽЧУЮϜ м БϷЮϜ ХуЃзϦ  ϣҶҶуУуЪ м АнҶҶГϷЮϜ ИϜнҶҶжϒ пҶҶЯК РϽҶҶЛϧт

ϝлЮϝгЛϧЂϜ. 

ϝлЧуЃзϦм ϢϽЧУЮϜ анлУв пЯК РϽЛϧт. 

- ϢϽЧУЮϜ ХуЃзϦ̪ϢϜϺϝϳгЮϜ)  ϹКϝϡϦ

Ϝ̪ϽГЂц     (ϣϚϸϝϡЮϜ ϣТϝЃгЮϜ-  ϸϜϹЛϧЮϜ

сгЦϽЮϜ м сГЧзЮϜ 

-ϢϹгКϒ ЭЫІ пЯК ЉзЮϜ ϣϠϝϧЪ 
32 09/04-13/04 

33 16/04-20/04  ϣЧуϪнЮϜ ϣКϝϡА м ϸϜϹКϖ ϣЧуϪм ϣКϝϡАм ϸϜϹКϖ ев еЫгϧт - ϸϜϹКϖ̪ЅвϜнк)ϣϳУЋЮϜ  ̪ФϼнЮϜ бϯϲ

 ЭϡЦ ϣзтϝЛгЮϜ(ϣϳУЋЮϜ иϝϯϦϜ̪ϣКϝϡГЮϜ 

 ϣКϝϡГЮϜ 
34 23/04-27/04 

р
ϝ
̮
в

 

35 30/04-04/05 ИмϽЇв ϸϜϹКϖ ϣЧуϪм ϤϝϡЃϧЫгЮϜм ϸϼϜнгЮϜ ϭвϹтм Ϲзϯт ϣЧуϪм Ͼϝϯжϖ 

36 07/05-11/05 

37 14/05-18/05 сЯуЋϳϦ бтнЧϦ 

 
ϺϝϧЂцϜ:                                    ЙуЦнϦϹуЃЮϜ бϧ϶м                                      ϽтϹгЮϜ   уЦнϦ ЙϹуЃЮϜ бϧ϶м ЅϧУгЮϜ 

 
 

 

уϦϝвнЯЛгЮϜ ϢϸϝгЮ рнзЃЮϜ ЙтϾнϧЮϜϣ 
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ϣуЮϿзгЮϜ ϤϝϡϮϜнЮϜ ЬнЯϲ: 

ЬмцϜ ϟϮϜнЮϜ Эϲ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

рдЪв атЂЧϦ ϤϝжмЪв ϞмЂϝϲЮϜ  пЮϖϣЛϠϼϒ аϝЂЦϒ скм: 

мκϤϜϸϲм Ьϝ϶ϸшϜ:  скмϤϜϸϲм  Ьϝ϶ϸϖϤϝвмЯЛвЮϜ: 

¶ϣϲмЮ УвЮϜϱтϦϝ 

¶ϱЂϝвЮϜ сϚмЎЮϜ 

¶дмТмϼЪтв 

¶ϘϼϝЦ ЈϜϼЦъϜ ϣАмПЎвЮϜ 

¶ϢϼϓУЮϜ 

¶ ϜϼтвϝЪЮϜϣтвЦϼЮϜ 
нκϤϜϸϲм ϬϜϼ϶шϜ: скм ϤϜϸϲм  ϬϜϼ϶ϖϤϝвмЯЛвЮϜ: 

ϣІϝІЮϜ 

ϣЛϠϝАЮϝϠ 

ϼϠЪв ϤмЊЮϜ 

оκϢϸϲм ϣϮЮϝЛвЮϜ: аϦϦ ϣϮЮϝЛв ϤϝвмЯЛвЮϜ сТ Ϣϸϲм ϣϮЮϝЛвЮϜ ϣтϾЪϼвЮϜ. 

4 /ϤϜϸϲм дтϾ϶ϦЮϜ: скм ϤϝжмЪв дϾ϶ж йтТ ЮϜϜϤϝвмЯЛв 
ü ЈϼЧЮϜ ϞЯЊЮϜ. 

ü ϢϼЪϜϺЮϜ ϣтϚϜмІЛЮϜ: аϦтм ϝлтТ дтϾ϶Ϧ ϤϝвмЯЛвЮϜ ЬЪІϠ ϤЦϔв. 

ü ЈϜϼЦъϜ ϣАмПЎвЮϜCD / DVD. 

ü ЈϼЧЮϜ ЄыТ. 

ü ϣЦϝАϠ ϢϼЪϜϺЮϜ. 
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ϟϮϜнЮϜ Эϲ сжϝϫЮϜ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ϤϝжнЧтцϜ ИϜнжϒ: еЫгт ϽЋϲ ИϜнжϒ  ϤϝжнЧтцϜϝгуТ сЯт: 

-1 аϝЗж ϣжнЧтϒ:ϽϦнуϡгЫЮϜ ϾϝлϮ ϣжнЧтϒ Эϫв: (ordinateur) рнϧϳϦ пЯК ЙугϮ ϤыПЇв ̪ЈϜϽЦцϜ ϣТϝЎшϝϠ ЍЛϡЮ 

ϭвϜϽϠ аϝЗж .ϾмϹзтнЮϜ 

2-ϣжнЧтϒ ϤϝТмϻϳгЮϜ ϣЯЂ: (Corbeille) скм дϝЫв  етϿϷϦϤϝУЯгЮϜ ТмϻϳгЮϜ.ϣ 

3-ϭвϝжϽϠ мϒ СЯв ϣжнЧтϒ:Эϫв ϸϼнЮϜWord ЬмϹϯгЮϜм Excel. 

4-ϼϝЋϧ϶ъϜ ϣжнЧтϒ:ЭлЃт ЬнЊнЮϜ пЮϖ СЯгЮϜ  мϿугϦ еК ϤϝУЯгЮϜ оϽ϶цϜ ϸнϮнϠ блЂ ϽуПЊ сТ .ϝлЯУЂϒ 

2 - ϒϹϠϒϼϿЮϜ: ϹзКБПЏЮϜ пЯК ϼϾ ̭ϹϡЮϜ Démarrer  ϽлЗϦϝзЮ ϣгϚϝЦ ϝлϠ: 

Rechercher ¶ϩϳϠ:ϩϳϡЯЮ еК СЯв мϒ ϹЯϯв ϸϹϳт йгЂϜ мϒ ̭ϿϮ йзв. 

Tous les Programmes ¶ ϭвϜϽϡЮϜ ЙугϮ : рнϧϳϦ пЯК ЙугϮ ϭвϜϽϡЮϜ ϣуЃуϚϽЮϜ сϧЮϜ еЫгт .ϝлЯуПЇϦ 

Arrêter ¶ФыОш  .ϭвϝжϽϠWindows 

Aide .et Support ¶  бКϹЮϜ м ϤϝгуЯЛϧЮϜ:ϣгϚϝЦ ϢϹКϝЃв. 

Documents ¶ ϤϜϹзϧЃгЮϜ:рнϧϳϦ пЯК ЙугϮ ϤϝУЯгЮϜ м ХϚϝϪнЮϜ сϧЮϜ ϥϳϧТ. 

Ordinateur ¶ дϝЫв  етϿϷϧЮм буЗзϦ ϤϝУЯгЮϜ. 

3- ϹзК БПЏЮϜ пЯК блЂ  ϽлЗϦ РϝЧтшϜϝзЮ ϣϡЯК ϼϜнϲ ϼϝϧϷж Ϲϲϒ ϽвϜмцϜ ϣуЮϝϧЮϜ: 

Redémarrer ϢϸϝКш ЭуПЇϦ ϜϟЂϝϳЮ. 

Mettre en veille ЙЎм ϤϝϡЃЮϜ. 

Mettre en veille prolongéeΦ 

VerrouillerΦ 

Fermer la session ХЯО ϣЃЯϯЮϜ. 

/ƘŀƴƎŜǊ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ЬϜϹϡϧЂϜ ЭгЛϧЃгЮϜ. 
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ϟϮϜнЮϜ Эϲ ϩЮϝϫЮϜ 

 

 

 

 

 

 

ϟϮϜнЮϜ Эϲ  ЙϠϜϽЮϜ 

 
  ИϜнжϒ:ск ϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ пЯК ϢϸнϮнгЮϜ ϼϜϼϾцϜ 

         аϝЦϼцϜ           Ьϝ϶ϸшϜ      ИнϮϽЮϜ       ϤϝкϝϯϦъϜ  МϜϽУЮϜ         РмϽϳЮϜ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Рϻϲ ЭϲϜϽвϹЯϯв: ЙЏж ϢϽуЇв ϢϼϓУЮϜ ФнТ ϹЯϯгЮϜ рϻЮϜ ϹтϽж  йТϻϲбϪ БПЏж пЯК ϼϾ ϢϼϓУЮϜ  ϽлЗϧТ егтцϜ

ϝзЮ ϣгϚϝЦ ϝлϠ ϣКнгϯв ев ϤϜϼϝуϷЮϜ. 

ϼϝϧϷж Suppr  .РϻϳЮϜ ϣуЯгК бϧϧТ 

 

1- ϣузуϦъϜм ϣуϠϽЛЮϜ ϣПЯЮϝϠ РмϽϳЮϜ ϣϠϝϧЫЮ ЭгЛϧЃϦ РмϽϳЮϜ ϼϜϼϾϒ 

(р) пЮϜ (Ϝ) ев ϣуϠϽЛЮϜ ϣПЯЮϝϠ РмϽϳЮϜ ϼϜϼϾϒ* 

) ев ϣузуϦыЮϜ ϣПЯЮϝϠ РмϽϳЮϜ ϼϜϼϾϒ*A) пЮϜ (Z(  

2-аϝЦϼцϜ ϼϜϼϾϒ ЭгЛϧЃϦ ϣЛϠϼцϜ ϤϝуЯгЛЮϜм цϜ ϣϠϝϧЫЮ ев аϝЦϼцϜ ϣЛϠϼцϜ ϤϝуЯгЛЮϜ ϣϠϝϧЪм аϝЦϼ0  пЮϜ9  

) ϰϽГЮϜм (+) ЙгϯЮϜ ск ϤϝуЯгЛЮϜ-м ( (/) ϣгЃЧЮϜϞϽЏЮϜм(*)  

ϣЗϲыв  м ϼϾ пЯК БПЏЮϜ ϹЛϠ ъϜ аϝЦϼцϜ ϼϜϼϾϒ ЬϝгЛϧЂϜ еЫгт ъ ϭкнϦϰϝϡЋгЮϜ . Ver num  

3-ϣЛϠϼцϜ ϤϝкϝϯϦъϜ сТ ϽІϕгЮϜ ЩтϽϳϧЮ ЭгЛϧЃϦм ϤϝкϝϯϦъϜ ϼϜϼϾϒ 

-ϸшϜ ϼϾ Ьϝ϶ϤϝуГЛгЮϜ Ьϝ϶ϸш ЭгЛϧЃт ϼϾ нкм.  

5- ИϝϮϼшϜ ϼϾϓГϷЮϜ ϱуϳЋϦм ϣϠϝϧЫЮϜ сТ ИнϮϽЯЮ ЭгЛϧЃт ϼϾ нкм.  

6-РϻϳЮϜ ϼϾ  ϹЛϠ ϣϠϝϧЫЮϜ РϻϳЮ ЭгЛϧЃтм.ЭуЯЏϧЮϜ  

7-ЭгЛϧЃт МϜϽУЮϜ ϼϾ  ϤϝгЯЫЮϜ еуϠ МϽТ ШϽϧЮϱуϦϝУгЮϜ ϣϲнЮ Ьнϲ ϣІϝЇЮϜ ϽϡЫв ϣГЂϜнϠ ЌϽК ЭгϯЮϜм.  

 
 



 

24 

 

ϣуϡЛЇЮϜ ϣуАϜϽЧгтϹЮϜ ϣтϽϚϜϿϯЮϜ ϣтϼнлгϯЮϜ 

ϣузАнЮϜ ϣуϠϽϧЮϜ ϢϼϜϾм 
                           ϣУЯϯЮϜ ϣтънЮ ϣуϠϽϧЮϜ ϣтϽтϹв                                 рϽУуТ2017 

 ϣЇЫК еϠ СтϽЇЮϜ Ϲгϳв ϣГЂнϧвï м еуКϢϼϝЂ                                БЂнϧв пЮмцϜ :онϧЃгЮϜ 
:ЬмъϜ етϽгϧЮϜ 

:блЃϠ  БϠϼϜ 

ϣуЃжϽУЮϝϠ ϣгЯЫЮϜ ϣуϠϽЛЮϝϠ ϣгЯЫЮϜ 

A- Changer 1- ϒϹϠϜ 

B- Arrêter 2- ЬϜϹϡϧЂϜ 

C- Fermer   3- ФыОϖ 

D- Redémarrer 4- РϝЧтϖ 

E- Démarrer 5- ЭуПЇϧЮϜ ϢϸϝКϖ 

 

 сжϝϫЮϜ етϽгϧЮϜ 

× ϓГϷЮϜ ϱуϳЋϦ Йв ϓГ϶ мϜ ϱуϳЋϠ ϟϮϜ . 

o еЫгт ЙЎм ϤϝУЯгЮϜ Э϶Ϝϸ ϤϜϹЯϯгЮϜ ъм еЫгт ЁЫЛЮϜ.       ........................... 

o  ϹЯϯгЮϜDossier нк ЭЪ ϝв ϟϧЫт йуТ мϒ днЫт йуТ ϣϠϝϧЪ ϼнЊм. .......................... 

o  СЯгЮϜFichier нк ЭЪ ϝв дϿϷж йуТ ев ϤϝвнЯЛв. ........................ 

o ϢϹϲм ЀϝуЦ ϢϽЪϜϻЮϜ кс ϥтϝϠ byte )(    .сϧЪϜ мϒ .......................... 

 

× .ϽПЊъϜ пЮϜ ϽϡЪъϜ ев ϥтϝϡЮϜ ϤϝУКϝЏв ϟϦϼ 

) ϥтϝϠ ϜϽуϦterra byte) ϥтϝϠ нЯуЪ ̪(kilo byte)ϥтϝϠ ϝЧуϮ ̪(Gega byte)ϥтϝϠ ϝЧув ̪(Méga 

byte .( 
ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧΧΧΧΦ 

ϽгϧЮϜ  :сжϝϫЮϜ етϝв ИнЎнв Ьнϲ ϩϳϠ ϣϠϝϧЫЮ еуЛв бЂϼ ϾϝϯжϜ Щзв ϟЯГϦ  аϝЂϽЮϜ ϭвϝжϽϠ аϜϹϷϧЂϝϠ

paint .   

ü  ϭвϝжϼϠ дК РϼЛϦ ϜϺϝвϼЮϜЂϝ̬ а. 

....................................................................................................................................  

ü .̬аϝЂϼЮϜ ϭвϝжϼϠ пЮϖ Ьм϶ϸЮϜ аϦт РтЪ 
м- ....................................................................................................... 

н- ....................................................................................................... 
о- ....................................................................................................... 

п- ....................................................................................................... 

ü  ϩϳϡЮϜ ϜϻлЮ ШϾϝϯжϜ ϹЛϠϤϸϼϒ  ϝгТ .иϾϝлϮ пЯК йЗУϲЭϲϜϽв ск ЕУϲ вСЯ бЂϽЮϜ .̬ϿϯзгЮϜ 

1- .......................................................................................... 

2- .......................................................................................... 

3- .......................................................................................... 
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Ϣϸϝв сТ сЋуϷЇϧЮϜ бтнЧϧЮϜ 

ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ 
 

 

: ϣуЮϝϧЮϜ ϢϿлϮцϜ ИϜнжϒ ϽЪ Ϻϒ      ЬмцϜ етϽгϧЮϜ 

   
                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: аыКшϜ ЬϚϝЂм ϣтвкϒ пжЛв Ьмϲ ϢϼтЊЦ ϢϼЧТ ϞϦЪϒ    сжϝϫЮϜ етϽгϧЮϜ   

                 .......................................................................................................... 

.......................................................................................................... 

.......................................................................................................... 

........................................................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:ϵтϼϝϧЮϜ04/09/2016 
 

Ȳȱä..........................ǢȪ 
..........................ȴȅɍä 

:ȴȆȪȱä1.............. ý.......  

                         

¶   
  ¶  ¶  

¶ .................................. ¶ .................................... ¶  ..................................... 

¶         

 

 

¶ ..................................................... ......................................... 

 

                                                                   

 

                                                                     

уТнϧЮϝϠ ХϢϺϝϧЂцϜ ϸϜϹКϜ онЯЂ_ ϿтнЮнϠ ϶ ϣтъм евϣЯЇз  
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 бтнЧϧЮ сϮϺнгзЮϜ ϱуϳЋϧЮϜϢϸϝв сТ сЋуϷЇϧЮϜ 
ϣуϦϝвнЯЛгЮϜ 

 

 

: ϣуЮϝϧЮϜ ϢϿлϮцϜ ИϜнжϒ ϽЪ Ϻϒ   (10)   ЬмцϜ етϽгϧЮϜ 

 

                     
ϣϲнЮ ϱуϦϝУгЮϜ  ЄыТШЂтϸ ϢϼϓУЮϜ 

 

                            

 

   ϽϡЫв ϾϝлϮ                                                            ϤнЋЮϜ ϞнЂϝϳЮϜ  

 

: аыКшϜ ЬϚϝЂм ϣтвкϒ пжЛв Ьмϲ ϢϼтЊЦ ϢϼЧТ ϞϦЪϒ    (6) сжϝϫЮϜ етϽгϧЮϜ   
        

 ЀϝЂϓТ ЌϼцϜ ЭЪ сТ ЀϝзЮϜ еуϠм ϤϝЛгϧϯгЮϒ еуϠ ЭЊϜнϧЮϜ ϣЯуЂм нк аыКшϜ ϽϡϧЛт  

.оϽ϶цϜ ϣлϯЯЮ еуЛв Ͻϡ϶ ЬϝЂϼϖм ЭЊϜнϧЮϜм ЬϝЋϦъϜ нк аыКшϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

27 

 

 
 

 



 

28 

 

 ͛Ή̉̐͂ Ɂ⁵͇ȨΌ̎ 
 

 сЧуϡГϧЮϜ етϽгϧЮϜ01: 

 Ьн϶ϹЮϝϠ бЦϽϦнуϡгЪ ϾϝлϮ ϣжнЧтϒ пЮϖOrdinateur  

 ϱϧУϠ бЦ бϪdisque local D 

.ϹтϹϮ ϹЯϯв ϙЇжϒ 

 .ЩгЂϝϠ йϧугЃϧϠ бЦ 

 СЯв ϙЇжϒWord .ϹтϹϯЮϜ СЯгЮϜ Ϝϻк Э϶Ϝϸ 

  йϧугЃϧϠ бЦ 

.СЯгЮϜ Ϝϻк пЮϖ Ьн϶ϹЮϝϠ бЦ 

 сЧуϡГϧЮϜ етϽгϧЮϜ02: 

:ϣуЮϝϧЮϜ АмϽЇЮϝϠ ШϾϝлϮ пЯК ϣуЮϝϧЮϜ ϣЧуϪнЮϜ ϟϧЪϒ 

:дϜнзЛЮϜ  БϷЮϜrabic typesttinga       

             ЍтϽК БгзЮϜgras 

             БϷЮϜ бϯϲ20 

             Ͻгϲϒ днЯЮϜ 

             БϷЮϜ БЂм сТ 

            дϜнзЛЮϜ ϥϳϦ ϽГЂ 

 :ЉзЮϜ БϷЮϜNew Roman Times 

 бϯϳЮϜ16. 

.ϸнЂϒ днЯЮϜ 

 

ϥжϽϧжъϜ 

 ϥҶжϽϧжшϜ иϻҶк ϣЫϡҶЇЮϜ ϣҶЦыгЛЮϜ сҶϧЮϜ ϝҶлТϽК ЛϡҶЮϜЍ"  ХтϽГЮϝҶϠ ЙтϽҶЃЮϜ"  ЭҶЧзЮ  ϤϝҶвнЯЛгЮϜ

сҶϧЮϜм йϡҶЇϦ ϝҶзϚϝЪ ϝтϼнГҶЂϒ ЅкϹҶв РϜϹҶкцϜ̪ ЩϠϝҶЇϧв СϚϝҶДнЮϜ̪ ϽкϝҶϠ ϤϝҶужϝЫвшϜ ϟЛҶЋт 

йЯуϷϦ ̪ϹЦ ϥϳϡЊϒ ϝЛЦϜм ϼϹϯϦ ϢϸϝУϧЂъϜ йзв ЭϡЧϧЃгЮ ϝзЮϝуϮϒ ϝзжϝАмϒм ЬыПϧЂϝϠ ϝв йҶϳуϧϦ еҶв 

ϤϝвϹ϶ иϽТнϦ ϝвм ев бЪ ЭϚϝк ев ϤϝвнЯЛгЮϜ РϼϝЛгЮϜм сТ ЙугϮ  .ϤъϝϯгЮϜ 

ЭҶЛϯзЯТ ϝҶлзв ϣЯуҶЂм ЭҶЊϜнϧЯЮ бЮϝҶЛЮϜ ЙҶв еуТϸϝҶк пҶЮϖ ϽтнҶГϦ ЭϡҶЂ ϢϝҶуϳЮϜ ϟуЮϝҶЂϒм ЭҶгЛЮϜ 

ϼϸϝЋвм ϣЦϝГЮϜ Ϥъϝϯвм ϼϝгϫϧЂъϜ ϣГЂϜм ϝкϺϝϷϦϜм ϣЮϝЛТ буЯЛϧЯЮ СуЧϫϧЮϜм. 
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 сЧуϡГϧЮϜ етϽгϧЮϜ03: 

:ϣуЮϝϧЮϜ АмϽЇЮϝϠ ШϾϝлϮ пЯК ϣЧуϪнЮϜ ϟϧЪϒ 

дϜнзЛЮϜ:БϷЮϜ Инж : ittingarabic types ̪ 
 ЍтϽК :БϷЮϜ Бгжgras ̪italique̪ souligné. 

  = БϷЮϜ бϯϲ36 :ϢϜϺϝϳгЮϜ ̪alignement = centre. 

 

:ЉзЮϜ нжИ  БϷЮϜromanTimes new  ̪бϯϲ :БϷЮϜ20            

 :ϢϜϺϝϳгЮϜalignement    ϼϝЃуЮϜ пЮϖ еугуЮϜ ев 

 :ϣϚϸϝϡЮϜ ϣТϝЃгЮϜle retrait = 1,5 
 :ϽГЂцϜ ϹКϝϡϦespacement =1,44 

  

Quôest-ce quôun syst¯me dôexploitation (SE) ?  

Le système d’exploitation (SE) est un ensemble de programmes (sous-

systèmes) qui coopèrent à la gestion des ressources de la machine 

(ordinateur). Un SE doit satisfaire deux fonctions principales :  

ü   Le partage (au sens gestion) des ressources de l’ordinateur 

entre plusieurs utilisateurs simultanés.  

ü   La conversion d’une machine physique (matérielle) en une 

machine virtuelle (Machine praticable). 
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ХуТнϧЮϜ сЮм м 

КнϠ̮̮̮̮̮ ϾϝЫ 

ϒ пзгϦϒЮϝж днЫϦ дϥ ϻки ϤϜϽЪϻгЮϜ  бЫϠϝϯКϖ  

нКϸϜм  ϹтϹϮ ЭЪ бЫЮ аϹЦϒ дϒ пЯК ХуТнϧЮϝϠ сЮ 

 йϦϝЪϽϠм  ϣгϲϼм бЫуЯК аыЃЮϜм 

ϼϝЃУϧЂъϜм ϣЯЂϜϽгЯЮ 

 ЈϝϷЮϜ сЯугтϜ 

Ens.bouakaz@gmail.com 
 


